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PRESENTACION Y APROBACION DE PROYECTOS PARA COFINANCIACION

1. OBJETIVO

Evaluar para posible cofinanciacién proyectos presentados por actores externos con recursos de
la Corporacion, en desarrollo del Plan de Accidn vigente.

2. ALCANCE

Inicia con el cargue, en la pagina web de CORPOBOYACA, de proyectos para posible
cofinanciacion y termina con la evaluacién y concepto de los proyectos.

Aplica para los proyectos de inversion publica formulados por los actores externos de
CORPOBOYACA, y las subdirecciones de Corpoboyaca que estén destinados a ejecutarse total o
parcialmente con recursos propios de la corporacion.

3. CAMBIOS EFECTUADOS

No. .
VERSION DESCRIPCION DEL CAMBIO FECHA
Se ajusta el alcance del procedimiento, igualmente el numeral 5.1
eliminando lo relacionado con las invitaciones y/o convocatorias
4 establecidas en el decreto 092 del 23/01/2017, expedido por el DNP. Se 06/08/2019
modifica el numeral 5.2 ajustando su titulo y eliminando las actividades
02 a 06. De los numerales 5.1 y 5.2 se elimina lo relacionado con el inicio
del procedimiento PGC-02.
5 Se ajusta redaccidn del alcance del procedimiento, nombre del capitulo 29/10/2021
5.1y los numerales 8, 12, 13, 14 y 16 para darles mayor operabilidad
4. REFERENCIAS: Consulte aplicativo SGI-ALMERA Soportes normativos
5. DESARROLLO
5.1 CONVOCATORIA DE PROYECTOS EXTERNOS PARA POSIBLE
COFINANCIACION.
ELABORO REVISO APROBO
CARGO: Profesional Especializado Profesional Especializado Responsable proceso
' Evaluacioén Misional Planeacién Organizacional Planeacién Organizacional
NOMBRE: Jorge Eduarc!o Suarez Ger[nan Gustavo Luis Hair Duefias Gémez
Garzon Rodriguez Caicedo
FIRVA: | ORIGINAL FIRMADO| ORIGINAL FIRMADO | ORIGINAL FIRMADO
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. RESPONSABLE/

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CARGO /ROL
Elabora los términos de referencia de la convocatoria y solicita
mediante correo electrénico a la Subdireccion de Planeacion y
Sistemas de Informacién, el inicio del respectivo proceso. Responsable del

01 proceso interesado en
Nota 1. Para proyectos de compra de predios se debe tener en la Convocatoria
cuenta el instructivo IEV-10 “Evaluacién de Proyectos Para
Adquisicién de Predios”.

PC. Revisa los términos de referencia de la convocatoria,
teniendo en cuenta como minimo el objetivo monto y horizonte
de tiempo planteado.

02 Responsable Proceso
Comunica el resultado de la revision al responsable del proceso Evaluacion Misional
interesado, si el resultado de la revision es positivo continua el
procedimiento. En caso contrario, lo devuelve para los ajustes
gue sean requeridos.

Presenta al director general los términos de referencia de la Requnsable del

03 ) proceso interesado en
convocatoria. :

la Convocatoria
PC. Revisa los términos de referencia de la convocatoria.

04 Si son aprobados los remltes a I_a §ubd|reCC|on Qe Plc'.:meauon Comité de Direccion
y Sistemas de Informacion y continla el-procedimiento; en caso
contrario los devuelve a la Subdireccién responsable de la
convocatoria para los ajustes a que haya lugar.

Aprueba con su firma los términos ‘de referencia de la :
: Director General
convocatoria.
Solicita mediante formato_de registro FCM-01 al proceso .
- o o Lt Profesional / Proceso de
05 | Gestion Comunicaciones, la publicacion de los términos de L
, , L Evaluacion Misional
referencia de la convocatoria en la pagina web.
Ingresa al link “BANCO DE PROYECTOS — BPINA” de la
pagina web www:.corpoboyaca.gov.co, y en la opcion
“Proyectos para Cofinanciacion”, carga los proyectos a ser
06 postulados en la convocatoria. Parte interesada
Nota:
Los proyectos deben ser cargados segun los términos
establecidos en la convocatoria.
Teniendo en cuenta los términos de referencia de la ,
. . . Profesional / Proceso
07" | convocatoria, elabora el Acta de Cierre Preliminar de la L
, . Evaluacion Misional

convocatoria, con la lista de los proyectos presentados.
Mediante FCM-01, solicita al proceso Gestion Comunicaciones

7 : ) Responsable Proceso

08| la publicacion del Acta de Cierre con listado de proyectos RN
) . . Evaluacion Misional

radicados en la fecha establecida en la convocatoria.
A través de mesa de trabajo conjunta de las Subdirecciones | Profesional / Proceso
interesada y de Planeacioén y Sistemas de informacion, realizan Evaluacion

09 |la evaluacion técnica, financiera y ambientalmente los Misional/Profesional

proyectos presentados.

proceso interesado en
convocatoria
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No.

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES

RESPONSABLE/
CARGO /ROL

10

Verifica la totalidad de los requisitos minimos exigidos en la
Lista de Chequeo del aplicativo SGI-ALMERA.

Nota 1: Se debe registrar el cumplimiento o incumplimiento de
cada uno de los requisitos aplicables; en el caso que no se
cumpla con alguno de los requisitos se debera describir la razén
especifica y las observaciones en caso que haya lugar.

Nota 2: El proyecto debe ser revisado siguiendo los criterios y
lineamientos definidos en el OEV — 04 “Metodologia para la
Identificaciébn, Formulacion y Priorizacibn de Proyectos de
Inversion Ambiental”

Nota 3: Para proyectos de compra de predios se debe teneren
cuenta el instructivo IEV-10 “Evaluacion de Proyectos Para
Adquisicion de Predios”.

Profesional+/. Proceso
Evaluacion Misional

11

Consolida los resultados de las revisiones efectuadas.

Si la convocatoria contempla “subsanar las<observaciones
efectuadas a los proyectos”, envia comunicacién oficial (correo
electrénico institucional) a cada uno de los.actores externos
cuyos proyectos pueden ser ajustades para continuar el
proceso de la convocatoria y contintia el procedimiento.

Si la convocatoria No contempla “subsanar las observaciones
efectuadas a los proyectos”, actualiza el aplicativo SGI-
ALMERA y procede a hacer la develucion del proyecto.

Nota: La comunicacion a los actores externos debe incluir las
listas de chequeo con el detalle de las evaluaciones efectuadas.

Profesional / Proceso
Evaluacion Misional

12

Efectia dentro de los.plazos establecidos en la convocatoria,
los ajustes requeridos y envia nuevamente al proceso
evaluaciénsmisional “por correo electrénico, indicando en el
asunto el namero:de radicacion del proyecto.

Nota:
Los, ajustes a los proyectos presentados deben efectuarse
conforme a los términos definidos en la convocatoria.

Partes interesadas

13

PC- Revisa metodolégica y financieramente el proyecto
formulado siguiendo los criterios y lineamientos definidos en el
OEV-04 “Metodologia para la ldentificacion, Formulacién y
Priorizacion de Proyectos de Inversibn Ambiental”; en caso de
ajustes devuelve o en su defecto continta el procedimiento,
enviando la documentacion al responsable del proceso
interesado.

Responsable de
Proceso Evaluacién
Misional

14

Envia para revision técnica al responsable del proceso
interesado el proyecto formulado, a través del aplicativo SGI-
ALMERA

Responsable de
Proceso Evaluacion
Misional
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. RESPONSABLE/

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CARGO /ROL
Verifica la totalidad de los requisitos técnicos necesarios segun
la naturaleza del proyecto.

15 Responsable del
Diligencia en el aplicativo SGI ALMERA, el formato FEV-29 Proceso interesado
“Certificado de Viabilidad Técnica”, con el resultado obtenido en
la revisién del proyecto.

Con base en los resultados de las evaluaciones efectuadas a
16 través del aplicativo SGI-ALMERA, expide el FEV-17 Prl?nizggnlzs\?:lljai?én
“Certificado de Aprobacion y Registro de Proyectos de Misi
2 . " isional
Inversion Ambiental”.
Elabora el Acta final con los proyectos viabilizados con sus
anexos correspondientes.
Responsable y

17 | Nota: Profesionales / Proceso
El acta final de la convocatoria debe estar firmada como minimo Evaluacion Misional
por el subdirector Responsable de la Convocatoriawy el
Subdirector de Planeacién y Sistemas de Informacion.

Solicita la publicacion del acta final de la convocatoria al Responsable
18 | proceso Gestion Comunicaciones, mediante registro FCM-01. Profesional / Proceso
Evaluacién Misional
19 | Fin
5.2. PROYECTOS DE ACTORES EXTERNOS Y DE AREAS O DEPENDENCIAS DE
CORPOBOYACA.
. RESPONSABLE/

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CARGO /ROL
Ingresa al link “BANCO DE PROYECTOS - BPINA” de la
pagina web www.corpoboyaca.gov.co, y en la opcion
“Proyectos para Cofinanciacion”, carga el proyecto.

01 Parte interesada
Nota:

Los proyectos deben ser cargados con todos los soportes
establecidos.
Evalla técnica, financiera y ambientalmente el proyecto | Profesional /Proceso

02 presentado. Evaluacion Misional

/Profesional proceso
correspondiente
Verifica la totalidad de los requisitos minimos exigidos en la
Lista de Chequeo del aplicativo SGI-ALMERA.
Nota 1. Se debe registrar el cumplimiento o incumplimiento de
03 cada uno de los requisitos aplicables; en el caso que no se | Profesional / Proceso

cumpla con alguno de los requisitos se debera describir la razén
especifica y las observaciones en caso que haya lugar.

Nota 2: El proyecto debe ser revisado siguiendo los criterios y
lineamientos definidos en la OEV — 04 “Metodologia para la

Evaluacion Misional



http://www.corpoboyaca.gov.co/

PRESENTACION Y APROBACION DE PROYECTOS PARA .-
COEINANCIACION PEV-09 Pagina5de 7
. RESPONSABLE/

No. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES CARGO /ROL
Identificaciébn, Formulacion y Priorizacion de Proyectos de
Inversion Ambiental”

Nota 3: Para proyectos de compra de predios se debe tener en

cuenta el instructivo IEV-10 “Evaluacion de Proyectos Para

Adquisicién de Predios”.

Consolida el resultado de la revision efectuada y comunica al Profesmr_u:al / P_rqceso

04 | interesado. Se debe incluir la lista de chequeo y demas Evaluaqon yi5gnal

. : /Profesional proceso
observaciones pertinentes. .
correspondiente
Si es el caso, efectla los ajustes requeridos y los envia
05 | nuevamente a revision por correo electronico, indicando en el Partes interesadas
asunto el numero de radicacion del proyecto.
PC- Revisa metodolégica y financieramente el proyecto
formulado siguiendo los criterios y lineamientos definidos en el
OEV-04 “Metodologia para la ldentificacion, Formulacion.y fesional P
06 | Priorizacion de Proyectos de Inversion Ambiental”; en caso de Pro esional Froceso
, o Y o Evaluacion Misional
ajustes devuelve o en su defecto continta el procedimiento,
enviando la documentacion al responsable del proceso que
aplique, para su revisién técnica.
Verifica la totalidad de los requisitos técnicos-necesarios segun
la naturaleza del proyecto.

07 Responsable del
Diligencia en el aplicativo SGI ALMERA, el formato FEV-29 Proceso que aplique
“Certificado de Viabilidad Técnica”, con el'resultado obtenido en
la revisién del proyecto.

Con base en los resultados de lastevaluaciones efectuadas a Responsable/

08 través del aplicativo’ SGI-ALMERA expide el FEV-17 | profesional del Proceso
“Certificado de Aprobacién 'y Registro de Proyectos de Proceso Evaluacion
Inversibn Ambiental”. Misional

09 | Fin

6. DEFINICIONES.Y ABREVIATURAS

Actualizar: modificacién que se le hace a un dato en cumplimiento de su eficacia.
BPINA: Banco de Proyectos de Inversion Ambiental.
Evaluacién: Proceso que tiene como finalidad determinar el grado de eficacia y eficiencia, con

gue han sido empleados los recursos destinados a alcanzar los objetivos previstos, posibilitando
la determinacién de las desviaciones y la adopcion de medidas correctivas que garanticen el
cumplimiento adecuado de las metas presupuestadas, haciendo posible medir en forma
permanente el avance y los resultados de los programas, para prevenir desviaciones y aplicar
correctivos cuando sea necesario, con el objeto de retroalimentar la formulacion e
instrumentacion.

PA: Plan de Accién formulado para un periodo de cuatro (4) afios.
Revisar: Analizar la informacién de manera que cumpla con los requerimientos.
Seguimiento: Proceso mediante el cual se recopilan sistematicamente y con cierta regularidad

los datos referidos al desarrollo de un programa a lo largo del tiempo.
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e SGI ALMERA: Software de Gestion Integral ALMERA; aplicativo web utilizado en Corpoboyacé
como herramienta para entre otras actividades adelantar la gestién de proyectos, incluidas su
evaluacién, aprobacion y seguimiento.



PRESENTACION Y APROBACION DE PROYECTOS PARA .-
COEINANCIACION PEV-09 Pagina 7 de 7
7. ANEXOS
< RESPONSABLE/
CODIGO NOMBRE DEL ANEXO CARGO / ROL
Metodologia para la identificacion, formulacion y| Responsable Proceso
OEV-04 | ~ = """ ) > ; U,
priorizacion de proyectos de inversion ambiental Evaluacién Misional
IEV-10 | Evaluacion de Proyectos Para Adquisicion de Predios Responsgple Erpceso
Evaluaciéon Misional
Certificado de Aprobacién y Registro de Proyectos de| Responsable Proceso
FEV-17 s : . N
Inversion Ambiental Evaluacion-Misional
FEV-29 | Certificado de Viabilidad Técnica Responégble Fpdeso
Evaluacion Misional
FCM-01 | Solicitud para actualizar documentacion en la pagina web. Res{RIEg" roceso

Gestion Comunicaciones




