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NOMBRE Y CODIGO OFICINA PRODUCTORA: OFICINA TERRITORIAL MIRAFLORES - 101

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

CcODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo cT E D S
Gestién | Central
101-15 CONCEPTOS
101-1506 Conceptos Técnicos Caracter Ambiental 2 10 X X Una vez terminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencion
o en el Archivo de Gestion y Archivo Central se conserva totalmente el soporte original
* Solicitud en cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN; ya que evidencian los diferentes
* Concepto pronunciamientos de caracter ambiental en el ejercicio de la funcién de autoridad en
* Comunicaciones Oficiales la protgccu’)n de los recursos naturales, dichos conceptqs se al_m_acenan en _esta
subserie cuando no se ha adelantado apertura de expediente misional (Permisos,
Concesiones, Licencias, entre otros). Durante la permanencia en el Archivo Central,
la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara
la digitalizacion de los documentos, con el apoyo de la Subdireccién de Planeacion y
Sistemas quien suministrard e implementard las herramientas tecnoldgicas que
permitan la custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién y
preservacion del original de acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular
005 de 2012 AGN. Los tramites de esta serie obedecen a lo dispuesto en el
Decreto 10 de 2015.
101-16 CONCESIONES

101-1603 Concesion de Agua Superficial (OOCA) 2 18 X X Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos

*Solicitud concesién de aguas superficiales - o Formato Unico
Nacional

*Disefio del proyecto de acueducto - (Cuando aplique)
*Disefio del distrito de riego - (Cuando aplique)
*Informacion proyecto piscicola - (Cuando aplique)
*Informacion proyecto industrial - (Cuando aplique)

*Informacioén uso recreativo - (Cuando aplique)

de retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente en
cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN, dado que aporta valores histéricos,
informativos, técnicos y misionales; la Corporacion otorga concesién a personas
naturales o juridicas para uso de la aguas publicas o sus cauces; los diferentes
usuarios obtienen el derecho al aprovechamiento de las aguas superficiales para
abastecimiento doméstico en los casos que requiera derivacion, riego y silvicultura y
abastecimiento de abrevaderos. Son fuente de consulta, de apoyo para el
desarrollo a la investigacion, convirtiéndose en testimonio de su actividad y
trascendencia y forma parte del patrimonio documental histérico de la institucion.
Durante la permanencia en el Archivo Central, la Secretaria General y Juridica a




NOMBRE Y CODIGO OFICINA PRODUCTORA: OFICINA TERRITORIAL MIRAFLORES - 101

CcODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT E D S

PROCEDIMIENTO

*Listado de suscriptores - (Cuando aplique)

* Autodeclaracion costos de inversion y anual de operacion, captacion, conduccion,

control, tratamiento, y distribucién. - (cuando Aplique)

* Tabla Unica de liquidacion para evaluacion y seguimiento ambiental (cuando aplique)

* Recibo de pago servicios de evaluacion ambiental (cuando aplique)
* Factura servicios de evaluacion ambiental(cuando aplique)
* Comprobante de ingresos (cuando aplique)

* Auto de Inicio

* Comunicacion de Auto de Inicio (cuando aplique)

* Comunicacion envio aviso Alcaldias

* Avisos de préctica de Visita Técnica Concesion de Aguas
* Escrito de oposicion (Cuando aplique)

* Registro de Visita Técnica Concesion de Aguas

* Registro de Aforo de caudal (cuando aplique)

* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)

* Concepto técnico de evaluacion

* Registro de Verificacion de Coordenadas Permiso de Recurso Hidrico
* Resolucion por medio de la cual se decide un tramite

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacién (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (cuando aplique)

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)
* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificaciéon (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (cuando aplique)

* Concepto técnico de evaluacion recurso (cuando aplique)
* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

través del Proceso Gestion Documental, realizard la digitalizacion de los
documentos, con el apoyo de la Subdireccion de Planeaciéon y Sistemas quien
suministrara e implementara las herramientas tecnol6gicas que permitan la custodia
conservacion, disponibilidad, acceso a la informacion y preservacion del original de
acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los
tramites de esta subserie obedecen a lo establecido en el Decreto 10 de 2015.
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CcODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E

D

S

PROCEDIMIENTO

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (cuando aplique)
* Planos obras de captacion

* Concepto de evaluacion de planos (cuando aplique)

* Auto de evaluacion de planos

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacién (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (cuando aplique)
* Registro de Visita Recibo de Obra - Concesiones de Agua
* Auto de evaluacion recibo obras

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificaciéon (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (cuando aplique)

* Programa Uso Eficiente Ahorro Agua "PUEAA" (cuando aplique)

* Informacion basica de los programas de uso eficiente y ahorro de agua (Aplica para
sector domestico, pecuario, riego de caudales menores o iguales a 0.5 I/s)

* Informacion bésica de los PUEAAS empresarial

* Acta (cuando aplique)

* Concepto Técnico evaluacién programa de Uso Eficiente Ahorro Agua

* Resolucidon evaluacion programa de uso eficiente ahorro agua

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (cuando aplique)

* Registro de Visita de control y seguimiento a Usuarios del Recurso Hidrico
* Registro de verificacion de Coordenadas Permiso de Recurso Hidrico

* Concepto técnico de seguimiento

* Reporte mensual volimenes agua captada y vertida (cuando aplique)
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CcODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Archivo | Archivo
. CT E D S
Gestién | Central
Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)
* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)
* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)
* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)
* Aviso de notificacién (cuando aplique)
* Autorizacion o poder para notificacion (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa ((cuando aplique))
* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucién de aclaracién o modificacién (cuando aplique)
* Resolucién de renuncia (cuando aplique)
* Resolucion de prorroga (cuando aplique)
* Resolucion de traspaso (cuando aplique)
* Resolucion de renovacion (cuando aplique)
* Resolucion de cesién (cuando aplique)
* Auto de acumulacién o desglose (cuando aplique)
* Auto que ordena el archivo definitivo
* Comunicaciones Oficiales
101-29 INFORMES
101-28 Informes de Gestién 2 4 X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencion
. en el Archivo de Gestion y Archivo Central, pierde sus valores primarios y no
Informes desarrolla valores secundarios, esta serie evidencia la gestién interna de la
* Comunicaciones Oficiales dependencia para periodos definidos; no obstante la informacién se consolida en la
serie Informes de Gestion de la Subdireccién de Planeacién y Sistemas de
Informacién, en razén a que esta unidad administrativa reporta informes ante la
autoridad competente. En el Archivo central, se realiza verificacion del cumplimiento
del tiempo de retencion documental; la Secretaria General y Juridica a través del
Proceso Gestién Documental, realizara la eliminacion de la documentacion previa
aprobacion del Comité Interno de Archivo y conforme a los lineamientos del Acuerdo
004 de 2019 (AGN) con el procedimiento de picado de papel.
101-2913 Informes Entes de Control 2 10 X X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencion
An Al Avahivia AAa M Actidn v Avahivia P Aantral AaanecAaniar tatalmmAanta AadA AniA AliAnEA
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CcODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E

D

S

PROCEDIMIENTO

* Informes
*Solicitud (aplica para tala por riesgo inminente de Caida)
*Acta de visita (aplica para tala por riesgo inminente de Caida)

* Comunicaciones Oficiales

CIT T AILTTIVU UT CToUUNT y AILTTIVU LTIt Al, LUTNSTrvdalr tutdaifTicTne, uauu quc CUcTiilad
con valores histéricos porque abarca contenido informativo y testimonial, frente a la
gestién financiera, operativa, ambiental y de resultados, cada ente de control tiene
como mision ejercer control sobre la entidad para su mejoramiento continuo, luego
forman parte del patrimonio documental histérico de la Corporacion; en cumplimiento
a la circular 003 de 2015 del AGN y durante la permanencia en el Archivo Central,
la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizard
la digitalizacion de los documentos, con el apoyo de la Subdireccién de Planeacion y
Sistemas quien suministrard e implementard las herramientas tecnoldgicas que
permitan la custodia conservacién, disponibilidad, acceso a la informacion y
preservacion del original de acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular
005 de 2012 AGN. Los tramites de esta subserie obedecen a lo dispuesto en el
Decreto 10 de 2015. Los trAmites de esta serie obedecen a lo dispuesto en los
articulos 119 y 278 de la Constitucién Politica de Colombia

101-2914

Informes Otras Entidades
* Informes

* Comunicaciones Oficiales

10

Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencion
en el Archivo de Gestion y Archivo Central, pierde sus valores primarios y no
desarrolla valores secundarios, no aporta evidencias y elementos informativos
importantes que puedan ser relevantes para la Corporaciéon. En el Archivo central,
se realiza verificacion del cumplimiento del tiempo de retencién documental; la
Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la
eliminacién de la documentacion previa aprobacién del Comité Interno de Archivo y
conforme a los lineamientos del Acuerdo 004 de 2019 (AGN) con el procedimiento
de picado de papel.

101-43

PERMISOS AMBIENTALES

101-4301

Permisos Aprovechamiento de Productos de Flora Silvestre (OAFS)
* Solicitud para el aprovechamiento de productos de la flora silvestre

* Plan de manejo de especies a aprovechar

* Autodeclaracion costos de inversion y anual de operacion

* Tabla Unica de liquidacién para evaluacion ambiental

* Recibo de Pago servicios de evaluacion ambiental

18

Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos
de retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente
porque forma parte del patrimonio documental histérico de la Corporacion en
cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN. Desarrolla valores historicos,
informativos, técnicos y misionales, la informacion contenida abarca acciones
ambientales respecto las autorizaciones que otorga la Corporacion a quien pretenda
aprovechar los productos de la flora silvestre no maderables obtenidos a partir de
las especies vegetales, tales como: frutos, cortezas, semillas y flores, entre otros,
convirtiéndose en valiosos testimonios. Durante la permanencia en el Archivo
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CcODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E

D

S

PROCEDIMIENTO

* Factura servicios de evaluacién ambiental

* Comprobante de ingreso

* Auto de inicio

* Comunicacion auto de inicio

* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal

* Concepto Técnico de Evaluacién Ambiental

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)
* Resolucion por medio de la cual se decide un tramite

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)
* Comprobante ingreso

* Registro de Visita, Control y Seguimiento Aprovechamientos Forestales - (cuando
aplique).

* Concepto Técnico seguimiento y control

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)
* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)

* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)

* Informe cumplimiento medida compensacién (cuando aplique).

* Resolucion por medio de la cual se declara cumplidas unas obligaciones y se ordena
el Archivo Definitivo (cuando aplique)

* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)

* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Aviso de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa ((cuando aplique))

* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion de aclaracion o modificacion (cuando aplique)

Central, la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestién Documental,
realizara la digitalizaciéon de los documentos, con el apoyo de la Subdirecciéon de
Planeacién y Sistemas quien suministrara e implementara las herramientas
tecnolégicas que permitan la custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la
informacion y preservacion del original de acuerdo a los lineamientos establecidos
en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites de esta subserie obedecen a lo
dispuesto en el Decreto 10 de 2015.
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CcODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E

D

S

PROCEDIMIENTO

* Resolucion de renuncia (cuando aplique)
* Resolucion de prorroga (cuando aplique)

* Resolucion de traspaso (cuando aplique)

* Resolucién de renovacion (cuando aplique)
* Resolucién de cesion (cuando aplique)

* Auto de acumulacién o desglose (cuando aplique)
* Auto que ordena el archivo definitivo

* Comunicaciones oficiales

101-4302

Permisos Aprovechamiento Forestal Arboles Aislados (OAFE) (AFAA)
* Solicitud Aprovechamiento de Arboles Aislados - (OAFE, AFAA, Uso Domestico)

* Autodeclaracion costos de inversion y anual de operacion
* Tabla Unica de liquidacion para evaluacion ambiental

* Recibo de Pago servicios de evaluacion ambiental

* Factura servicios de evaluacién ambiental

* Comprobante de ingreso

* Auto de inicio

* Comunicacién auto de inicio

* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal (OAFE, AFAA, Uso Domestico)
* Concepto Técnico de Evaluacion Ambiental (OAFE, AFAA, Uso Domestico)

* Calculo para establecer la medida de compensacion ambiental por aprovechamiento
forestal persistente, domestico y de arboles aislados

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)
* Resolucion por medio de la cual se decide un tramite

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

18

Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos
de retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente
porque forma parte del patrimonio documental histérico de la Corporacién en
cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN. Desarrolla valores histéricos,
informativos, técnicos y misionales, la informacién contenida abarca acciones
ambientales respecto a los permisos que otorga la Corporacién para el
aprovechamiento forestal en los casos en los que se requiera talar o podar arboles
aislados de Bosque Natural en centro urbanos, en terrenos de dominio publico o en
predios de propiedad privada por condiciones de Solicitud Prioritaria, Tala de
Emergencia y Tala o reubicacién por obra publica o privada, ademas son fuente de
consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion, convirtiéndose en valiosos
testimonios. Durante la permanencia en el Archivo Central, la Secretaria General y
Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la digitalizacion de los
documentos, con el apoyo de la Subdireccién de Planeacién y Sistemas quien
suministrara e implementara las herramientas tecnol6gicas que permitan la custodia
conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién y preservacion del original de
acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los
tramites de esta subserie obedecen a lo dispuesto en el Decreto 10 de 2015.
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CcODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
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Archivo
Central

CT

E

D

S

PROCEDIMIENTO

* Comprobante ingreso

* Registro de Visita, Control y Seguimiento Aprovechamientos Forestales (cuando
aplique).

* Concepto Técnico seguimiento y control

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)

* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)

* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)

* Informe cumplimiento medida compensacién (cuando aplique).

* Resolucién por medio de la cual se declara cumplidas unas obligaciones y se ordena
el Archivo Definitivo (cuando aplique)

* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando apliaue)

* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Aviso de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa ((cuando aplique))

* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion de aclaracion o modificacion (cuando aplique)

* Resolucion de renuncia (cuando aplique)

* Resolucion de prorroga (cuando aplique)

* Resolucion de traspaso (cuando aplique)

* Resolucién de renovacion (cuando aplique)

* Resolucion de cesién (cuando aplique)

* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)

* Auto que ordena el archivo definitivo

* Comunicaciones oficiales (OAFE, ARAA uso domestico)

101-4303

Permisos Aprovechamiento Forestal Doméstico

* Solicitud de aprovechamiento forestal Gnico-persistente y domestico
* Fotocopia de cédula de ciudadania

* Fotocopia de la escritura del predio (cuando aplique)

18

Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencion
en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente porque forma
parte del patrimonio documental histérico de la Corporacién en cumplimiento a la
circular 003 de 2015 del AGN. Desarrolla valores histéricos, informativos, técnicos y
misionales, la informacion contenida abarca acciones ambientales cuando el
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SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E

D

S

PROCEDIMIENTO

* Fotocopia del Certificado de Libertad y Tradicion del predio (cuando aplique)

* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal
* Concepto Técnico de evaluacién ambiental

* Comunicaciones Oficiales

TECUTSO forestal Se destna a sausiacer necesidades vitales de uso domestco y su
volumen no excede los 20 m3 para estos casos debe ser solicitado por el propietario
del predio, son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion,
convirtiéndose en valiosos testimonios. Durante la permanencia en el Archivo
Central, la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestién Documental,
realizara la digitalizaciéon de los documentos, con el apoyo de la Subdirecciéon de
Planeacién y Sistemas quien suministrard e implementara las herramientas
tecnoldgicas que permitan la custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la
informacion y preservacion del original de acuerdo a los lineamientos establecidos
en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites de esta subserie obedecen a lo
dispuesto en el Decreto 10 de 2015. Los trAmites de esta serie obedecen a lo
dispuesto en el Decreto 10 de 2015.

101-4304

Permisos Aprovechamiento Forestal Unico o Persistente (OOAF)
* Solicitud de aprovechamiento forestal nico-persistente

* Autodeclaracion costos de inversion y anual de operacion -
* Tabla Unica de Liquidacion para Evaluacion Ambiental -

* Recibo de Pago servicios de evaluacion ambiental

* Factura servicios de evaluacién ambiental

* Comprobante de ingreso

* Auto de inicio

* Comunicacion auto de inicio

* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal -

* Concepto Técnico de Evaluacién Ambiental

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal

* Resolucion por medio de la cual se decide un tramite

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Comprobante ingreso

18

Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencion
en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente porque forma
parte del patrimonio documental histérico de la Corporacién en cumplimiento a la
circular 003 de 2015 del AGN. Desarrolla valores histéricos, informativos, técnicos y
misionales, la informacién contenida abarca acciones ambientales respecto a los
permisos que otorga la Corporaciéon cuando el peticionario requiere adelantar el
aprovechamiento forestal directamente en bosque natural y cuyo destino sea la
comercializacion de la madera por una Unica vez o persistentemente en el tiempo
con la obligacién de conservar el rendimiento normal del bosgue con técnicas
silvicolas que permitan su renovaciéon, de manera tal que se garantice la
permanencia del mismo. Ademas son fuente de consulta, de apoyo para el
desarrollo a la investigacién, y avances cientificos novedosos, asi como el
monitoreo de cambios en procesos ambientales, convirtiéndose en valiosos
testimonios. Durante la permanencia en el Archivo Central, la Secretaria General y
Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la digitalizacion de los
documentos, con el apoyo de la Subdireccién de Planeacién y Sistemas quien
suministrara e implementara las herramientas tecnol6gicas que permitan la custodia
conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién y preservacion del original de
acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los
tramites de esta subserie obedecen a lo dispuesto en el Decreto 10 de 2015.
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* Registro de Visita, Control y Seguimiento Aprovechamientos Forestales -(cuando
aplique).
* Concepto Técnico seguimiento

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal - (Cuando aplique)

* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)

* Resolucién de requerimientos (cuando aplique)

* Informe cumplimiento medida compensacion (cuando aplique).

* Resolucién por medio de la cual se declara cumplidas unas obligaciones y se ordena
el Archivo Definitivo (cuando aplique)

* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)

* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Aviso de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Autorizacion o poder para notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Solicitud de revocatoria directa ((cuando aplique))

* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucién de aclaracion o modificaciéon (cuando aplique)

* Resolucion de renuncia (cuando aplique)

* Resolucion de prorroga (cuando aplique)

* Resolucion de traspaso (cuando aplique)

* Resolucién de renovacion (cuando aplique)

* Resolucion de cesion (cuando aplique)

* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)

* Auto que ordena el archivo definitivo (cuando aplique)

* Comunicaciones oficiales

101-45

PROCESOS

101-4514

Proceso Sancionatorio Ambiental (OOCQ)

* Formulario de Atencién de Infracciones Ambientales (cuando aplique)

* Acta de imposicion de medida preventiva y decomiso preventivo (cuando aplique)

* Acta imposicion medida preventiva y decomiso preventivo para flora y fauna (cuando
aplique)

18

Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos
de retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente
porque forma parte del patrimonio documental histérico de la Corporacion, desarrolla
valores histéricos, informativos y técnicos, la informacion contenida abarca
herramientas necesarias para sancionar las acciones que atentan contra el medio
ambiente, los recursos naturales o la salud humana, ademas son fuente de
consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion en materia de imposicion de
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* Queja o denuncia (cuando aplique)

* Concepto técnico de seguimiento (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se impone medida preventiva
* Comunicacion resolucién

* Resolucion por medio de la cual se inicia proceso sancionatorio

* Auto por medio de la cual se ordena diligencias administrativas (cuando aplique)

* Registro de verificacion de coordenadas quejas- infracciones (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se ordena la cesacion del proceso (cuando aplique)

* Resolucién por medio de la cual se formulan cargos (cuando aplique)

* Escrito de descargos (si ejerce el derecho el presunto infractor)

* Auto apertura de etapa probatoria

* Registro de verificacion de coordenadas quejas- infracciones -

* Recurso de reposicion (aplica cuando se niegan las pruebas)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Registro de visita técnica etapa probatoria proceso sancionatorio

* Concepto Técnico

* Informe de criterios tasacion sancion (aplica cuando prosperan los cargos)

* Resolucion que decide proceso sancionatorio

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto de admision del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Constancia ejecutoria acto administrativo (aplica cuando la sancién es multa)
* Memorando para cobro persuasivo (aplica cuando la sancién es multa)

* Concepto técnico (aplica cuando la sancion es decomiso definitivo)

* Resolucion que ordena la disposicion final (aplica cuando la sancion es decomiso
definitivo)

* Registro de visita control y seguimiento infracciones ambientales (cuando aplique)

* Concepto técnico de seguimiento

medidas preventivas y sancionatorias en las areas de la jurisdiccién, estudios sobre
las acciones en contra del medio ambiente convirtiéndose en valiosos testimonios
gue forman parte del patrimonio documental histérico de la Corporacion; en
cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN y durante la permanencia en el
Archivo Central, la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion
Documental, realizara la digitalizacion de los documentos, con el apoyo de la
Subdireccién de Planeacion y Sistemas quien suministrarda e implementara las
herramientas tecnoldgicas que permitan la custodia conservacion, disponibilidad,
acceso a la informacion y preservacion del original de acuerdo a los lineamientos
establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites de esta serie obedecen
a lo dispuesto enla Ley 1333 de 2009
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PROCEDIMIENTO

St | o | e [ [0 [ s
* Resolucion aprueba plan de cierre o abandono (cuando aplique)
* Recurso de reposicion (cuando aplique)
* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)
* Auto formulacion de requerimientos (cuando aplique)
* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Aviso de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Autorizacion o poder para notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa ((cuando aplique)
* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)
* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)
* Auto que ordena archivo definitivo (cuando aplique)
* Comunicaciones Oficiales
101-48 QUEJAS AMBIENTALES (COM) 2 18 X Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos

* Formulario de Atencién de Infracciones Ambientales
* Denuncia (cuando aplique)

* Auto de Inicio de Indagacién Preliminar

* Comunicacion auto de inicio

* Acta de visita Técnica infracciones ambientales

* Concepto Técnico
* Resolucion por el cual se abstiene de iniciar proceso sancionatorio (cuando aplique)

* Comunicacion de Notificacion

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto que avoca conocimiento del recurso (cuando aplique)

* Comunicacion de Notificacién (cuando aplique)

* Acta de visita Técnica infracciones ambientales (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Comunicacioén de Notificacion

de retenciéon en el Archivo de Gestion y Archivo Central, pierde sus valores
primarios y no desarrolla valores secundarios, no aporta evidencias y elementos
informativos importantes que puedan ser usados por la Corporacion; ya que las
quejas interpuestas carecen de los elementos basicos para dar transito a una
indagacioén preliminar tales como: datos del eventual infractor, ubicacion del lugar y
narracion sucinta de los hechos. No obstante si de la indagacion preliminar se puede
dar inicio a un tramite sancionatorio la documentacion pasa a la serie documental
Procesos Sancionatorio Ambiental. En el Archivo central, se realiza verificacion del
cumplimiento del tiempo de retencién documental; la Secretaria General y Juridica a
través del Proceso Gestion Documental, realizara la eliminacion de la
documentacién previa aprobacion del Comité Interno de Archivo y conforme a los
lineamientos del Acuerdo 004 de 2019 (AGN) con el procedimiento de picado de
papel. Los tramites de esta serie obedecen a lo dispuesto en la Ley 1333 de 2009.
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* Concepto técnico de atencion por derrame de hidrocarburos (cuando aplique)

* Auto que ordena el archivo definitivo
* Comunicaciones oficiales

CONVENCIONES

Conservacion Total

E= Eliminacion
D= Digitalizacion
S= Seleccion
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CODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Archlyo Archivo cT E D s
Gestion | Central
102-15 CONCEPTOS
102-1506 Conceptos Técnicos Caracter Ambiental 2 10 X X Una vez terminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencién en
- el Archivo de Gestién y Archivo Central se conserva totalmente el soporte original en
* Solicitud cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN; ya que evidencian los diferentes
* Concepto pronunciamientos de caracter ambiental en el ejercicio de la funcién de autoridad en la
+ Comunicaciones Oficiales proteccion de los recursos naturales, dichos corjceptoslsle almacena_n en esta supsene
cuando no se ha adelantado apertura de expediente misional (Permisos, Concesiones,
Licencias, entre otros). Durante la permanencia en el Archivo Central, la Secretaria
General y Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la digitalizacion
de los documentos, con el apoyo de la Subdireccién de Planeacion y Sistemas quien
suministrara e implementara las herramientas tecnoldgicas que permitan la custodia|
conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién y preservacion del original de
acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites
de esta serie obedecen a lo dispuesto en el Decreto 1076 de 2015.
102-16 CONCESIONES
102-1603 Concesion de Agua Superficial 2 18 X X Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos de

*Solicitud concesion de aguas superficiales o Formato Unico
Nacional

*Disefio del proyecto de acueducto (Cuando aplique)
*Disefio del distrito de riego (Cuando aplique)
*Informacién proyecto piscicola (Cuando aplique)
*Informacién proyecto industrial (Cuando aplique)
*Informacién uso recreativo (Cuando aplique)

*Listado de suscriptores (Cuando aplique)

* Autodeclaracion costos de inversion y anual de operacién, captacion, conduccion,
control, tratamiento, y distribucién (cuando Aplique)

* Tabla Unica de liquidacién para evaluacién y seguimiento ambiental (cuando aplique)

* Recibo de pago servicios de evaluacién ambiental (cuando aplique)
* Factura servicios de evaluacion ambiental(cuando aplique)

* Comprobante de ingresos (cuando aplique)

* Auto de Inicio

* Comunicacién de Auto de Inicio (cuando aplique)

* Comunicacion envio aviso Alcaldias

* Avisos de practica de Visita Técnica Concesion de Aguas

* Escrito de oposicion (Cuando aplique)

retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente en
cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN, dado que aporta valores histéricos,
informativos, técnicos y misionales; la Corporacién otorga concesién a personas
naturales o juridicas para uso de la aguas publicas o sus cauces; los diferentes
usuarios obtienen el derecho al aprovechamiento de las aguas superficiales para,
abastecimiento doméstico en los casos que requiera derivacion, riego y silvicultura y
abastecimiento de abrevaderos. Son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo
a la investigacion, convirtiéndose en testimonio de su actividad y trascendencia y forma|
parte del patrimonio documental histérico de la institucion. Durante la permanencia en
el Archivo Central, la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion
Documental, realizara la digitalizacion de los documentos, con el apoyo de la
Subdireccién de Planeacion y Sistemas quien suministrarda e implementara las
herramientas tecnoldgicas que permitan la custodia conservacion, disponibilidad,
acceso a la informacién y preservacion del original de acuerdo a los lineamientos
establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites de esta subserie obedecen
a lo establecido en el Decreto 1076 de 2015.
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* Registro de Visita Técnica Concesion de Aguas

* Registro de Aforo de caudal (cuando aplique)

* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)

* Concepto técnico de evaluacion

* Registro de Verificacion de Coordenadas Permiso de Recurso Hidrico
* Resolucién por medio de la cual se decide un tramite

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacién (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacién (cuando aplique)

* Recurso de reposicién (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacién (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacién (cuando aplique)

* Concepto técnico de evaluacién recurso (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)
* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacién (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacién (cuando aplique)

* Planos obras de captacion

* Concepto de evaluacion de planos (cuando aplique)

* Auto de evaluacion de planos

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacién (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacién (cuando aplique)

* Registro de Visita Recibo de Obra - Concesiones de Agua

* Auto de evaluacion recibo obras

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacién (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacién (cuando aplique)

* Programa Uso Eficiente Ahorro Agua "PUEAA" (cuando aplique)

* Informacién bésica de los programas de uso eficiente y ahorro de agua (Aplica para
sector domestico, pecuario, riego de caudales menores o iguales a I/s)
* Informacién basica de los PUEAAS empresarial

* Acta (cuando aplique)

* Concepto Técnico evaluaciéon programa de Uso Eficiente Ahorro Agua
* Resolucion evaluacién programa de uso eficiente ahorro agua

* Citacion para notificacién personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)
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* Autorizacién o poder para notificacién (cuando aplique)
* Registro de Visita de control y seguimiento a Usuarios del Recurso Hidrico

* Registro de verificacion de Coordenadas Permiso de Recurso Hidrico
* Concepto técnico de seguimiento

* Reporte mensual volimenes agua captada y vertida (cuando aplique)

* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)

* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)
* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)
* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacion (cuando aplique)

* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucién de aclaracion o modificacion (cuando aplique)

* Resolucion de renuncia (cuando aplique)

* Resolucion de prorroga (cuando aplique)

* Resolucion de traspaso (cuando aplique)

* Resolucion de renovacion (cuando aplique)

* Resolucion de cesién (cuando aplique)

* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)
* Auto que ordena el archivo definitivo

* Comunicaciones Oficiales

102-29 INFORMES

102-2908 Informes de Gestién 2 4 X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencion en
el Archivo de Gestién y Archivo Central, pierde sus valores primarios y no desarrolla|
* Informes valores secundarios, esta serie evidencia la gestién interna de la dependencia para
* Comunicaciones Oficiales periodos definidos; no obstante la informacién se consolida en la serie Informes de
Gestién de la Subdireccion de Planeacién y Sistemas de Informacion, en razén a que
esta unidad administrativa reporta informes ante la autoridad competente. En el Archivo
central, se realiza verificacion del cumplimiento del tiempo de retencién documental; la
Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la|
eliminacion de la documentacion previa aprobacion del Comité Interno de Archivo y
conforme a los lineamientos del Acuerdo 004 de 2019 (AGN) con el procedimiento de

picado de papel.
102-2913 Informes Entes de Control 2 10 X X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencion en
* Informes el Archivo de Gestién y Archivo Central, conservar totalmente, dado que cuenta con

*Solicitud (aplica para tala por riesgo inminente de Caida)
*Acta de visita (aplica para tala por riesgo inminente de Caida)

* Comunicaciones Oficiales

valores histéricos porque abarca contenido informativo y testimonial, frente a la gestion
financiera, operativa, ambiental y de resultados, cada ente de control tiene como misién
ejercer control sobre la entidad para su mejoramiento continuo, luego forman parte del
patrimonio documental histérico de la Corporacién; en cumplimiento a la circular 003 de
2015 del AGN y durante la permanencia en el Archivo Central, la Secretaria General y
Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la digitalizacion de los
documentos, con el apoyo de la Subdireccion de Planeacién vy Sistemas quien
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suministrard e implementara las herramientas tecnoldgicas que permitan la custodia
conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién y preservacion del original de
acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites
de esta subserie obedecen a lo dispuesto en el Decreto 1076 de 2015. Los tramites de
esta serie obedecen a lo dispuesto en los articulos 119 y 278 de la Constitucién
Politica de Colombia

102-2914

Informes Otras Entidades

* Informes

* Comunicaciones Oficiales

10

Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retenciéon en
el Archivo de Gestion y Archivo Central, pierde sus valores primarios y no desarrolla
valores secundarios, no aporta evidencias y elementos informativos importantes que
puedan ser relevantes para la Corporacion. En el Archivo central, se realiza verificacion
del cumplimiento del tiempo de retencién documental; la Secretaria General y Juridica
a través del Proceso Gestién Documental, realizara la eliminacion de la documentacion
previa aprobacién del Comité Interno de Archivo y conforme a los lineamientos del
Acuerdo 004 de 2019 (AGN) con el procedimiento de picado de papel.

102-43

PERMISOS AMBIENTALES

102-4301

Permisos Aprovechamiento de Productos de Flora Silvestre (OAFS)

* Solicitud para el aprovechamiento de productos de la flora silvestre

* Plan de manejo de especies a aprovechar

* Autodeclaracion costos de inversion y anual de operacion

* Tabla Unica de liquidacién para evaluacion ambiental

* Recibo de Pago servicios de evaluacién ambiental

* Factura servicios de evaluacién ambiental

* Comprobante de ingreso

* Auto de inicio

* Comunicacién auto de inicio

* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal -

* Concepto Técnico de Evaluaciéon Ambiental -

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un tramite

* Recurso de reposicién (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Comprobante ingreso

* Registro de Visita, Control y Seguimiento Aprovechamientos Forestales - (cuando

aplique).

* Concepto Técnico seguimiento y control

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)

* Comunicacién de requerimientos (cuando aplique)

* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)

18

Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos de
retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente porque
forma parte del patrimonio documental histérico de la Corporacién en cumplimiento a la
circular 003 de 2015 del AGN. Desarrolla valores histéricos, informativos, técnicos y
misionales, la informacién contenida abarca acciones ambientales respecto las
autorizaciones que otorga la Corporacion a quien pretenda aprovechar los productos de
la flora silvestre no maderables obtenidos a partir de las especies vegetales, tales
como: frutos, cortezas, semillas y flores, entre otros, convirtiéndose en valiosos
testimonios. Durante la permanencia en el Archivo Central, la Secretaria General Y|
Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la digitalizacién de los
documentos, con el apoyo de la Subdireccién de Planeacién y Sistemas quien
suministrard e implementara las herramientas tecnoldgicas que permitan la custodia
conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién y preservaciéon del original de
acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites
de esta subserie obedecen a lo dispuesto en el Decreto 1076 de 2015.
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Gestién | Central cT E b S
* Informe cumplimiento medida compensacion (cuando aplique).
* Resolucién por medio de la cual se declara cumplidas unas obligaciones y se ordena
el Archivo Definitivo (cuando aplique)
* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)
* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Aviso de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Autorizacién o poder para notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucion de aclaracion o modificacion (cuando aplique)
* Resolucion de renuncia (cuando aplique)
* Resolucion de prorroga (cuando aplique)
* Resolucion de traspaso (cuando aplique)
* Resolucion de renovacion (cuando aplique)
* Resolucion de cesion (cuando aplique)
* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)
* Auto que ordena el archivo definitivo
* Comunicaciones oficiales
102-4302 Permisos Aprovechamiento Forestal Arboles Aislados (OAFE) (AFAA) 2 18 X X Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos de

* Autodeclaracion costos de inversion y anual de operacion
* Tabla Unica de liquidacién para evaluacion ambiental

* Recibo de Pago servicios de evaluacién ambiental
* Factura servicios de evaluacion ambiental

* Comprobante de ingreso
* Auto de inicio
* Comunicacion auto de inicio

Domestico)

forestal persistente, domestico y de arboles aislados

* Resolucion por medio de la cual se decide un tramite
* Recurso de reposicion (cuando aplique)
* Auto de admisién o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Solicitud Aprovechamiento de Arboles Aislados - -06 (OAFE, AFAA, Uso Domestico)

* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal - (OAFE, AFAA, Uso

* Concepto Técnico de Evaluacion Ambiental - (OAFE, AFAA, Uso Domestico)

* Calculo para establecer la medida de compensacion ambiental por aprovechamiento

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente porque
forma parte del patrimonio documental histérico de la Corporacién en cumplimiento a la
circular 003 de 2015 del AGN. Desarrolla valores histéricos, informativos, técnicos y
misionales, la informacién contenida abarca acciones ambientales respecto a los
permisos que otorga la Corporacién para el aprovechamiento forestal en los casos en
los que se requiera talar o podar arboles aislados de Bosque Natural en centro
urbanos, en terrenos de dominio publico o en predios de propiedad privada por
condiciones de Solicitud Prioritaria, Tala de Emergencia y Tala o reubicacién por obra
publica o privada, ademéas son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la
investigacion, convirtiéndose en valiosos testimonios. Durante la permanencia en el
Archivo Central, la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion
Documental, realizard la digitalizacion de los documentos, con el apoyo de la
Subdireccién de Planeacién y Sistemas quien suministrard e implementara las
herramientas tecnolégicas que permitan la custodia conservacion, disponibilidad,
acceso a la informacién y preservacion del original de acuerdo a los lineamientos
establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites de esta subserie obedecen
a lo dispuesto en el Decreto 1076 de 2015.
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cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTO

Arch_|§/0 Archivo cT E D s
Gestion | Central
* Comprobante ingreso
* Registro de Visita, Control y Seguimiento Aprovechamientos Forestales - (cuando
aplique).
* Concepto Técnico seguimiento y control
* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)
* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)
* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)
* Informe cumplimiento medida compensacion (cuando aplique).
* Resolucion por medio de la cual se declara cumplidas unas obligaciones y se ordena
el Archivo Definitivo (cuando aplique)
* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)
* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Aviso de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Autorizacién o poder para notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucion de aclaracion o modificacion (cuando aplique)
* Resolucion de renuncia (cuando aplique)
* Resolucion de prorroga (cuando aplique)
* Resolucion de traspaso (cuando aplique)
* Resolucion de renovacion (cuando aplique)
* Resolucion de cesién (cuando aplique)
* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)
* Auto que ordena el archivo definitivo
* Comunicaciones oficiales (OAFE, AFAA, Uso Domestico)
102-4303 Permisos Aprovechamiento Forestal Doméstico 2 18 X X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencién en
- ) L . . el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente porque forma parte
* Solicitud de aprovechamiento forestal Unico-persistente y domestico ) ) N - L ;
) i ) i del patrimonio documental histérico de la Corporacién en cumplimiento a la circular 003
* Fotocopia de cédula de ciudadania de 2015 del AGN. Desarrolla valores histéricos, informativos, técnicos y misionales, la
* Fotocopia de la escritura del predio (cuando aplique) infor_macién gontenida ab_arca acc_iones ambientales _cuando el recurso forestal se
* Eotocopia del Certificado de Libertad y Tradicién del predio (cuando aplique) destina a satisfacer necesidades vnal_e_s de uso domest_lco ysu vqumgn no excede los
20 m3 para estos casos debe ser solicitado por el propietario del predio, son fuente de
* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal - consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion, convirtiéndose en valiosos
* Concepto Técnico de evaluacién ambiental test,lrr_lomos. Dufante la permanenmf'i, en el Archivo Cent_ral, 'Ia Se_c_retgna_(}eneral y
o o Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizard la digitalizacion de los
* Comunicaciones Oficiales documentos, con el apoyo de la Subdireccién de Planeacién y Sistemas quien
suministrara e implementara las herramientas tecnoldgicas que permitan la custodia,
conservacion, disponibilidad, acceso a la informacion y preservacion del original de
acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites
de esta subserie obedecen a lo dispuesto en el Decreto 1076 de 2015. Los tramites de
esta serie obedecen a lo dispuesto en el Decreto 1076 de 2015.
102-4304 Permisos Aprovechamiento Forestal Unico o Persistente 2 18 X X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencién en

Al Avahivin Aa CActAn v Arahivia Cantral cn ~rancanian fatalmanta naraiia farmmna navina
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cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E

D

S

PROCEDIMIENTO

* Solicitud de aprovechamiento forestal Unico-persistente

* Autodeclaracion costos de inversién y anual de operacion -
* Tabla Unica de Liquidacion para Evaluacion Ambiental -

* Recibo de Pago servicios de evaluacion ambiental

* Factura servicios de evaluacion ambiental

* Comprobante de ingreso

* Auto de inicio

* Comunicacion auto de inicio

* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal -

* Concepto Técnico de Evaluacion Ambiental -

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal

* Resolucion por medio de la cual se decide un tramite

* Recurso de reposicién (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Comprobante ingreso

* Registro de Visita, Control y Seguimiento Aprovechamientos Forestales - (cuando
aplique).

* Concepto Técnico seguimiento

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)

* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)

* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)

* Informe cumplimiento medida compensacién (cuando aplique).

* Resolucion por medio de la cual se declara cumplidas unas obligaciones y se ordena
el Archivo Definitivo (cuando aplique)

* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)

* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Aviso de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion de aclaracion o modificacion (cuando aplique)

* Resolucion de renuncia (cuando aplique)

* Resolucion de prorroga (cuando aplique)

* Resolucion de traspaso (cuando aplique)

* Resolucion de renovacion (cuando aplique)

* Resolucion de cesion (cuando aplique)

* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)

* Auto que ordena el archivo definitivo (cuando aplique)

* Comunicaciones oficiales

CT ATCITIVO e GTeSTUIT Yy ATCITIVO  CETTI AT, ST COTTISETVAIT TOTAImTETE PUTUUTE TOTTTITA Parte
del patrimonio documental histérico de la Corporacién en cumplimiento a la circular 003
de 2015 del AGN. Desarrolla valores histéricos, informativos, técnicos y misionales, la
informacién contenida abarca acciones ambientales respecto a los permisos que
otorga la Corporacion cuando el peticionario requiere adelantar el aprovechamiento
forestal directamente en bosque natural y cuyo destino sea la comercializacion de la
madera por una Unica vez o persistentemente en el tiempo con la obligaciéon de
conservar el rendimiento normal del bosque con técnicas silvicolas que permitan su
renovacion, de manera tal que se garantice la permanencia del mismo. Ademas son
fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacién, y avances cientificos
novedosos, asi como el monitoreo de cambios en procesos ambientales,
convirtiéndose en valiosos testimonios. Durante la permanencia en el Archivo Central,
la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la,
digitalizacién de los documentos, con el apoyo de la Subdirecciéon de Planeacién y
Sistemas quien suministrard e implementara las herramientas tecnolégicas que
permitan la custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién vy
preservacion del original de acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular 005
de 2012 AGN. Los tramites de esta subserie obedecen a lo dispuesto en el Decreto
1076 de 2015.
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RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo
- CT E D S
Gestion | Central
102-45 PROCESOS
102-4514 Proceso Sancionatorio Ambiental 2 18 X X Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos de

* Formulario de Atencién de Infracciones Ambientales (cuando aplique)

* Acta de imposicion de medida preventiva y decomiso preventivo (cuando aplique)

* Acta imposicién medida preventiva y decomiso preventivo para floray fauna (cuando
aplique)

* Queja o denuncia (cuando aplique)

* Concepto técnico de seguimiento (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se impone medida preventiva

* Comunicacion resolucion

* Resolucion por medio de la cual se inicia proceso sancionatorio

* Auto por medio de la cual se ordena diligencias administrativas (cuando aplique)
* Registro de verificacion de coordenadas quejas- infracciones (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se ordena la cesacién del proceso (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se formulan cargos (cuando aplique)

* Escrito de descargos (si ejerce el derecho el presunto infractor)

* Auto apertura de etapa probatoria

* Registro de verificacion de coordenadas quejas- infracciones

* Recurso de reposicion (aplica cuando se niegan las pruebas)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Registro de visita técnica etapa probatoria proceso sancionatorio

* Concepto Técnico

* Informe de criterios tasacion sancién (aplica cuando prosperan los cargos)

* Resolucion que decide proceso sancionatorio

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto de admisioén del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Constancia ejecutoria acto administrativo (aplica cuando la sancién es multa)

* Memorando para cobro persuasivo (aplica cuando la sancion es multa)

* Concepto técnico (aplica cuando la sancién es decomiso definitivo)

* Resolucion que ordena la disposicion final (aplica cuando la sancién es decomiso
definitivo)

* Registro de visita control y seguimiento infracciones ambientales (cuando aplique)

* Concepto técnico de seguimiento

* Resolucion aprueba plan de cierre o abandono (cuando aplique)

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Auto formulacién de requerimientos (cuando aplique)

retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente porque
forma parte del patrimonio documental histérico de la Corporacién, desarrolla valores
histéricos, informativos y técnicos, la informacion contenida abarca herramientas
necesarias para sancionar las acciones que atentan contra el medio ambiente, los
recursos naturales o la salud humana, ademas son fuente de consulta, de apoyo para,
el desarrollo a la investigacion en materia de imposicion de medidas preventivas y
sancionatorias en las areas de la jurisdiccién, estudios sobre las acciones en contra
del medio ambiente convirtiéndose en valiosos testimonios que forman parte del
patrimonio documental histérico de la Corporacién; en cumplimiento a la circular 003 de
2015 del AGN y durante la permanencia en el Archivo Central, la Secretaria General y
Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la digitalizacién de los
documentos, con el apoyo de la Subdireccion de Planeacién y Sistemas quien
suministrard e implementara las herramientas tecnoldgicas que permitan la custodia
conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién y preservaciéon del original de
acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites
de esta serie obedecen a lo dispuesto enla Ley 1333 de 2009
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cODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
Central

Archivo
Gestion

CT E D S

PROCEDIMIENTO

* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Aviso de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)

* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)

* Auto que ordena archivo definitivo (cuando aplique)

* Comunicaciones Oficiales

102-48

QUEJAS AMBIENTALES

* Formulario de Atencion de Infracciones Ambientales
* Denuncia (cuando aplique)

* Auto de Inicio de Indagacion Preliminar

* Comunicacion auto de inicio

* Acta de visita Técnica infracciones ambientales

* Concepto Técnico
* Resolucion por el cual se abstiene de iniciar proceso sancionatorio (cuando aplique)

* Comunicacion de Notificacion

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto que avoca conocimiento del recurso (cuando aplique)

* Comunicacién de Notificacion (cuando aplique)

* Acta de visita Técnica infracciones ambientales (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Comunicacion de Notificacion

* Concepto técnico de atencién por derrame de hidrocarburos (cuando aplique)

* Auto que ordena el archivo definitivo
* Comunicaciones oficiales

Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos de
retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, pierde sus valores primarios y no
desarrolla valores secundarios, no aporta evidencias y elementos informativos
importantes que puedan ser usados por la Corporacion; ya que las quejas interpuestas
carecen de los elementos basicos para dar transito a una indagacién preliminar tales
como: datos del eventual infractor, ubicacién del lugar y narracién sucinta de los
hechos. No obstante si de la indagacion preliminar se puede dar inicio a un tramite
sancionatorio la documentacién pasa a la serie documental Procesos Sancionatorio
Ambiental. En el Archivo central, se realiza verificacion del cumplimiento del tiempo de
retencién documental; la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion
Documental, realizard la eliminaciéon de la documentacién previa aprobaciéon del
Comité Interno de Archivo y conforme a los lineamientos del Acuerdo 004 de 2019
(AGN) con el procedimiento de picado de papel. Los tramites de esta serie obedecen a
lo dispuesto en la Ley 1333 de 2009.

CONVENCIONES

CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
D= Digitalizacion
S= Seleccion
D= Digitalizacion
S= Seleccion
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NOMBRE Y CODIGO OFICINA PRODUCTORA: OFICINA TERRITORIAL PAUNA - 103

RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo
.. CT E D S
Gestién | Central
103-15 CONCEPTOS
103-1506 Conceptos Técnicos Caracter Ambiental 2 10 X X Una vez terminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencion
. en el Archivo de Gestién y Archivo Central se conserva totalmente el soporte original
* Solicitud en cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN; ya que evidencian los diferentes
* Concepto pronunciamientos de caracter ambiental en el ejercicio de la funcién de autoridad en
. o . la proteccion de los recursos naturales, dichos conceptos se almacenan en esta
Comunicaciones Oficiales subserie cuando no se ha adelantado apertura de expediente misional (Permisos,
Concesiones, Licencias, entre otros). Durante la permanencia en el Archivo Central,
la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestiéon Documental, realizara la
digitalizaciéon de los documentos, con el apoyo de la Subdireccién de Planeacion y
Sistemas quien suministrard e implementara las herramientas tecnolégicas que
permitan la custodia conservacién, disponibilidad, acceso a la informacién y
preservacion del original de acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular
005 de 2012 AGN. Los tramites de esta serie obedecen a lo dispuesto en el Decreto
1076 de 2015.
103-16 CONCESIONES

103-1603 Concesién de Agua Superficial 2 18 X X Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos de

*Solicitud concesién de aguas superficiales o Formato Unico
Nacional

*Disefio del proyecto de acueducto (Cuando aplique)
*Disefio del distrito de riego (Cuando aplique)
*Informacioén proyecto piscicola (Cuando aplique)
*Informacién proyecto industrial (Cuando aplique)
*Informacién uso recreativo (Cuando aplique)
*Listado de suscriptores (Cuando aplique)

* Autodeclaracion costos de inversion y anual de operacion, captacién, conduccion,
control, tratamiento, y distribucién. (cuando Aplique)

* Tabla Unica de liquidacién para evaluacién y seguimiento ambiental (cuando aplique)

* Recibo de pago servicios de evaluacion ambiental (cuando aplique)
* Factura servicios de evaluacién ambiental(cuando aplique)

* Comprobante de ingresos (cuando aplique)

* Auto de Inicio

* Comunicacién de Auto de Inicio (cuando aplique)

* Comunicacion envio aviso Alcaldias

* Avisos de préctica de Visita Técnica Concesion de Aguas

* Escrito de oposicién (Cuando aplique)

* Registro de Visita Técnica Concesion de Aguas

* Registro de Aforo de caudal (cuando aplique)

* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)

* Concepto técnico de evaluacion

* Registro de Verificacion de Coordenadas Permiso de Recurso Hidrico

* Resolucién por medio de la cual se decide un tramite

retencion en el Archivo de Gestién y Archivo Central, se conservan totalmente en
cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN, dado que aporta valores histéricos,
informativos, técnicos y misionales; la Corporacién otorga concesion a personas
naturales o juridicas para uso de la aguas publicas o sus cauces; los diferentes
usuarios obtienen el derecho al aprovechamiento de las aguas superficiales para
abastecimiento doméstico en los casos que requiera derivacion, riego y silvicultura y
abastecimiento de abrevaderos. Son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo
a la investigacion, convirtiéndose en testimonio de su actividad y trascendencia y
forma parte del patrimonio documental histérico de la institucion. Durante la
permanencia en el Archivo Central, la Secretaria General y Juridica a través del
Proceso Gestién Documental, realizara la digitalizaciéon de los documentos, con el
apoyo de la Subdireccion de Planeacién y Sistemas quien suministrara e
implementard las herramientas tecnolégicas que permitan la custodia conservacion,
disponibilidad, acceso a la informacién y preservacion del original de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites de esta
subserie obedecen a lo establecido en el Decreto 1076 de 2015.
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RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL

CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo cT E D s

Gestion | Central

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacion (cuando aplique)

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacién (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (cuando aplique)

* Concepto técnico de evaluacion recurso (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)
* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (cuando aplique)

* Planos obras de captacion

* Concepto de evaluacién de planos (cuando aplique)

* Auto de evaluacién de planos

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacion (cuando aplique)

* Registro de Visita Recibo de Obra - Concesiones de Agua

* Auto de evaluacion recibo obras

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificaciéon (cuando aplique)

* Programa Uso Eficiente Ahorro Agua "PUEAA" (cuando aplique)

* Informacion béasica de los programas de uso eficiente y ahorro de agua (Aplica para
sector domestico, pecuario, riego de caudales menores o iguales a |/s)
* Informacion basica de los PUEAAS empresarial

* Acta (cuando aplique)

* Concepto Técnico evaluacion programa de Uso Eficiente Ahorro Agua
* Resolucién evaluacién programa de uso eficiente ahorro agua

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacién (cuando aplique)
* Registro de Visita de control y seguimiento a Usuarios del Recurso Hidrico FGR-16

* Registro de verificacion de Coordenadas Permiso de Recurso Hidrico
* Concepto técnico de seguimiento
* Reporte mensual volimenes agua captada y vertida (cuando aplique)

* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)

* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)
* Resolucién de requerimientos (cuando aplique)

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)
* Aviso de notificacién (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacion (cuando aplique)
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Archivo | Archivo
.. CT E D S
Gestion | Central
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucion de aclaracion o modificacion (cuando aplique)
* Resolucion de renuncia (cuando aplique)
* Resolucion de prorroga (cuando aplique)
* Resolucion de traspaso (cuando aplique)
* Resolucion de renovacion (cuando aplique)
* Resolucion de cesién (cuando aplique)
* Auto de acumulacién o desglose (cuando aplique)
* Auto que ordena el archivo definitivo
* Comunicaciones Oficiales
103-29 INFORMES
103-2908 Informes de Gestién 2 4 X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencién en
. el Archivo de Gestion y Archivo Central, pierde sus valores primarios y no desarrolla
Informes valores secundarios, esta serie evidencia la gestion interna de la dependencia para
* Comunicaciones Oficiales periodos definidos; no obstante la informacién se consolida en la serie Informes de
Gestion de la Subdireccion de Planeacién y Sistemas de Informacion, en razén a que
esta unidad administrativa reporta informes ante la autoridad competente. En el
Archivo central, se realiza verificacion del cumplimiento del tiempo de retencién
documental; la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion
Documental, realizar4 la eliminacién de la documentacién previa aprobacion del
Comité Interno de Archivo y conforme a los lineamientos del Acuerdo 004 de 2019
(AGN) con el procedimiento de picado de papel.
103-2913 Informes Entes de Control 2 10 X X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencion en
. el Archivo de Gestion y Archivo Central, conservar totalmente, dado que cuenta con
Informes valores histéricos porque abarca contenido informativo y testimonial, frente a la
*Solicitud (aplica para tala por riesgo inminente de Caida) gestion financiera, operativa, ambiental y de resultados, cada ente de control tiene
. N i X o 3 como misién ejercer control sobre la entidad para su mejoramiento continuo, luego
Acta de visita (aplica para tala por riesgo inminente de Caida) forman parte del patrimonio documental histérico de la Corporacion; en cumplimiento
* Comunicaciones Oficiales a la circular 003 de 2015 del AGN y durante la permanencia en el Archivo Central, la
Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la
digitalizaciéon de los documentos, con el apoyo de la Subdireccién de Planeacion y
Sistemas quien suministrard e implementara las herramientas tecnolégicas que
permitan la custodia conservacién, disponibilidad, acceso a la informacién y
preservacion del original de acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular
005 de 2012 AGN. Los tramites de esta subserie obedecen a lo dispuesto en el
Decreto 1076 de 2015. Los tramites de esta serie obedecen a lo dispuesto en los
articulos 119y 278 de la Constitucién Politica de Colombia
103-2914 Informes Otras Entidades 2 10 X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencion en
. el Archivo de Gestion y Archivo Central, pierde sus valores primarios y no desarrolla
Informes valores secundarios, no aporta evidencias y elementos informativos importantes que
* Comunicaciones Oficiales puedan ser relevantes para la Corporacion. En el Archivo central, se realiza
verificaciéon del cumplimiento del tiempo de retencién documental; la Secretaria
General y Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la eliminacion
de la documentacién previa aprobacién del Comité Interno de Archivo y conforme a
los lineamientos del Acuerdo 004 de 2019 (AGN) con el procedimiento de picado de
papel.
103-43 PERMISOS AMBIENTALES
103-4301 Permisos Aprovechamiento de Productos de Flora Silvestre (OAFS) 2 18 X X Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos de

* Solicitud para el aprovechamiento de productos de la flora silvestre

* Plan de manejo de especies a aprovechar

retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente porque
forma parte del patrimonio documental histérico de la Corporacién en cumplimiento a
la circular 003 de 2015 del AGN. Desarrolla valores histéricos, informativos, técnicos
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Autodeclaracion costos de inversion y anual de operacion autorizaciones que otorga la Corporacion a quien pretenda aprovechar los productos
* Tabla Unica de liquidacién para evaluacion ambiental de la flora silvestre no maderables obtenidos a partir de las especies vegetales, tales
. bo d icios d luacié bi | como: frutos, cortezas, semillas y flores, entre otros, convirtiéndose en valiosos
Recibo de Pago servicios de evaluacion ambiental testimonios. Durante la permanencia en el Archivo Central, la Secretaria General y
* Factura servicios de evaluacién ambiental Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la digitalizacién de los
‘o bante de i documentos, con el apoyo de la Subdireccion de Planeacién y Sistemas quien
omprobante de Ingreso suministrard e implementara las herramientas tecnolégicas que permitan la custodia
* Auto de inicio conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién y preservacion del original de
* Comunicacion auto de inicio acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los
tramites de esta subserie obedecen a lo dispuesto en el Decreto 1076 de 2015.
* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal -
* Concepto Técnico de Evaluacion Ambiental -
* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)
* Resolucién por medio de la cual se decide un tramite
* Recurso de reposicion (cuando aplique)
* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)
* Concepto técnico (cuando aplique)
* Resolucién por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)
* Comprobante ingreso
(cuando aplique).
* Concepto Técnico seguimiento y control
* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)
* Comunicacioén de requerimientos (cuando aplique)
* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)
* Informe cumplimiento medida compensacion (cuando aplique).
* Resolucion por medio de la cual se declara cumplidas unas obligaciones y se ordena
el Archivo Definitivo (cuando aplique)
* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)
* Comunicaciones de Notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Aviso de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Autorizacién o poder para notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucién resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucion de aclaracién o modificacion (cuando aplique)
* Resolucién de renuncia (cuando aplique)
* Resolucion de prorroga (cuando aplique)
* Resolucién de traspaso (cuando aplique)
* Resolucién de renovacién (cuando aplique)
* Resolucién de cesion (cuando aplique)
* Auto de acumulacién o desglose (cuando aplique)
* Auto que ordena el archivo definitivo
* Comunicaciones oficiales
103-4302 Permisos Aprovechamiento Forestal Arboles Aislados (OAFE) (AFAA) 2 18 X X Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos de

* Solicitud Aprovechamiento de Arboles Aislados - (OAFE, AFAA, Uso Domestico)

* Autodeclaracion costos de inversion y anual de operacion

retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente porque
forma parte del patrimonio documental histérico de la Corporacién en cumplimiento a
la circular 003 de 2015 del AGN. Desarrolla valores histéricos, informativos, técnicos
y misionales, la informacién contenida abarca acciones ambientales respecto a los
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* Tabla uUnica de liquidacién para evaluacién ambiental
* Recibo de Pago servicios de evaluacion ambiental

* Factura servicios de evaluacién ambiental
* Comprobante de ingreso

* Auto de inicio

* Comunicaciéon auto de inicio

* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal - (OAFE, AFAA, Uso
Domestico)

* Concepto Técnico de Evaluacién Ambiental - (OAFE, AFAA, Uso Domestico)
* Calculo para establecer la medida de compensacién ambiental por aprovechamiento
forestal persistente, domestico y de arboles aislados

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un tramite

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Comprobante ingreso

* Registro de Visita, Control y Seguimiento Aprovechamientos Forestales - (cuando
aplique).

* Concepto Técnico seguimiento y control

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)

* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)

* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)

* Informe cumplimiento medida compensacion (cuando aplique).

* Resolucién por medio de la cual se declara cumplidas unas obligaciones y se ordena
el Archivo Definitivo (cuando aplique)

* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)

* Comunicaciones de Notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Aviso de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion de aclaracién o modificacion (cuando aplique)

* Resolucién de renuncia (cuando aplique)

* Resolucién de prorroga (cuando aplique)

* Resolucién de traspaso (cuando aplique)

* Resolucién de renovacion (cuando aplique)

* Resolucién de cesion (cuando aplique)

* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)

* Auto que ordena el archivo definitivo

* Comunicaciones oficiales (OAFE, AFAA, Uso Domestico)

PETTITISUS UE UT0Tga Ta CUTPUTACTUTT para €T apToveETTIAalTeTio TOTESAr ST 1oS TASUS 1T
los que se requiera talar o podar arboles aislados de Bosque Natural en centro
urbanos, en terrenos de dominio publico o en predios de propiedad privada por
condiciones de Solicitud Prioritaria, Tala de Emergencia y Tala o reubicacién por obra
publica o privada, ademas son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la
investigacion, convirtiéndose en valiosos testimonios. Durante la permanencia en el
Archivo Central, la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion
Documental, realizard la digitalizacion de los documentos, con el apoyo de la
Subdireccion de Planeacion y Sistemas quien suministrara e implementara las
herramientas tecnolégicas que permitan la custodia conservacion, disponibilidad,
acceso a la informacién y preservacion del original de acuerdo a los lineamientos
establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los trdmites de esta subserie
obedecen a lo dispuesto en el Decreto 1076 de 2015.

103-4303

Permisos Aprovechamiento Forestal Doméstico
* Solicitud de aprovechamiento forestal Unico-persistente y domestico
* Fotocopia de cédula de ciudadania

* Fotocopia de la escritura del predio (cuando aplique)

18

Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencién en
el Archivo de Gestién y Archivo Central, se conservan totalmente porque forma parte
del patrimonio documental histérico de la Corporacién en cumplimiento a la circular
003 de 2015 del AGN. Desarrolla valores histéricos, informativos, técnicos y
misionales, la informacién contenida abarca acciones ambientales cuando el recurso
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Fotocopia del Certificado de Libertad y Tradicion del predio (cuando aplique) excede los 20 m3 para estos casos debe ser solicitado por el propietario del predio,
* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal - son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion, convirtiéndose
. o . . en valiosos testimonios. Durante la permanencia en el Archivo Central, la Secretaria
Concepto Técnico de evaluacion ambiental General y Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la
* Comunicaciones Oficiales digitalizacion de los documentos, con el apoyo de la Subdireccién de Planeacion y
Sistemas quien suministrara e implementard las herramientas tecnolégicas que
permitan la custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién y
preservacion del original de acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular
005 de 2012 AGN. Los tramites de esta subserie obedecen a lo dispuesto en el
Decreto 1076 de 2015. Los tramites de esta serie obedecen a lo dispuesto en el
Decreto 1076 de 2015.

103-4304 Permisos Aprovechamiento Forestal Unico o Persistente 2 18 X X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los tiempos de retencién en

* Solicitud de aprovechamiento forestal Unico-persistente

* Autodeclaracion costos de inversion y anual de operacion -
* Tabla Unica de Liquidacién para Evaluacién Ambiental -

* Recibo de Pago servicios de evaluacién ambiental

* Factura servicios de evaluacion ambiental

* Comprobante de ingreso

* Auto de inicio

* Comunicacién auto de inicio

* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal -

* Concepto Técnico de Evaluacién Ambiental -

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal

* Resolucion por medio de la cual se decide un tramite

* Recurso de reposicién (cuando aplique)

* Auto de admisién o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)
* Comprobante ingreso

* Registro de Visita, Control y Seguimiento Aprovechamientos Forestales -
aplique).
* Concepto Técnico seguimiento

(cuando

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)
* Comunicacioén de requerimientos (cuando aplique)

* Resolucién de requerimientos (cuando aplique)

* Informe cumplimiento medida compensacion (cuando aplique).

* Resolucién por medio de la cual se declara cumplidas unas obligaciones y se ordena
el Archivo Definitivo (cuando aplique)

* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)

* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Aviso de Notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucién de aclaracién o modificacion (cuando aplique)

* Resolucién de renuncia (cuando aplique)

* Resolucién de prorroga (cuando aplique)

el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente porque forma parte
del patrimonio documental histérico de la Corporacién en cumplimiento a la circular
003 de 2015 del AGN. Desarrolla valores histéricos, informativos, técnicos y
misionales, la informacién contenida abarca acciones ambientales respecto a los
permisos que otorga la Corporacién cuando el peticionario requiere adelantar el
aprovechamiento forestal directamente en bosque natural y cuyo destino sea la
comercializacién de la madera por una Unica vez o persistentemente en el tiempo con
la obligacién de conservar el rendimiento normal del bosque con técnicas silvicolas
gue permitan su renovacién, de manera tal que se garantice la permanencia del
mismo. Ademas son fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la
investigacion, y avances cientificos novedosos, asi como el monitoreo de cambios
en procesos ambientales, convirtiéndose en valiosos testimonios. Durante la
permanencia en el Archivo Central, la Secretaria General y Juridica a través del
Proceso Gestién Documental, realizara la digitalizaciéon de los documentos, con el
apoyo de la Subdireccion de Planeacién y Sistemas quien suministrara e
implementara las herramientas tecnolégicas que permitan la custodia conservacion,
disponibilidad, acceso a la informacién y preservacion del original de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites de esta
subserie obedecen a lo dispuesto en el Decreto 1076 de 2015.
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* Resolucion de traspaso (cuando aplique)

* Resolucién de renovacion (cuando aplique)

* Resolucién de cesion (cuando aplique)

* Auto de acumulacién o desglose (cuando aplique)

* Auto que ordena el archivo definitivo (cuando aplique)
* Comunicaciones oficiales

103-45

PROCESOS

103-4514

Proceso Sancionatorio Ambiental
* Formulario de Atencion de Infracciones Ambientales (cuando aplique)

* Acta de imposicion de medida preventiva y decomiso preventivo (cuando aplique)

* Acta imposicion medida preventiva y decomiso preventivo para flora y fauna (cuando
aplique)

* Queja o denuncia (cuando aplique)

* Concepto técnico de seguimiento (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se impone medida preventiva

* Comunicacion resolucion

* Resolucién por medio de la cual se inicia proceso sancionatorio

* Auto por medio de la cual se ordena diligencias administrativas (cuando aplique)

* Registro de verificacion de coordenadas quejas- infracciones (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se ordena la cesacién del proceso (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se formulan cargos (cuando aplique)

* Escrito de descargos (si ejerce el derecho el presunto infractor)

* Auto apertura de etapa probatoria

* Registro de verificacion de coordenadas quejas- infracciones

* Recurso de reposicién (aplica cuando se niegan las pruebas)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Registro de visita técnica etapa probatoria proceso sancionatorio

* Concepto Técnico

* Informe de criterios tasacion sancién (aplica cuando prosperan los cargos)

* Resolucién que decide proceso sancionatorio

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto de admisién del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucién por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Constancia ejecutoria acto administrativo (aplica cuando la sancién es multa)

* Memorando para cobro persuasivo (aplica cuando la sancién es multa)

* Concepto técnico (aplica cuando la sancién es decomiso definitivo)

* Resolucién que ordena la disposicion final (aplica cuando la sancién es decomiso
definitivo)

* Registro de visita control y seguimiento infracciones ambientales (cuando aplique)

* Concepto técnico de seguimiento

* Resolucién aprueba plan de cierre o abandono (cuando aplique)

* Recurso de reposicion (cuando apligue)

* Resolucién por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Auto formulacién de requerimientos (cuando aplique)

* Comunicaciones de Notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Aviso de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)

* Auto de acumulacioén o desglose (cuando aplique)

* Auto que ordena archivo definitivo (cuando apligue)

18

Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos de
retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, se conservan totalmente porque
forma parte del patrimonio documental histérico de la Corporacién, desarrolla valores
histéricos, informativos y técnicos, la informacién contenida abarca herramientas
necesarias para sancionar las acciones que atentan contra el medio ambiente, los
recursos naturales o la salud humana, ademas son fuente de consulta, de apoyo para
el desarrollo a la investigacion en materia de imposicion de medidas preventivas y
sancionatorias en las areas de la jurisdiccion, estudios sobre las acciones en contra
del medio ambiente convirtiéndose en valiosos testimonios que forman parte del
patrimonio documental histérico de la Corporacién; en cumplimiento a la circular 003
de 2015 del AGN y durante la permanencia en el Archivo Central,
General y Juridica a través del Proceso Gestion Documental,
digitalizaciéon de los documentos, con el apoyo de la Subdireccién de Planeacion y
Sistemas quien suministrard e implementara las herramientas tecnolégicas que
permitan la custodia conservacién, disponibilidad, acceso a la informacién y
preservacion del original de acuerdo a los lineamientos establecidos en la Circular
005 de 2012 AGN. Los tramites de esta serie obedecen a lo dispuesto en la Ley

1333 de 2009

la Secretaria

realizara

la
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* Comunicaciones Oficiales
103-48 QUEJAS AMBIENTALES 2 18 X Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y finalizados los tiempos de

* Formulario de Atencion de Infracciones Ambientales
* Denuncia (cuando aplique)

* Auto de Inicio de Indagacién Preliminar

* Comunicacion auto de inicio

* Acta de visita Técnica infracciones ambientales

* Concepto Técnico

* Resolucion por el cual se abstiene de iniciar proceso sancionatorio (cuando aplique)

* Comunicacion de Notificacion

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto que avoca conocimiento del recurso (cuando aplique)

* Comunicacioén de Notificacion (cuando aplique)

* Acta de visita Técnica infracciones ambientales (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucién por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)
* Comunicacion de Notificacion

* Concepto técnico de atencion por derrame de hidrocarburos (cuando aplique)
* Auto que ordena el archivo definitivo

* Comunicaciones oficiales

retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central, pierde sus valores primarios y
no desarrolla valores secundarios, no aporta evidencias y elementos informativos
importantes que puedan ser usados por la Corporacion; ya que las quejas
interpuestas carecen de los elementos basicos para dar transito a una indagacion
preliminar tales como: datos del eventual infractor, ubicacién del lugar y narracion
sucinta de los hechos. No obstante si de la indagacién preliminar se puede dar inicio
a un tramite sancionatorio la documentacion pasa a la serie documental Procesos
Sancionatorio Ambiental. En el Archivo central, se realiza verificacion del
cumplimiento del tiempo de retencién documental; la Secretaria General y Juridica a
través del Proceso Gestién Documental, realizara la eliminacién de la documentacion
previa aprobacion del Comité Interno de Archivo y conforme a los lineamientos del
Acuerdo 004 de 2019 (AGN) con el procedimiento de picado de papel. Los tramites
de esta serie obedecen a lo dispuesto en la Ley 1333 de 2009.

CONVENCIONES

CT= Conservacién Total
E= Eliminacién
D= Digitalizacion
S= Seleccién
= Digitalizacion
S= Seleccién
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NOMBRE Y CODIGO OFICINA PRODUCTORA: OFICINA TERRITORIAL SOCHA - 104

CODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestién

Archivo
Central

CT E D S

PROCEDIMIENTO

104-15

CONCEPTOS

104-1506

Conceptos Técnicos Caracter Ambiental
* Solicitud
* Concepto

* Comunicaciones Oficiales

10

Una vez terminada la vigencia administrativa y finalizados los
tiempos de retencién en el Archivo de Gestién y Archivo Central
se conserva totalmente el soporte original en cumplimiento a la
circular 003 de 2015 del AGN; ya que evidencian los diferentes
pronunciamientos de caracter ambiental en el ejercicio de la
funcién de autoridad en la proteccién de los recursos naturales,
dichos conceptos se almacenan en esta subserie cuando no se
ha adelantado apertura de expediente misional (Permisos,
Concesiones, Licencias, entre otros). Durante la permanencia en
el Archivo Central, la Secretaria General y Juridica a través del
Proceso Gestién Documental, realizara la digitalizacion de los
documentos, con el apoyo de la Subdireccién de Planeacion y
Sistemas quien suministrard e implementara las herramientas
tecnolégicas que permitan la custodia conservacion,
disponibilidad, acceso a la informacién y preservacion del
original de acuerdo a los lineamientos establecidos en la

Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites de esta serie obedecen

ala dicniacta an ol Dacratn 10768 da 2016

104-16

CONCESIONES

104-1603

Concesién de Agua Superficial

*Solicitud concesién de aguas superficiales o Formato Unico
Nacional

*Disefio del proyecto de acueducto (Cuando aplique)
*Disefio del distrito de riego (Cuando aplique)
*Informacioén proyecto piscicola (Cuando aplique)
*Informacién proyecto industrial (Cuando aplique)
*Informacioén uso recreativo (Cuando aplique)
*Listado de suscriptores (Cuando aplique)

* Autodeclaracion costos de inversién y anual de operacion, captacién, conduccion,
control, tratamiento, y distribucién. (cuando Aplique)

* Tabla Unica de liquidacién para evaluacién y seguimiento ambiental (cuando aplique)

* Recibo de pago servicios de evaluacién ambiental (cuando aplique)
* Factura servicios de evaluacién ambiental(cuando aplique)

* Comprobante de ingresos (cuando aplique)

* Auto de Inicio

* Comunicacion de Auto de Inicio (cuando aplique)

* Comunicacion envio aviso Alcaldias

* Avisos de préctica de Visita Técnica Concesion de Aguas

* Escrito de oposicion (Cuando aplique)

* Registro de Visita Técnica Concesién de Aguas

18

Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y
finalizados los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion y
Archivo Central, se conservan totalmente en cumplimiento a la
circular 003 de 2015 del AGN, dado que aporta valores
histéricos, informativos, técnicos y misionales; la Corporacion
otorga concesion a personas naturales o juridicas para uso de la
aguas publicas o sus cauces; los diferentes usuarios obtienen el
derecho al aprovechamiento de las aguas superficiales para
abastecimiento doméstico en los casos que requiera derivacion,
riego y silvicultura y abastecimiento de abrevaderos. Son
fuente de consulta, de apoyo para el desarrollo a la
investigacion, convirtiéndose en testimonio de su actividad y
trascendencia y forma parte del patrimonio documental histérico
de la institucion. Durante la permanencia en el Archivo Central,
la Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion
Documental, realizara la digitalizacion de los documentos, con el
apoyo de la Subdireccion de Planeaciéon y Sistemas quien
suministrara e implementara las herramientas tecnoldgicas que
permitan la custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la
informacién y preservacion del original de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los
tramites de esta subserie obedecen a lo establecido en el
Decreto 1076 de 2015.




NOMBRE Y CODIGO OFICINA PRODUCTORA: OFICINA TERRITORIAL SOCHA - 104

CODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo | Archivo
Gestion | Central

CT

E

D

S

PROCEDIMIENTO

104-15

CONCEPTOS

* Registro de Aforo de caudal (cuando aplique)

* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)

* Concepto técnico de evaluacion

* Registro de Verificacion de Coordenadas Permiso de Recurso Hidrico
* Resolucion por medio de la cual se decide un tramite

* Citacion para notificacién personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacién (cuando aplique)

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (cuando aplique)

* Concepto técnico de evaluacion recurso (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)
* Citacion para notificacién personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacién (cuando aplique)

* Planos obras de captacion

* Concepto de evaluacion de planos (cuando aplique)

* Auto de evaluacion de planos

* Citacién para notificacién personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacién (cuando aplique)

* Registro de Visita Recibo de Obra - Concesiones de Agua

* Auto de evaluacién recibo obras

* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (cuando aplique)

* Programa Uso Eficiente Ahorro Agua "PUEAA" (cuando aplique)

* Informacién basica de los programas de uso eficiente y ahorro de agua (Aplica para
sector domestico, pecuario, riego de caudales menores o iguales a 0.5 I/s)
* Informacién béasica de los PUEAAS empresarial

* Acta (cuando aplique)

* Concepto Técnico evaluacién programa de Uso Eficiente Ahorro Agua
* Resolucion evaluacién programa de uso eficiente ahorro agua

* Citacién para notificacién personal (cuando aplique)

* Aviso de notificacion (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacién (cuando aplique)

* Registro de Visita de control y seguimiento a Usuarios del Recurso Hidrico




NOMBRE Y CODIGO OFICINA PRODUCTORA: OFICINA TERRITORIAL SOCHA - 104

RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archi Archi PROCEDIMIENTO
rchivo rchivo | p £ D s
Gestion | Central
104-15 CONCEPTOS
* Registro de verificacion de Coordenadas Permiso de Recurso Hidrico
* Concepto técnico de seguimiento
* Reporte mensual volimenes agua captada y vertida (cuando aplique)
* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)
* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)
* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)
* Citacion para notificacion personal (cuando aplique)
* Aviso de notificacién (cuando aplique)
* Autorizacion o poder para notificacion (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucion de aclaracién o modificacién (cuando aplique)
* Resolucion de renuncia (cuando aplique)
* Resolucion de prorroga (cuando aplique)
* Resolucion de traspaso (cuando aplique)
* Resolucion de renovacion (cuando aplique)
* Resolucion de cesion (cuando aplique)
* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)
* Auto que ordena el archivo definitivo
* Comunicaciones Oficiales
104-29 INFORMES
104-2908 |Informes de Gestion 2 4 X L_Jna vez cuIminaQa la vigencig administra}tiva y fin§|izados los
N tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y Archivo Central,
Informes pierde sus valores primarios y no desarrolla valores secundarios,
* Comunicaciones Oficiales esta serie evidencia la gestion interna de la dependencia para
periodos definidos; no obstante la informacion se consolida en la
serie Informes de Gestién de la Subdireccién de Planeacion y
Sistemas de Informacién, en razén a que esta unidad
administrativa reporta informes ante la autoridad competente. En
el Archivo central, se realiza verificacion del cumplimiento del
tiempo de retencién documental; la Secretaria General y Juridica
a través del Proceso Gestion Documental, realizara la
eliminacién de la documentacion previa aprobacion del Comité
Interno de Archivo y conforme a los lineamientos del Acuerdo
104-2913 |Informes Entes de Control 2 10 X X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los
. tiempos de retencién en el Archivo de Gestién y Archivo Central,
Informes conservar totalmente, dado que cuenta con valores histéricos
*Solicitud (aplica para tala por riesgo inminente de Caida) porque abarca contenido informativo y testimonial, frente a la
N . i | . L R gestion financiera, operativa, ambiental y de resultados, cada
Acta de visita (aplica para tala por riesgo inminente de Caida) ente de control tiene como misién ejercer control sobre la entidad
* Comunicaciones Oficiales para su mejoramiento continuo, luego forman parte del
patrimonio documental histérico de la Corporacién; en
cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN y durante la
permanencia en el Archivo Central, la Secretaria General y
Juridica a través del Proceso Gestion Documental, realizara la
digitalizacion de los documentos, con el apoyo de la
Subdireccién de Planeacién y Sistemas quien suministrara e
implementard las herramientas tecnoldgicas que permitan la
custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién y




NOMBRE Y CODIGO OFICINA PRODUCTORA: OFICINA TERRITORIAL SOCHA - 104

CcODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT E D S

PROCEDIMIENTO

104-15 CONCEPTOS

preservaciéon del original de acuerdo a los lineamientos
establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites de
esta subserie obedecen a lo dispuesto_en el Decreto 1076 de

104-2914 |Informes Otras Entidades
* Informes

* Comunicaciones Oficiales

10

Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los
tiempos de retencién en el Archivo de Gestion y Archivo Central,
pierde sus valores primarios y no desarrolla valores secundarios,
no aporta evidencias y elementos informativos importantes que
puedan ser relevantes para la Corporacién. En el Archivo central,
se realiza verificacion del cumplimiento del tiempo de retencién
documental; la Secretaria General y Juridica a través del
Proceso Gestion Documental, realizard la eliminacion de la
documentacion previa aprobacién del Comité Interno de Archivo
y conforme a los lineamientos del Acuerdo 004 de 2019 (AGN)
con el procedimiento de picado de papel.

104-43 PERMISOS AMBIENTALES

104-4301 [Permisos Aprovechamiento de Productos de Flora Silvestre (OAFS)
* Solicitud para el aprovechamiento de productos de la flora silvestre

* Plan de manejo de especies a aprovechar

* Autodeclaracion costos de inversion y anual de operacion

* Tabla Unica de liquidacién para evaluacién ambiental

* Recibo de Pago servicios de evaluacion ambiental

* Factura servicios de evaluacién ambiental

* Comprobante de ingreso

* Auto de inicio

* Comunicacion auto de inicio

* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal -

* Concepto Técnico de Evaluacion Ambiental -

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)
* Resolucién por medio de la cual se decide un tramite

* Recurso de reposicién (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)
* Comprobante ingreso

* Registro de Visita, Control y Seguimiento Aprovechamientos Forestales -
aplique).

* Concepto Técnico seguimiento y control

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)
* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)

* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)

* Informe cumplimiento medida compensacion (cuando aplique).
el Archivo Definitivo (cuando aplique)

(cuando aplique)

* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

(cuando

* Resolucion por medio de la cual se declara cumplidas unas obligaciones y se ordena

* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio

18

Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y
finalizados los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion y
Archivo Central, se conservan totalmente porque forma parte del
patrimonio documental histérico de la Corporaciéon en
cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN. Desarrolla
valores histéricos, informativos, técnicos y misionales, la
informacién contenida abarca acciones ambientales respecto
las autorizaciones que otorga la Corporacién a quien pretenda
aprovechar los productos de la flora silvestre no maderables
obtenidos a partir de las especies vegetales, tales como: frutos,
cortezas, semillas y flores, entre otros, convirtiéndose en valiosos
testimonios. Durante la permanencia en el Archivo Central, la
Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestién
Documental, realizara la digitalizacién de los documentos, con el
apoyo de la Subdirecciéon de Planeacién y Sistemas quien
suministrard e implementara las herramientas tecnoldgicas que
permitan la custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la
informaciéon y preservacién del original de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los
tramites de esta subserie obedecen a lo dispuesto en el Decreto
1076 de 2015.




NOMBRE Y CODIGO OFICINA PRODUCTORA: OFICINA TERRITORIAL SOCHA - 104

CODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E

D

S

PROCEDIMIENTO

104-15

CONCEPTOS

* Aviso de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Autorizacién o poder para notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucién de aclaracion o modificaciéon (cuando aplique)

* Resolucién de renuncia (cuando aplique)

* Resolucion de prorroga (cuando aplique)

* Resolucion de traspaso (cuando aplique)

* Resolucion de renovacion (cuando aplique)

* Resolucion de cesion (cuando aplique)

* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)

* Auto que ordena el archivo definitivo

* Comunicaciones oficiales

104-4302

Permisos Aprovechamiento Forestal Arboles Aislados (OAFE) (AFAA)
* Solicitud Aprovechamiento de Arboles Aislados - (OAFE, AFAA, Uso Domestico)

* Autodeclaracion costos de inversién y anual de operacion
* Tabla Unica de liquidacion para evaluacion ambiental

* Recibo de Pago servicios de evaluacién ambiental

* Factura servicios de evaluacién ambiental

* Comprobante de ingreso

* Auto de inicio

* Comunicacién auto de inicio

* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal - (OAFE, AFAA, Uso
Domestico)

* Concepto Técnico de Evaluacion Ambiental - (OAFE, AFAA, Uso Domestico)
* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)

* Resolucién por medio de la cual se decide un tramite

* Recurso de reposicién (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Comprobante ingreso

* Registro de Visita, Control y Seguimiento Aprovechamientos Forestales -
aplique).

* Concepto Técnico seguimiento y control

(cuando

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)

* Calculo para establecer la medida de compensaciéon ambiental por aprovechamiento
forestal persistente, domestico y de arboles aislados

* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)
* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)
* Informe cumplimiento medida compensacion (cuando aplique).

18

Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y
finalizados los tiempos de retencion en el Archivo de Gestion y
Archivo Central, se conservan totalmente porque forma parte del
patrimonio documental histérico de la Corporacion en
cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN. Desarrolla
valores histéricos, informativos, técnicos y misionales, la
informacion contenida abarca acciones ambientales respecto a
los permisos que otorga la Corporacion para el aprovechamiento
forestal en los casos en los que se requiera talar o podar arboles
aislados de Bosque Natural en centro urbanos, en terrenos de
dominio publico o en predios de propiedad privada por
condiciones de Solicitud Prioritaria, Tala de Emergencia y Tala o
reubicacion por obra publica o privada, ademas son fuente de
consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion,
convirtiéndose en valiosos testimonios. Durante la permanencia
en el Archivo Central, la Secretaria General y Juridica a través
del Proceso Gestion Documental, realizara la digitalizacion de los
documentos, con el apoyo de la Subdirecciéon de Planeacion y
Sistemas quien suministrara e implementara las herramientas
tecnolégicas que permitan la custodia conservacion,
disponibilidad, acceso a la informacién y preservacion del
original de acuerdo a los lineamientos establecidos en la
Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites de esta subserie
obedecen a lo dispuesto en el Decreto 1076 de 2015.




NOMBRE Y CODIGO OFICINA PRODUCTORA: OFICINA TERRITORIAL SOCHA - 104

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

cODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES Archi Archi PROCEDIMIENTO
rchivo rchivo | p £ D s
Gestion | Central
104-15 CONCEPTOS
* Resolucién por medio de la cual se declara cumplidas unas obligaciones y se ordena
el Archivo Definitivo (cuando aplique)
* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)
* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Aviso de Notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Autorizacion o poder para notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucién resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)
* Resolucion de aclaracién o modificacién (cuando aplique)
* Resolucion de renuncia (cuando aplique)
* Resolucion de prorroga (cuando aplique)
* Resolucion de traspaso (cuando aplique)
* Resolucion de renovacion (cuando aplique)
* Resolucion de cesion (cuando aplique)
* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)
* Auto que ordena el archivo definitivo
* Comunicaciones oficiales ( (OAFE, AFAA, AFFAA uso domestico)
104-4303 |Permisos Aprovechamiento Forestal Doméstico 2 18 X X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los
.l . L . . tiempos de retencién en el Archivo de Gestién y Archivo Central,
Solicitud de aprovechamiento forestal Unico-persistente y domestico se conservan totalmente porque forma parte del patrimonio
* Fotocopia de cédula de ciudadania documental histérico de la Corporacion en cumplimiento a la
* Fotocopia de la escritura del predio (cuando aplique) circular 003 de 2015 del AGN. Desarrolla valores histdricos,
. . . o . . informativos, técnicos misionales, la informacién contenida
* Fotocopia del Certificado de Libertad y Tradicion del predio (cuando aplique) Iabarca I;cciones Iambi);ntallels cuando ell recurslo forestal Ise
* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal - destina a satisfacer necesidades vitales de uso doméstico y su
* Concepto Técnico de evaluacion ambiental volumen no excede los 20 m3 para estos casos debe ser
solicitado por el propietario del predio, son fuente de consulta, de
* Comunicaciones Oficiales apoyo para el desarrollo a la investigacion, convirtiéndose en
valiosos testimonios. Durante la permanencia en el Archivo
Central, la Secretaria General y Juridica a través del Proceso
Gestion Documental, realizard la digitalizacion de los
documentos, con el apoyo de la Subdirecciéon de Planeacion y
Sistemas quien suministrard e implementara las herramientas
tecnolégicas que permitan la custodia conservacion,
disponibilidad, acceso a la informacién y preservacion del
original de acuerdo a los lineamientos establecidos en la
Circular 008 (19 2012 Ar‘l_\l | Qs trémii_p$ de octa Qll!’\tﬁ!’in
104-4304 |Permisos Aprovechamiento Forestal Unico o Persistente 2 18 X X Una vez culminada la vigencia administrativa y finalizados los

* Solicitud de aprovechamiento forestal Unico-persistente

* Autodeclaracion costos de inversién y anual de operacion -
* Tabla Unica de Liquidacion para Evaluacién Ambiental -

* Recibo de Pago servicios de evaluacién ambiental

* Factura servicios de evaluacién ambiental

* Comprobante de ingreso

* Auto de inicio

* Comunicacion auto de inicio

tiempos de retencién en el Archivo de Gestién y Archivo Central,
se conservan totalmente porque forma parte del patrimonio
documental histérico de la Corporacién en cumplimiento a la
circular 003 de 2015 del AGN. Desarrolla valores histéricos,
informativos, técnicos y misionales, la informacién contenida
abarca acciones ambientales respecto a los permisos que
otorga la Corporacién cuando el peticionario requiere adelantar
el aprovechamiento forestal directamente en bosque natural y
cuyo destino sea la comercializacién de la madera por una Unica
vez o persistentemente en el tiempo con la obligacion de
conservar el rendimiento normal del bosque con técnicas
silvicolas que permitan su renovacién, de manera tal que se
garantice la permanencia del mismo. Ademas son fuente de




NOMBRE Y CODIGO OFICINA PRODUCTORA: OFICINA TERRITORIAL SOCHA - 104

CODIGO

SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES

RETENCION (Afios)

DISPOSICION FINAL

Archivo
Gestion

Archivo
Central

CT

E

D

S

PROCEDIMIENTO

104-15

CONCEPTOS

* Registro de Visita Técnica Aprovechamiento Forestal -

* Concepto Técnico de Evaluacion Ambiental -

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal

* Resolucién por medio de la cual se decide un tramite

* Recurso de reposicién (cuando aplique)

* Auto de admision o rechazo del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)
* Comprobante ingreso

* Registro de Visita, Control y Seguimiento Aprovechamientos Forestales -
aplique).

* Concepto Técnico seguimiento

* Registro de Coordenadas Aprovechamiento Forestal (Cuando aplique)

(cuando

* Comunicacion de requerimientos (cuando aplique)
* Resolucion de requerimientos (cuando aplique)

* Informe cumplimiento medida compensacion (cuando aplique).

* Resolucién por medio de la cual se declara cumplidas unas obligaciones y se ordena

el Archivo Definitivo (cuando aplique)

* Memorando informando incumplimiento de obligaciones procesos sancionatorio
(cuando aplique)

* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Aviso de Notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion de aclaracion o modificacion (cuando aplique)

* Resolucion de renuncia (cuando aplique)

* Resolucion de prorroga (cuando aplique)

* Resolucion de traspaso (cuando aplique)

* Resolucion de renovacion (cuando aplique)

* Resolucion de cesion (cuando aplique)

* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)

* Auto que ordena el archivo definitivo (cuando aplique)

* Comunicaciones oficiales

consulta, de apoyo para el desarrollo a la investigacion, y
avances cientificos novedosos, asi como el monitoreo de
cambios en procesos ambientales, convirtiéndose en valiosos
testimonios. Durante la permanencia en el Archivo Central, la
Secretaria General y Juridica a través del Proceso Gestion
Documental, realizara la digitalizacién de los documentos, con el
apoyo de la Subdireccién de Planeacién y Sistemas quien
suministrara e implementara las herramientas tecnolégicas que
permitan la custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la
informacion y preservacion del original de acuerdo a los
lineamientos establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los
tramites de esta subserie obedecen a lo dispuesto en el Decreto
1076 de 2015.

104-45

PROCESOS

104-4514

Proceso Sancionatorio Ambiental

* Formulario de Atencién de Infracciones Ambientales (cuando aplique)

* Acta de imposicion de medida preventiva y decomiso preventivo (cuando aplique)
* Acta imposicion medida preventiva y decomiso preventivo para flora y fauna
(cuando aplique)

* Queja o denuncia (cuando aplique)

* Concepto técnico de seguimiento (cuando aplique)

* Resolucién por medio de la cual se impone medida preventiva

18

Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y
finalizados los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion y
Archivo Central, se conservan totalmente porque forma parte del
patrimonio documental histérico de la Corporacion, desarrolla
valores histéricos, informativos y técnicos, la informacion
contenida abarca herramientas necesarias para sancionar las
acciones que atentan contra el medio ambiente, los recursos
naturales o la salud humana, ademéas son fuente de consulta, de
apoyo para el desarrollo a la investigacion en materia de
imposiciéon de medidas preventivas y sancionatorias en las areas
de la jurisdiccion, estudios sobre las acciones en contra del
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104-15

CONCEPTOS

* Comunicacion resolucion
* Resolucién por medio de la cual se inicia proceso sancionatorio

* Auto por medio de la cual se ordena diligencias administrativas (cuando aplique)

* Registro de verificacién de coordenadas quejas- infracciones (cuando aplique)

* Resolucién por medio de la cual se ordena la cesacién del proceso (cuando aplique)

* Resolucién por medio de la cual se formulan cargos (cuando aplique)

* Escrito de descargos (si ejerce el derecho el presunto infractor)

* Auto apertura de etapa probatoria

* Registro de verificacion de coordenadas quejas- infracciones

* Recurso de reposicion (aplica cuando se niegan las pruebas)

* Resolucion por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Registro de visita técnica etapa probatoria proceso sancionatorio

* Concepto Técnico

* Informe de criterios tasacion sancion (aplica cuando prosperan los cargos)
* Resolucion que decide proceso sancionatorio

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Auto de admision del recurso (cuando aplique)

* Concepto técnico (cuando aplique)

* Resolucién por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Constancia ejecutoria acto administrativo (aplica cuando la sancién es multa)
* Memorando para cobro persuasivo (aplica cuando la sancién es multa)

* Concepto técnico (aplica cuando la sancién es decomiso definitivo)

* Resolucion que ordena la disposicion final (aplica cuando la sancién es decomiso
definitivo)

* Registro de visita control y seguimiento infracciones ambientales (cuando aplique)

* Concepto técnico de seguimiento

* Resolucion aprueba plan de cierre o abandono (cuando aplique)

* Recurso de reposicion (cuando aplique)

* Resolucién por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique)

* Auto formulacién de requerimientos (cuando aplique)

* Comunicaciones de Notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Aviso de Notificacién (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)

* Autorizacion o poder para notificacion (Autos y Resoluciones) (cuando aplique)
* Solicitud de revocatoria directa (cuando aplique)

* Resolucion resuelve solicitud revocatoria directa (cuando aplique)

* Auto de acumulacion o desglose (cuando aplique)

* Auto que ordena archivo definitivo (cuando aplique)

* Comunicaciones Oficiales

TEUTo—aMITET e CoTTV e TTuUSE— STV TeSTTOTTUS YU
forman parte del patrimonio documental histérico de la
Corporacién; en cumplimiento a la circular 003 de 2015 del AGN
y durante la permanencia en el Archivo Central, la Secretaria
General y Juridica a través del Proceso Gestion Documental,
realizaré la digitalizaciéon de los documentos, con el apoyo de la
Subdireccién de Planeacién y Sistemas quien suministrara e
implementard las herramientas tecnolégicas que permitan la
custodia conservacion, disponibilidad, acceso a la informacién y
preservaciéon del original de acuerdo a los lineamientos
establecidos en la Circular 005 de 2012 AGN. Los tramites de
esta serie obedecen a lo dispuesto en la Ley 1333 de 2009

104-48

QUEJAS AMBIENTALES

* Formulario de Atencién de Infracciones Ambientales
* Denuncia (cuando aplique)

* Auto de Inicio de Indagacion Preliminar

* Comunicacién auto de inicio

* Acta de visita Técnica infracciones ambientales

* Concepto Técnico

* Resolucion por el cual se abstiene de iniciar proceso sancionatorio (cuando aplique)

* Comunicacion de Notificacion
* Recurso de reposicion (cuando aplique)
* Auto que avoca conocimiento del recurso (cuando aplique)

18

Una vez proferido acto administrativo de archivo definitivo y
finalizados los tiempos de retencién en el Archivo de Gestion y
Archivo Central, pierde sus valores primarios y no desarrolla
valores secundarios, no aporta evidencias y elementos
informativos importantes que puedan ser usados por la
Corporacién; ya que las quejas interpuestas carecen de los
elementos basicos para dar transito a una indagacién preliminar
tales como: datos del eventual infractor, ubicaciéon del lugar y
narracion sucinta de los hechos. No obstante si de la indagacion
preliminar se puede dar inicio a un tramite sancionatorio la
documentacién pasa a la serie documental Procesos
Sancionatorio Ambiental. En el Archivo central, se realiza
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RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL
CODIGO SERIES SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES - - PROCEDIMIENTO
Archivo | Archivo
L CT E D S
Gestion | Central
104-15 CONCEPTOS
* Comunicacién de Notificacion (cuando aplique) verificacion del cumplimiento del tiempo de retencién
* Acta de visita Técnica infracciones ambientales (cuando aplique) documental; la Secretaria General y Juridica a través del
* Concepto técnico (cuando aplique) Proceso Gestion Documental, realizard la eliminacién de la
* Resolucién por medio de la cual se decide un recurso (cuando aplique) documentacién previa aprobacién del Comité Interno de Archivo
* Comunicacién de Notificacion y conforme a los lineamientos del Acuerdo 004 de 2019 (AGN)
* Concepto técnico de atencion por derrame de hidrocarburos (cuando aplique) con el procedimiento de picado de papel. Los tramites de esta
* Auto que ordena el archivo definitivo serie obedecen a lo dispuesto en la Ley 1333 de 2009.
* Comunicaciones oficiales
CONVENCIONES
CT= Conservacion Total
E= Eliminacion
= Digitalizacién
S= Seleccién
D= Digitalizacién
= Seleccién




