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24 412
RESOQOLUCION No.
{Diciembre 23 de 2013)

Por medio del cual se reorganiza el Comité Interno de Archivo de ia Corporacién Auténoma
Regional de Boyaca "CORPOBOYACA”™

El Director General de la Corporacidn Auténoma Regional de Boyacs, CORPOBOYACA, en
gjercicio de las facultades legales y estatutarias conferidas en la Ley 99 de 1993, Resolucion
1457 de 2.005 “Estatutos de la Corporacion y,

CONSIDERANDO:

Que la Ley 80 de 1289 cred el Archivo General de ia Nacién como organismo encargado de
formular, orientar, coordinar, v controlar la Politica Nacional de archivos y promover la
organizacion y fortalecimiento de los archivos det orden nacional para garantlzar la eficiencia
de 1a gestion de Estado y-la conservacién del patrimonio documental.

Que el articulo 4 del Acuerdo No.012 de 1395 de 1a Junta Directiva del Archive General de la
Nacion, que modificd el articulo 19 del Acuerdo No, 07 de 1984, estable: "Creacitn del
Comité de Archive: Cada entidad establecera un Comité de Aschivo legalizade mediante el
acto administrative correspondiente, comao un grupo asesor de la alta direcclon, responsable
de definir las politicas, los programas de trabajo y la toma de decisiones en los procesos
administrativos v técnicos de los archivos”,

Que la Ley 594 del 14 de julio de 2000, por la cual se dicté ta Ley General de Archivas en su
articulo 12, dispuso que la administracion publica serd responsable de la gestién de los
documentos y de la administracidn de sus archivos.

Que la Resolucion No.087 de 26 de febrero de 2004, cred el Comité de Archivo de la
Corporacidn Autdnoma Regional de Boyacid *CORPOBOYACA",

Que la Resolucibn No. 1282 del 22 de diciembre de 2008, reformo al interior de |a
Corporacion ¢ Comité de Direcclon asumiendo las funciones de ocho (B) Comités, entre elios
el de Archivo. '

Que el Decreto No, 2578 de 13 de diciembre de 2012, reglamentd el Sistema Nacional de
Archlvos, v establecid la Red Nacional de Archivos, derogando ei Decreto 4124 de 2004,

Que de conformidad con el Decreto No. 2482 del 3 de diciembre de 2012, se establecen los
lineamlentos generales para la integraclon de la planeacion y la gestién y en su articulo 3,
numeral d), adopta las Politicas de Desarrollo Administrativo, dentro de las cuales contempla
la eficiencla administrativa para el desarrollo de la gestion documental en las entidades
piblicas de la rama gjecutiva, entes territoriales y entidades auténomas,

Gue se hace necesario actualizat, reorganizar y establecer el reglamento operativo del
Comité Interno de Archivo de CORPOBOYACA.

Que en mérito de 1o expuesto,
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RESUEILVE:

ARTICULO PRIMERO: Reorganizar el Comité Intemo de Archivo de la Corporaci6n
Autonoma Regional de Boyacd "CORPOBOYACA", como un dérgano asesor de la alta
direccidn en materia archivistica v de gestidn documentst.

ARTICULO SEGUNDO: Ei Camité Interno de Archivo estard conformada par:

[ Wy

El Secretario General y Juridico, quien lo presidira
Ei profesional lider del proceso Gestién y Aseguramlento Documental, quien actuard

como Secretario Técnico

Lo m

Un Profesional designado del Proceso Gestién Juridica

El Subdirector de Planeacién y Sistemas

Un Profesional del proceso Gestitn Soporte Tecnolégico

Un Profesional del Proceso Planeacién Organizacional y Mejora Continua

Un Profesional del Proceso Gestién Proyectos Amblentales

Un Profesional designado del Proceso Gestién Administracidn de Recursos Naturales
El Jefe de la Oficina de Controf Interno, quien tendra voz pero no voto

Podran asistir como invitados, con voz pero sin voto, funcionarios o particulares que puedan
hacer aportes en los asuntos tratados y toma de declslones

ARTICULO TERCERO: Serdn funciones del Comité Interno de Archivo las siguientes:

1.

Asesorar a la alta direccion de la entided en la aplicacion de la normatlvidad
archivistica,

Llevar a cabo estudios técniccs tendientes a modemizar 1a funclon archivistica de la
entidad, incluyendo las acciones encaminadas a incorporar las tecnologias de la
informacion en la gestién de documentos electrdnicos de conformidad con fo
establecido en el Cddigo de Procedimientc Adminlstrativo y de ic Contencioso
Adminlstrativa.

Apoyar la formulacién e implementaciéon del programa de gestion documental en ia
Corporacion,

Acompaiar la implementaclén de la estrategia de Gobierno en Linea de la entidad en
lo referente a al impacto de ésle sobre la gestién documental y de informacion,

Determinar y hacer cumplir los procedimientds de entrega y recibo de archives a cargo
de servidores plblicos y contratistas cuando estos se vinculen, trasiaden, desvinculen
de sus cargos o cuiminen las obligaciones contracluales para garantizar la continuidad
de la gestion pablica.

. Velar para que los responsables de dreas, dependencias o procesos respondan por la

organizacion, consulta, canservacion y custodia de sus archivos de gestion.

. Coordinar las acciones encaminadas a la elaboracién y actualizacion de los

inventarios documentales, para asegurar el control de los documentos en sus
diferentes fases de formacion.
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B. Emitir los conceptos técnicos sobre la Tabla de Retencion Documental y Tabla de
Valoracion Documental, que sean necesarios luege de su revisidn y aprobacion,
propiclar macanismos para su aplicaclon y enviarlas al Archivo General de la Nacion
Jorge Palacios Preciado para su convalldacién y registro.

8. Hacer seguimiento a la impfermentacién de las tablas de retencién documental y tablas
de valoracién documental, asi como a la Politica de Eficlencla Administrativa, en los
aspectos relativos a la gestidn documental,

10.Responder por el registro de las tabias de retencién documental o tablas de valoracién
documental en el Registro Unico da Series Documentales que para el efecto cree el
Archivo General de la Naclén.,

11.De conformidad con las tablas de retencién y valoracion documental, emilir conceptos
teenicos frente a los procesos de  eliminacién yfo descarte de los documentos de
archivo: series, subserles y tipos documentales.

12.Abaordar el andlisis de probleméticas archivisticas y proponer politicas, metodologias,
técnicas, pautas y procedimientos para el desarrclic de los procesos archivisticos.

13.Promover la formacldn y capacitaclon del personal responsable del manejo
gocumental en los diferentes nlveles y dreas de trabajo, de tal forma que se destinen
los recursos necesarios dentro del Plan Instltucional de Capacitacion.

ARTICULO CUARTOQ: El Comité Interno de Archive se reunird ordinariamente una vez cada
trimestre previa convocatorla efectuada por el Secretaric Técnico de! mismo, o en forma
extraordinaria de acuerdo a que fas necesidades lo ameriten.

ARTICULO QUINTC: Las sesiones del Comité Interno de Archivo se iniciardn con la mitad
mas uno del total de sus miembros. Verificado el quérum, el presidente declarara la sesion v
ordenard al secretario dar lectura del orden del dia,

ARTICULO SEXTO: El Presidente ejercera las siguientes funciones:

1,
2.

3.

Dirigir las sesiones ordinarias y extraordinarias del comité interno de archivo en pleno.
Coordinar con los miembros del comité interno de archivo la realizaclén de las actividades
que se suscriban en tada sesidn,

Gestionar ante la Direccion General y/o Subdireccion Administrativa y Financiera Ia
provislon de recursos y medios necesarlos para el cumplimiento de las actividades
previstas dentro del internio de archivo.

. Origntar el trabajo de los demés miembros del comité Interno de archivo.
. Suscribir junto con el Secretario Técnico las actas, informes, pronunciamientos y en

general todo tipo de documento del comité interno de archivo.

- Responder por los informes que se requieran ante los organismos de control que los

soliciten y ante la Direccibén General de la entidad.

ARTICULO SEPTIMO: E| Secretario Técnico ejercera las siguientes funciones:

1
2.

Enviar las citaciones de reuniones ordinarias y extraordinarias del comité interno de
archivg.

Lievar el archivo de las aclas y documentes del comité interno de archivo
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3. Reciblr los documentos e informacidn que Hegue con destino al comité intemno de archivo ¥y
hacerlos congcer a sus miembros.

4. Someter a aprobacién def comité interno de archive las actas de las reuniones y consignar
las modificaciones que se sefalen a las mismas.

5. Elaborar las comunicaciones oficiales, informes v otros documentos del comité interno de
archivo,

6. Buscribir con el Presidente las actas y hacer seguimlento a los compromisos establecidos
en las sesiones del comité interno de archivo.

ARTICULO OCTAVO: La presente Resolucion rige a partir de la fecha de su expedicién y

deroga la Resolucién No. 087 del 26 de febrero de 2004 y la Resolucion 1282 de 2008 en lo
atinente a la tematica de Archivo, asl como las demés disposiciones que le sean contrarias.

PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

\ J0

JOSE RICARDO LOPEZ DULCEY
Direstor General

Elgbord: Cammenza M,
Revisd: Filar 1,
Arcnive: 110-50
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