Corporacién Autdnoma Regional de Boyaca
Subdirect1dn Administrativa y Financiera

CIRCULAR INFORMATIVA

170-071

Tunja, 25 de octubre de 2023

PARA: PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIO
FUNCIONARIOS/ INTERVENTORES/SUPERVISORES
CONTRATISTAS DE CORPOBOYACA

ASUNTC CIERRE FINANCIERO VIGENCIA 2023
FECHA LIMITE ACTIVIDAD
GESTION HUMANA
4 de diciembre Fecha méxima para recibir novedades de ndmina

1 dia habil de diciembre.(1 diciembre)

FFecha maxima solicitar vacaciones para disfrutar
en energ 2024

CONTABILIDAD TESCRERIA Y ALMACEN

15 diciembre

Fecha hasta la cual se recibiran cuentas y/e
facturas de bienes y servicios, con el lleno de los
requisitos para generar orden de pago

20 de diciembre

Fecha limite para radicacion de cuenias de |
Ordenes de Prestacion de Sewvigios (FGC-09)
con &l lleno de los requisilos, incluida el acta de.
tiquidacion firmada.

27 de diclembre

Excepcionalmente para los confratos que
terminan el 30 de dicieinbre, se récibiran cuentas
el 22, 26, y 27 de diciembre, con el lieno de los
requisifos, includa el acta de liguidacidn firmada.

28 diciembre

Para los pagos en tesoreria, se tendra en cuenta.
el ciclo bancario y la fecha y hora maxima que
habiliten las entidades bancarias para el manejo
de fa banca virtual, de acuerdo al manejo de afios

P




Corporacion Auténoma Regional de Boyaed
Subdireccion Administrativa y Financlera

anteriores; diciembre 29 1 00 pm

22 de diciembre Legalizacidn de gastos de Ciaja_ Menor.
Almacer recibira bienes por concepio de
22 de diciembre compras directamente a los proveedores.

FACTURACION

15 de naviembre-

Plazo méaximo para recibir liguidaciones de. las
subdirecciones Tecnicas, para ia generacion de
los derechos por recaudar.

PROCESC PRESUPUESTO

15 diciembre

Fecha limite para expedicién de nuevos CDP
{certificados de disponibilidad presupuestal) para
oracesos contractuales-Proveedores vy adiciones
a contratos

27 diciembre

Fecha limite para expedicién de nugvos CDP
(esttificados de disponibilidad presupuestal) para
pracesoes no contraciuaies-

19 diciembre

Fecha fimite para expedicior: de RP (Registros
Presupuestales) para procesos contractuales-
Proveedores y agiciones a contratos

27 diciembire

Fecha limite para expedicid¢n de RP (Registros
Presupusstales) para procesos no
cohtractuales.

28 de dicilembre

Fecha limite para afectar o liberar RP {registros
presupuestales de compromiso) originados en
procesos confractuales

15 diciembre

Plazo maximo para enfregar documentacion al
area financiera para el tramite de pago de
Reservas Presupuestales constituidas en la
vigencia 2023

11 enero 2024

Plazo méximo para radicar en la Subdireccion
Administrativa y Financiera, formato FRF-20 de
justificacidn de reserva y vigencia expirada en el
formato establecido dentro del instruciivo de
cigrre financiera IRF-04 numeral 4.1.2 vy 4.14




(Gorporacion Autdnoms Reglonal de Boyaca
Subdirgccn Admmistrativa y Financisia

De acuerdo al cronograma anterior y con'el fin de evitar acumulacidn de cuentas para el
mes de diclembre, [as cuentas del mes de noviembre, Serén recibidas a partr del 24 y
hasta el 30 de noviembre (Ufimos 5 dias habiles del mes)

Sin excepcién se deben presentar documentos para cobro de los bienes recibidos y
serviclos prestados a la.eniidad en el afio 2023, a mas tardar en las fechas establecidas.

Posterior a estas fechas no se recibiran ni tramitaran facturas con fecha 2023, se deberan
difigenciar y presentar con fecha afio 2024 y se les dara tramite a partir de febrevo 15 de
2024,

Si el bien o servicio fue-recibido en el afio 2023, necesariamente deben radicarse les
documentos de cobro en ias fechas estabiecidas, De no ger asi, bajo la responsabilldad
del supervisor vy con la firma del sub-director respectivo, justificard medianie &
documento anexo al instructivo para el cierre financiero, denominado “Fofmato informe.
financiero reservas

Cabe anotar gue las cuentas deben ser presentadas con el cumplimiento de [a fotalidad
de los requisitos vy correctd diigenciamiento de los formatos y asi gvitar incanvenientes
de dltima haora, gue impida &l pago de las mismas.

Para lo petlinente, cansultar en ¢l aplicativo Almera; en Recursos Financieros y Fisicos,
“Instructivo de cierre contable” --{(IRF-04)
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