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RESOLUCION No.

(0018 )

“Por medio de la cual se expide el Manual de Gestion de Recaudo de Cartera
de la Corporacion Autonoma Regional de Boyaca CORPOBOYACA”.

El Director General de la Corporacion Autonoma Regional de Boyaca
“CORPOBOYACA”, en ejercicio de sus facultades legales que le confiere la
Constitucion Politica articulo 123, Ley 99 de 1993 en especial las leyes 1066 de
2006, 1437 de 2011 y el Decreto 4473 de 2006, v,

CONSIDERANDO:

Que de conformidad con los principios que regulan la Administracién publica
contenido en el articulo 209 de la Constitucion Politica, los Servidores Publicos que
tengan a su cargo el recaudo de obligaciones a favor del Tesoro Publico deberan
realizar su gestiéon de manera agil, eficaz, eficiente y oportuna, con el fin de obtener
liquidez para el Tesoro Publico.

Que la Ley 1066 del 29 de julio de 2006 dicté normas para la normalizacion de la
cartera publica y se dictan otras disposiciones.

Que el articulo segundo de lalLey 1066 del 29 de Julio de 2006 sefiald las
obligaciones para cada una de las Entidades Publicas que de manera permanente
tengan a su cargo el ejercicio de las actividades y funciones administrativas o la
prestacion de servicios del Estado y que dentro de estas tengan que recaudar rentas
o caudales publicos del nivel nacional o territorial.

Que el numeral 1 del articulo segundo de lalLey 1066 del 29 de julio de
2006 exige "Establecer mediante normatividad de caracter general, por parte de la
maxima autoridad o Representante Legal de la Entidad Publica, el Manual de
Gestion de Cartera, con sujecion a lo dispuesto en la presente ley, el cual debera
incluir las condiciones relativas a la celebracion de acuerdos de pago”.

Que el Gobierno nacional mediante el Decreto Reglamentarlo nimero 4473 del 15
de diciembre de 2006, en concordancia con el paragrafo segundo del
articulo segundo de la Ley 1066 del 29 de julio de 2006, fij6 las condiciones de
expediciéon, cobertura, contenido minimo, facilidades, garantias, procedimiento
aplicable, plazo para su expedicién y determinacion de la tasa de Interés, que
debera contener el Manual de Gestién de Recaudo de Cartera.

Que de acuerdo con la Ley 1066 del 29 de julio de 2006, articulos 3° y 5°, y su
Decreto Reglamentario 4473 del 15 de diciembre de 2006, articulos 5° y 6°, la
liquidacion y pago de los intereses moratorios, los Procedimientos Administrativos
de Cobro Coactivo y el otorgamiento de facilidades de pago, deberan adelantarse
conforme a lo previsto en el Estatuto Tributario Nacional o al de las normas a que
este Estatuto remita.

Que la Ley 1066 de 2006 en su articulo 5° otorga la facultad de las entidades
publicas para que, por via de Jurisdiccion Coactiva, hagan efectivas las obligaciones
exigibles a su favor, siguiendo el procedimiento descrito en el Estatuto Tributario.
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Que se hace necesario derogar la Resolucion No. 139 del 20 de octubre de 2017
“Por la cual se derogan las resoluciones 0120 del 2007, 0633 de 2007 y 599 de 2010
y se adopta el nuevo Reglamento Interno del Recaudo de Cartera de la Corporacion
Autonoma Regional de Boyaca".

Que como consecuencia de lo anterior se expide un nuevo documento de Manual
de Gestion de Recaudo de Cartera de la Corporacion Autdbnoma Regional de
Boyaca, a fin de realizar las gestiones administrativas para la recuperacién de la
cartera, de acuerdo con la naturaleza juridica de la entidad.

Que el Manual de Gestién de Recaudo de Cartera debe contribuir a la obtencion de
resultados 6ptimos para el recaudo de las rentas de la Corporacion Auténoma
Regional de Boyaca y la recuperacion de su cartera, mediante la oficializacion de
cobro efectivo.

Que la Via Administrativa Coactiva es una facultad exorbitante de la administraciéon
que exime de su conocimiento al juez, el cual es reemplazado por un funcionario
investido legalmente para ejercerla en cada entidad.

Que, en mérito de lo expuesto, se expide el Manual de Gestién de Recaudo de
Cartera en los siguientes términos,

RESUELVE:
CAPITULO |
ASPECTOS GENERALES

ARTICULO 1°: Objeto. Expedir el Manual de Gestién de Recaudo de Cartera de
las rentas de la Corporacion establecidas en la Ley 99 de 1993; compilar el
procedimiento para el cobro persuasivo y por Jurisdiccién Coactiva, en aplicacion
del articulo 2° de la Ley 1066 de 2006, el Decreto 4473 de 2006 y en todo caso
observando lo prescrito sobre la materia en el Estatuto Tributario y en subsidio las
preceptivas del Codigo General del Proceso, Codigo del procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y demas normas aplicables.

ARTICULO 2°: Alcance. El presente Manual es aplicable a la gestiéon de cobro
realizada por las dependencias de la Corporaciéon Autbnoma Regional de Boyaca,
en los procesos de cobro persuasivo, de representacion legal y/o coactivo. Este
procedimiento inicia con la generacion de la cartera que debe ser objeto de recaudo
por medio del procedimiento de cobro persuasivo; que contenga las gestiones y
actuaciones administrativas realizadas por la Subdireccidn Administrativa vy
Financiera y que estén encaminadas a obtener el pago de las obligaciones o
derechos causados a favor de la corporacion y su posterior reparto o asignacion a
la dependencia que le corresponde.

ARTICULO 3°. Organizacién administrativa de la dependencia. La dependencia
administrativa encargada del recaudo de cartera en la etapa de cobro persuasivo
estara conformada por la Subdireccién Administrativa y Financiera y el proceso de
cobro coactivo estara conformado por la Secretaria General y Juridica.

Antigua via a Paipa No. 53-70 PBX 7457188 - 7457192 - 7457186 - Fax 7407518 Tunja - Boyaca
Linea Natural - atencion al usuario No. 018000-918027
e- mail: corpoboyaca@corpoboyaca.gov.co
www.corpoboyaca.gov.co



mailto:corpoboyaca@corpoboyaca.gov.co
http://www.corpoboyaca.gov.co/

X

Republica de Colombia
Corporacion Autonoma Regional de Boyaca
Subdireccion Administrativa y Financiera

Corpoboyaca

Regiin Dxtratégica pura la Scotenibdided

ARTICULO 4°. Definicién de cuentas por cobrar. Las cuentas por cobrar son
derechos a favor de la Corporacion Autonoma Regional de Boyaca-Corpoboyaca,
de los que se espera recibir un flujo financiero, fijo y determinable en efectivo,
equivalentes al efectivo u otro instrumento. Que puede derivar en transacciones sin
contraprestacion (por ejemplo, ingresos no tributarios y transferencias).

La Corporacion Autonoma Regional de Boyaca, causa de manera oportuna las
cuentas por cobrar generadas en desarrollo de su actividad misional y no cede el
control de las cuentas por cobrar a tercero alguno, por el solo hecho de adelantar
directamente la gestion de cobro de estas.

ARTICULO 5°. Politica de Seguridad Informatica y Tratamiento de Datos:
Transparencia y acceso a la informacion publica. En cumplimiento a la Ley de
Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Puablica Nacional (Ley
1712 del 6 de marzo de 2014) y en cumplimiento de la Informacion minima
requerida a publicar articulos 9,10 y 11 de la Ley 1712 de 2014, La Corporacién
Auténoma Regional de Boyaca, adopta Politicas de Seguridad de la informacion del
sitio Web y proteccion de datos personales, las cuales se pueden consultar en:
(pagina web Corpoboyaca — Transparencia y acceso a la informacion publica), cuyo
objetivo es: Garantizar la privacidad y la protecciéon de la informacién de datos
personales, segun lo exigido en la legislacion y reglamentaciones colombianas,
cuando sea aplicable.

Asi mismo y de conformidad con lo dispuesto en el Manual de Politicas Contables
de la Corporacion, se consideran las establecidas en el numeral 3.11 “Politica de
Seguridad Informatica”.

CAPIiTULO Il

ARTICULO 6°: Introduccién. E| presente Manual tiene como finalidad sefialar los
procedimientos que deben seguir la Subdireccion Administrativa y Financiera y la
Secretaria General y Juridica de la Entidad, hacia una gestion de recaudo de cartera
agil, eficaz, eficiente y oportuna, con el fin de obtener mejores resultados en el
mismo Yy el incremento de recursos de la Corporacion; y orientar el tramite de las
actuaciones administrativas y procesales que correspondan para el cobro de las
obligaciones a favor de la Corporacién Autbnoma Regional de Boyaca con la plena
observancia de los principios de la funcion administrativa tales como igualdad,
moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad y con sujecion
a las normas Constitucionales, a la Ley, Decretos, disposiciones reglamentarias y a
la normatividad que las derogue, modifique, adicione o complemente.

Tales principios orientadores contenidos en el articulo 209 de la Constitucién
Politica de Colombia:

‘ARTICULO 209. La funcion administrativa esta al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, Iimparcialidad y publicidad, mediante Ia
descentralizacion, la delegacién y la desconcentracion de funciones.”

Asi como también a los principios que se enuncian a continuacion:
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Agilidad: Las etapas del proceso Administrativo de Cobro persuasivo y coactivo
deberan adelantarse en el menor tiempo posible.

Eficacia: Las acciones que se deben realizar para el cobro a los deudores deben ir
encaminadas al logro de la cancelacion de la deuda.

Eficiencia: Las acciones que se ejecutan para el cobro a los deudores deben ir
encaminadas a optimizar los recursos de la Administracion.

Oportunidad: La gestion coactiva a cargo de la Corporacion Autonoma Regional
de Boyaca debera iniciarse una vez agotada la etapa persuasiva y con antelacion
suficiente a la ocurrencia de la prescripcion de la accion de cobro. Asi mismo, las
acciones relativas al decreto y practica de las medidas cautelares deben ejecutarse
de manera agil y oportuna, evitando la insolvencia del deudor.

Personalizado: El proceso de Administrativo de Cobro Coactivo debera tener un
permanente seguimiento especializado y detallado a todos los deudores por parte
del Secretario General y Juridico de Corpoboyaca quien ejerce las funciones de
Cobro Coactivo o el funcionario en quien se delegue la funcion, quien debe tener un
conocimiento pormenorizado del proceso y de la condicidn particular del deudor. La
actividad de seguimiento se ponderar en atencién al volumen de procesos
asignados.

Procedibilidad: Para el cobro de las rentas o caudales publicos1, la entidad
originaria sera responsable de constituir el titulo ejecutivo de la obligacién de
manera clara, expresa y exigible, conforme a la legislacion que regula el origen de
la misma, asi como de establecer la legal ejecutoria del mismo.

Reglado: El proceso de cobro de cartera se regula por el articulo 50 de la Ley 1066
de 2006 y el articulo 5 del Decreto 4473 de 2006, los articulos 98 a 101 de la Ley
1437 de 2011 y el acapite de Cobro Coactivo sefalado en el Estatuto Tributario
Nacional Articulos 823 a 449-4., Codigo General del Proceso, al igual que con las
normas concordantes de esta regulacion. Asi como las normas que la Corporacion
que sobre el particular se expidan.

El documento contiene definiciones y criterios para la clasificacion de la cartera, los
procedimientos de Cobro persuasivo, Coactivo y de Representacion Legal, de las
tasas, tarifas, multas, sanciones y demas obligaciones causadas a favor de la
Corporacion Autonoma Regional de Boyaca, y aspectos referidos a las facilidades,
plazos y acuerdos de pago.

El sustento legal del presente se halla de manera especifica en la Ley 99 de 1993,
como funcion de las Corporaciones Autdbnomas Regionales, “Recaudar conforme a
la Ley, las contribuciones, tasas, derechos, tarifas y multas por concepto del uso y
aprovechamiento de los recursos naturales renovables, fijar su monto en el territorio
de su jurisdiccion, con base en las tarifas minimas establecidas por el Ministerio del
Medio Ambiente”.

Con dicho Manual se persigue la eficiencia de los procesos administrativos de cobro
para brindar tanto a la corporacion como a los deudores, seguridad juridica frente al
ejercicio del privilegio excepcional y exorbitante de la jurisdiccion coactiva.
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CAPITULO Il
DETERMINACION DE OBLIGACIONES A FAVOR DE CORPOBOYACA

ARTICULO 7°: Teoria General. E| articulo 46 de la Ley 99 de 1993 define el
Patrimonio y Rentas de las Corporaciones Autbnomas Regionales, entre los que
tenemos el porcentaje ambiental del impuesto predial a cargo de los municipios, los
recursos provenientes de derechos, contribuciones, tasas, tarifas, multas y
participaciones que perciban conforme a la Ley, los derechos causados por el
otorgamiento de licencias, permisos, autorizaciones, concesiones y salvoconductos
entre otros.

En igual forma lo constituyen los recursos que transfieren los entes territoriales y
otras entidades para ejecucién de proyectos especificos.

A continuacion, se presenta el soporte legal de cada uno de los servicios que se
reflejan en la cartera de la Corporacion Autbnoma Regional de Boyaca.

a) Porcentaje ambiental sobre el impuesto predial unificado. La base legal
esta contenida en la Constitucion Politica de Colombia en su articulo 317, inciso 2,
Ley 44 de 1990, articulo 44 de la Ley 99 de 1993, y Decreto Reglamentario 1339 de
1994 compilado por el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente 1076 de
2015.

La Ley destinara un porcentaje de estos tributos, que no podran exceder del
promedio de las sobretasas existentes, a las entidades encargadas del manejo y
conservacion del medio ambiente y de los recursos naturales renovables de acuerdo
con los planes de desarrollo de los municipios del area de su jurisdiccion.

“Porcentaje ambiental de los gravamenes a la propiedad inmueble —, Establécese,
en desarrollo de lo dispuesto por el inciso 2 del articulo 317 de la Constitucion
Politica de Colombia, y con destino a la proteccion del medio ambiente y los
recursos naturales renovables, un porcentaje sobre el total del recaudo por concepto
de impuesto predial, que no podra ser inferior al 15% ni superior al 25.9%. El
porcentaje de los aportes de cada municipio o distrito con cargo al recaudo del
impuesto predial sera fijado anualmente por el respectivo Concejo a iniciativa del
alcalde municipal.

Los municipios y distritos podran optar en lugar de lo establecido en el inciso anterior
por establecer, con destino al medio ambiente, una sobretasa que no podra ser
inferior al 1.5 por mil, ni superior al 2.5 por mil sobre el avaltio de los bienes que
sirven de base para liquidar el impuesto predial.

Los recursos que transferiran los municipios y distritos a las Corporaciones
Autonomas Regionales por concepto de dichos porcentajes ambientales y en los
términos de que trata el numeral 1 del articulo 46, deberan ser pagados a éstas por
trimestres, a medida que la entidad territorial efectiue el recaudo vy,
excepcionalmente, por anualidades antes del 30 de marzo de cada afio subsiguiente
al periodo de recaudacion. Reglamentado por el Decreto 1339 de 1994.

b) Tasas por uso de agua. La creacion y reglamentacién vigente de las tasas por
uso del agua, se encuentra en el articulo 43 de la Ley 99 de 1993, Decreto 2811 de
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1994 y Decreto 155 de 2004, compilado en el Decreto Unico Reglamentario del
Sector Ambiente 1076 de 2015.

La utilizacion de aguas por personas naturales y juridicas, publicas o privadas, dara
lugar al cobro de las tasas fijadas por el Gobierno Nacional. Estas tasas son: por el
uso de aguas superficiales y de aguas subterraneas.

Decreto 155 de 2004

“Articulo 14. Forma de Cobro. Las Autoridades Ambientales Competentes cobraran
las tasas por utilizacion de agua mensualmente mediante factura expedida con la
periodicidad que estas determinen, la cual no podra ser mayor a un (1) afio.
Paragrafo. Las facturas se expediran en un plazo no mayor a 4 meses después de
finalizar el periodo objeto de cobro. La autoridad ambiental competente no podra
cobrar periodos no facturados.

Articulo 15. Periodo de cancelacion. Las facturas de cobro de las tasas por
utilizacion de agua deberan incluir un periodo de cancelacion minimo de 30 dias
contados a partir de la fecha de expedicion de la misma, momento a partir del cual
las Autoridades Ambientales Competentes podran cobrar los créditos exigibles a su
favor a través de la jurisdiccion coactiva.

Articulo 16. Presentacion de reclamos y aclaraciones. Los usuarios sujetos al pago
de la tasa por utilizacion de agua tendran derecho a presentar reclamos y
aclaraciones escritos con relacion al cobro de la tasa por utilizaciéon de agua ante la
Autoridad Ambiental Competente. La presentaciéon de cualquier reclamo o
aclaracion debera hacerse dentro de los seis (6) meses siguientes a la fecha de
pago establecida en la factura de cobro.

La autoridad ambiental competente debera llevar cuenta detallada de las solicitudes
presentadas, del tramite y la respuesta dada. Los reclamos y aclaraciones seran
tramitados de conformidad con el derecho de peticion previsto en el Cddigo
Contencioso Administrativo.

Articulo 17. Recursos. Contra el acto administrativo que resuelva el reclamo o
aclaracion procede el recurso de reposicion”.

c) Tasas retributivas. La creacidon y reglamentacion vigente de la tasa retributiva,
se encuentra en el articulo 42 |a Ley 99 de 1993 y Decreto 2667 de 2012 compilado
en el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente 1076 de 2015.

La utilizacion directa o indirecta de la atmosfera, del agua y del suelo, para introducir
o arrojar desechos o desperdicios agricolas, mineros o industriales, aguas negras o
servidas de cualquier origen, humos, vapores y sustancias nocivas que sean
resultado de actividades antrépicas o propiciadas por el hombre o actividades
econdmicas o de servicio sean o no lucrativas, se sujetara al pago de la tasa
retributiva por las consecuencias nocivas de las actividades expresadas.

Decreto 2667 de 2012

“Articulo 24. Forma de Cobro. La tasa retributiva debera ser cobrada por la
autoridad ambiental competente, por la carga contaminante total vertida en el
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periodo objeto de cobro, mediante factura, cuenta de cobro o cualquier otro
documento de conformidad con las normas tributarias y contables, con la
periodicidad que estas determinen, la cual no podra ser superior a un (1) afio, y
debera contemplar un corte de facturaciéon a diciembre 31 de cada afio. En todo
caso, el documento de cobro especificara el valor correspondiente a las cargas de
elementos, sustancias y parametros contaminantes mensuales vertidos.

Paragrafo 1°. La factura, cuenta de cobro o cualquier ofro documento en el cual se
ordena el cobro de la tasa retributiva debera sefalar si se aprueba o no la
autodeclaracion presentada por el usuario; contra este cobro procede el recurso de
reposicion.

Paragrafo 2°. Las facturas se expediran en un plazo no mayor a cuatro (4) meses
después de finalizar el periodo objeto de cobro, a partir de lo cual la autoridad
ambiental competente efectuara la causacion de los ingresos correspondientes.

Paragrafo 3°. La presentacion de cualquier reclamo o aclaracion debera hacerse
por escrito dentro del mes siguiente a la fecha limite de pago establecida en el
respectivo documento de cobro, lo cual no exime al usuario de la obligacion del pago
correspondiente al periodo cobrado por la autoridad ambiental competente.
Mientras se resuelve el reclamo o aclaracion, el pago se hara con base en las cargas
contaminantes promedio de los ultimos tres periodos de facturacion. Al pronunciarse
la autoridad ambiental competente sobre el reclamo presentado, las diferencias
frente a los valores que se cobraron se abonaran o cargaran al usuario en la
siguiente factura, segun sea el caso. Los reclamos y aclaraciones seran resueltos
de conformidad con el derecho de peticion previsto en el Codigo Contencioso
Administrativo.

Articulo 25. Periodo de cancelacion. Las facturas de cobro de las tasas retributivas
se deberan cancelar dentro de un plazo minimo de veinte (20) dias y maximo de
treinta (30) dias, contados a partir de la fecha de expedicion de la misma. Cumplido
este término, las autoridades ambientales competentes podran cobrar los créditos
exigibles a su favor a través de la jurisdiccion coactiva”.

d) Tasa de caza. Esta regulado por el Decreto 1272 de 2016 que adiciond titulo al
Decreto 1076 de 2015, en lo relacionado con la tasa compensatoria por caza de
fauna silvestre.

Decreto 1272 de 2016

“ARTICULO 2.2.9.10.4.1. Forma de Cobro y Recaudo. La tasa compensatoria seré
cobrada y recaudada por la autoridad ambiental competente de la siguiente manera:

1. Mediante factura, cuenta de cobro u otro documento de conformidad con las
normas tributarias y contables, con una periodicidad que no podra ser superior a un
(1) aro.

2. La tasa debera cancelarse dentro de los sesenta (60) dias calendario siguientes
a la expedicion de la factura, cuenta de cobro o cualquier documento de
conformidad con las normas tributarias y contables, y vencido dicho término, las
autoridades ambientales competentes podran cobrar los créditos exigibles a su
favor a través de la jurisdiccion coactiva.
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3. Los usuarios tendran derecho a presentar reclamaciones con relacion al cobro de
la tasa ante la autoridad ambiental competente, las cuales deberan hacerse dentro
de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha limite de pago establecida
en el documento de cobro. Presentada la reclamacion, la autoridad ambiental
competente debera resolverla de conformidad con la normativa que regula el
derecho de peticion. Contra el acto administrativo que resuelva el reclamo, proceden
los recursos previstos en la ley.

4. La autoridad ambiental competente debera llevar cuenta detallada de las
solicitudes presentadas, del tramite y de la respuesta dada a las reclamaciones.

PARAGRAFO. En los casos en que la Autoridad Nacional de Licencias Ambientales
- ANLA y el Ministerio de Ambiente y Desarrollo Sostenible, o quienes hagan sus
veces, sean los competentes para otorgar el permiso o licencia para la caza, estos
deberan remitir a las autoridades ambientales competentes para el cobro, la
informacion relativa al permiso o licencia, conforme lo establecido en el articulo
2.2.9.10.3.3.”

e) Servicios ambientales. Esta regulado en el articulo 31 numeral 13 de la Ley
99 de 1993, comprende el pago de servicios de evaluacién, control y seguimiento
necesarios para la ejecucion de proyectos, obras o actividades que requieran de
licencia ambiental, permisos concesiones y/o autorizaciones.

Ley 633 de 2000

“Articulo 96. Tarifa de las licencias ambientales y otros instrumentos de control y
manejo ambiental. Modificase el articulo 28 de la Ley 344 de 1996, el cual quedara
asi:

"Articulo 28. Las autoridades ambientales cobraran los servicios de evaluacién y
los servicios de seguimiento de la licencia ambiental, permisos, concesiones,
autorizaciones y demas instrumentos de control y manejo ambiental establecidos
en la ley y los reglamentos.

Los costos por concepto de cobro de los citados servicios que sean cobrados por el
Ministerio del Medio Ambiente entraran a una subcuenta especial del Fonam y seran
utilizados para sufragar los costos de evaluacion y seguimiento en que deba incurrir
el Ministerio para la prestacion de estos servicios.

De conformidad con el articulo 338 de la Constitucion Nacional para la fijacion de
las tarifas que se autorizan en este articulo, el Ministerio del Medio Ambiente y las
autoridades ambientales aplicaran el sistema que se describe a continuacion. La
tarifa incluira:

a) El valor total de los honorarios de los profesionales requeridos para la realizacion
de la tarea propuesta;

b) El valor total de los viaticos y gastos de viaje de los profesionales que se
ocasionen para el estudio, la expedicion, el seguimiento y/o el monitoreo de la
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licencia ambiental, permisos, concesiones o autorizaciones y demas instrumentos
de control y manejo ambiental establecidos en la ley y los reglamentos;

c¢) El valor total de los analisis de laboratorio u otros estudios y disefios técnicos que
sean requeridos tanto para la evaluacion como para el seguimiento.

Las autoridades ambientales aplicaran el siguiente método de calculo: Para el literal
a) se estimara el niumero de profesionales/mes o contratistas/mes y se aplicaran las
categorias y tarifas de sueldos de contratos del Ministerio del Transporte y para el
caso de contratistas Internacionales, las escalas tarifarias para contratos de
consultoria del Banco Mundial o del PNUD; para el literal b) sobre un estimativo de
visitas a la zona del proyecto se calculara el monto de los gastos de viaje necesarios,
valorados de acuerdo con las tarifas del transporte publico y la escala de viaticos
del Ministerio del Medio Ambiente; para el literal c) el costo de los analisis de
laboratorio u otros trabajos técnicos sera incorporado en cada caso, de acuerdo con
las cotizaciones especificas. A la sumatoria de estos tres costos a), b), y c) se le
aplicara un porcentaje que anualmente fijara el Ministerio del Medio Ambiente por
gastos de administracion.

Las tarifas que se cobran por concepto de la prestacion de los servicios de
evaluacion y de los servicios de seguimiento ambiental, segun sea el caso, no
podran exceder los siguientes topes:

1. Aquellos que tengan un valor de dos mil ciento quince (2.115) salarios minimos
mensuales vigentes tendran una tarifa maxima del cero punto seis por ciento (0.6%).

2. Aquellos que tengan un valor superior a los dos mil ciento quince (2.115) salarios
minimos mensuales vigentes e inferior a los ocho mil cuatrocientos cincuenta y ocho
(8.458) salarios minimos mensuales vigentes tendran una tarifa maxima del cero
punto cinco por ciento (0.5%).

3. Aquellos que tengan un valor superior a los ocho mil cuatrocientos cincuenta y
ocho (8.458) salarios minimos mensuales vigentes, tendran una tarifa maxima del
cero punto cuatro por ciento (0.4%).

Las autoridades ambientales prestaran los servicios ambientales de evaluacion y
seguimiento a que hace referencia el presente articulo a través de sus funcionarios
o contratistas.

f) Sanciones. Estan reguladas en la Ley 1333 de 2009 y en el Decreto 3678
de 2010 compilado en el Decreto Unico Reglamentario del Sector Ambiente 1076
de 2015.

Cuando ocurriera violacion de las normas sobre proteccion ambiental o sobre
manejo de recursos naturales renovables, las Corporaciones Autonomas
Regionales impondran las sanciones que se prevén, en la normatividad vigente,
segun el tipo de infraccién y de la gravedad de la misma.

Ley 1333 de 2009

“Articulo 1°. Titularidad de la potestad sancionatoria en materia ambiental. El Estado
es el
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titular de la potestad sancionatoria en materia ambiental y la ejerce, sin perjuicio de
las

competencias legales de otras autoridades, a través del Ministerio de Ambiente,
Vivienda y

Desarrollo Territorial, las corporaciones autdbnomas regionales, las de desarrollo
sostenible,

las unidades ambientales de los grandes centros urbanos a que se refiere el articulo
66 de

la Ley 99 de 1993, los establecimientos publicos ambientales a que se refiere el
articulo 13

de la Ley 768 de 2002 y la Unidad Administrativa Especial del Sistema de Parques

Nacionales Naturales, UAESPNN, de conformidad con las competencias
establecidas por

la ley y los reglamentos.

Paragrafo. En materia ambiental, se presume la culpa o el dolo del infractor, lo cual
dara lugar a las medidas preventivas. El infractor sera sancionado definitivamente
si no desvirtua la presuncion de culpa o dolo para lo cual tendra la carga de la prueba
y podra utilizar todos los medios probatorios legales.

Articulo 2°. Facultad a prevencion. El Ministerio de Ambiente, Vivienda y Desarrollo
Territorial; la Unidad Administrativa Especial del Sistema de Parques Nacionales
Naturales; las corporaciones autbnomas regionales y las de desarrollo sostenible;
las unidades ambientales urbanas de los grandes centros urbanos a que se refiere
el articulo 66 de la Ley 99 de 1993; los establecimientos publicos a los que hace
alusion el articulo 13 de la Ley 768 de 2002; la Armada Nacional; asi como los
departamentos, municipios y distritos, quedan investidos a prevencion de la
respectiva autoridad en materia sancionatoria ambiental. En consecuencia, estas
autoridades estan habilitadas para imponer y ejecutar las medidas preventivas y
sancionatorias consagradas en esta ley y que sean aplicables segun el caso, sin
perjuicio de las competencias legales de otras autoridades.

Paragrafo. En todo caso las sanciones solamente podran ser impuestas por la
autoridad ambiental competente para otorgar la respectiva licencia ambiental,
permiso, concesion y demas autorizaciones ambientales e instrumentos de manejo
y control ambiental, previo agotamiento del procedimiento sancionatorio. Para el
efecto anterior, la autoridad que haya impuesto la medida preventiva debera dar
traslado de las actuaciones a la autoridad ambiental competente, dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes a la imposicion de la misma

Articulo 3°. Principios rectores. Son aplicables al procedimiento sancionatorio
ambiental los principios constitucionales y legales que rigen las actuaciones
administrativas y los principios ambientales prescritos en el articulo 1° de la Ley 99
de 1993.

CAPITULO IV
IDENTIFICACION, GENERACION Y CLASIFICACION DE CARTERA
ARTICULO 8°: Identificacion de la Cartera: Generalidades. La Corporacion

Autonoma Regional de Boyaca — Corpoboyaca cuenta con una aplicacion o
software, disehado para realizar un grupo de actividades coordinadas para cumplir
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con funciones y objetivos relacionados con el area de contabilidad y tesoreria, el
cual es alimentado por los responsables de las diferentes Subdirecciones, quienes
realizan el proceso de inclusién y/o actualizacion de usuarios y los datos para el
calculo y la liquidacion de los cobros de cada uno de los servicios ambientales,
quienes comunican al responsable del Proceso Gestidén de Recursos Financieros y
fisicos para la generacion del respectivo de documento de recaudo de derechos.

Para la identificacidn de la cartera. Se consulta el médulo por cada uno de los
conceptos de ingreso o servicios ambientales, verificando la informacion entre el
area de contabilidad con facturacion y cartera, generando un documento de Excel
por usuario, el cual reporta: el tipo de comprobante, el numero, la identificacion del
tercero (usuario), el nombre y la edad de la cartera (0-30; 31-60; 61-90; 91-180; 181-
270; 271-360 y mas de 360 dias), reporte que mensualmente genera el area
contable y lo pasa a Gestidn de cartera, quienes inician el estudio de los documentos
que indiquen o contengan la deuda y que sirvan de base para adelantar las etapas
de cobro persuasivo.

Gestion de recuperacion de cartera. Debido a que todas las Entidades Publicas
cuentan con el privilegio excepcional y exorbitante de la jurisdiccién persuasiva y
coactiva para hacer efectivas las obligaciones exigibles sobre el conjunto de
acreencias a su favor, en cumplimiento de este deber legal la Corporacion
Autonoma Regional de Boyaca tiene la obligacion de recaudar todos aquellos titulos
ejecutivos que contienen obligaciones pecuniarias, claras, expresas y actualmente
exigibles, susceptibles de ser cobradas en ejercicio de la jurisdiccion.

La gestion de la cartera a cargo de la Subdireccién Administrativa y Financiera y de
Secretaria General y Juridica, de la Corporacion Auténoma Regional de Boyaca, se
encuentra enfocada a desarrollar en ejercicio de los principios orientadores de la
administracién publica, todas las actividades y etapas propias del Proceso
administrativo de Cobro persuasivo y Coactivo sefialado en el Estatuto Tributario
Nacional y en atencion a ello lograr el rapido y eficiente recaudo de las obligaciones
a favor de la Entidad o determinar el estado de incobrabilidad de las deudas para
ser éstas objeto de procesos de remision o de saneamiento contable, producto de
la informacidén proveniente de las dependencias que generan y constituyen titulos
ejecutivos a favor de la entidad, contribuyendo siempre a que los estados
financieros reflejen la realidad econdmica y patrimonial de la Entidad.

Igualmente, la Corporacién autébnoma regional de Boyaca — Corpoboyaca utilizara
las acciones administrativas a que haya lugar para la gestion de cartera por
concepto de las transferencias.

ARTICULO 9°: Generacién de cartera. Es el proceso automatizado, informatico y
contable mediante el cual se genera la cartera objeto de cobro, el cual se realiza
dependiendo la categorizacién de cada uno de las obligaciones o las contribuciones,
tasas, sobretasas tarifas, multas o0 sanciones por concepto del uso vy
aprovechamiento de los recursos naturales renovables, que se liquiden. La cartera
comprende las deudas generadas en:

a) Los actos administrativos generados por la Corporacion Autbnoma Regional de
Boyaca en ejercicio de sus funciones de liquidacion, fiscalizacion y mediante la
potestad sancionatoria en materia ambiental.
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b) Los actos administrativos de caracter no tributario generados por la Corporacién
Auténoma Regional de Boyaca en los cuales se impongan obligaciones economicas
de caracter no tributario.

c) Las obligaciones generadas por Transferencias establecidas en la Ley 99 de
1993.

d) Las sentencias o conciliaciones proferidas por autoridades jurisdiccionales que
impongan obligaciones patrimoniales a favor de Corpoboyaca.

ARTICULO 10 °: Clasificacién de cartera. La clasificacion de la cartera contempla
las directrices necesarias para tener conocimiento real y actualizado del estado de
las obligaciones, para ello se tendra en cuenta lo establecido en el Decreto 4473 de
2006, Articulo 2°. Numeral 3. “Determinacion de los criterios para la clasificacion de
la cartera sujeta al procedimiento de cobro coactivo, en términos relativos a la
cuantia, antigliedad, naturaleza de la obligacion y condiciones particulares del
deudor entre ofras”.

La Subdireccién Administrativa y Financiera y de la Secretaria General y Juridica de
la Corporacion Autébnoma Regional de Boyaca, deberan proceder a clasificarla de
acuerdo con las siguientes consideraciones: y de conformidad con lo dispuesto en
el Manual de Politicas Contables de Corpoboyaca, las identificaciones de las
cuentas por cobrar se presentan asi:

“Cuentas por cobrar: Para la clasificacion en corriente y no corriente de la cartera
se podran considerar criterios como antigledad de la cartera que conforma la
cartera para los conceptos asociados a las contribuciones, tasas y sobretasas,
derechos, tarifas y multas por concepto de uso y aprovechamiento de los recursos
naturales renovables.

En el caso de las transferencias se tendra en cuenta los plazos definidos en los
Decretos Reglamentarios para cada derecho y en los actos administrativos o
convenios para el respectivo giro de recursos. También se tendra en cuenta los
criterios definidos por la Contaduria General de la Nacién en la normatividad,
doctrina y sistema de validacion de la informacion”.

1. Clasificacion de la Cartera por Cuantia. Para identificar el tipo de cobro al cual
va a ser sometida la acreencia a favor la Corporacién Autébnoma Regional de
Boyaca, deberan dividirse conforme al monto de las deudas de cada usuario asi:

a) Grandes, b) Medianas y c) Pequenas.

Para la clasificacion de deudores morosos como grande, mediano y pequefio, se
aplicaran los siguientes criterios:

GRANDES MEDIANAS PEQUENAS
CONCEPTO |  A\cREENCIAS ACREENCIAS ACREENCIAS
Sobretasa DESDE 50 1—-49,99 SMMLV HASTA 1 SMMLV
SMMLV

&
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Tasa retributiva DESDE 30 1-29,99 SMMLV | HASTA 1 SMMLV
SMMLV

Tasa uso de DESDE 4 SMMLV | 0,51 — 3,99 SMMLV HASTA 0,5

agua SMMLV

Seguimiento DESDE 3 SMMLV | 0,51 — 2,99 SMMLV HASTA 0,5

SMMLV

Multas DESDE 26 5,01 — 25,99 HASTA 5 SMMLV

SMMLV SMMLV

2. Clasificacién de cartera con Criterio de antiguedad. Esta clasificacion se
realizara en consideracion al término de prescripcion de la accion de cobro para
las obligaciones y debido a la acreencia mas antigua del deudor. La cartera con
mayor prioridad sera aquella que se encuentra entre los dos (2) y cinco (5) afios,
a fin de lograr la interrupcion de la prescripcion de la accion de cobro a través de
la notificacion del mandamiento de pago.

3. Clasificacion de cartera por su naturaleza: Esta dada por el origen del titulo
ejecutivo y permitira determinar las exigencias normativas que le son aplicables
para la constitucion del titulo ejecutivo.

a) Administrativas: Todas aquellas que tengan origen en un acto administrativo
sea este interno o externo, simple o compuesto.

b) Tributarias: Todas aquellas que conforme a la ley tienen el caracter de tasas,
contribuciones o impuestos.

c) Judiciales: Todas aquellas obligaciones a favor de la Corporacién y que
provengan de decisiones Judiciales emitidas por cualquier Juez de la Republica.
En este se incluyen las conciliaciones administrativas aprobadas por el Juez
Administrativo competente.

d) Transferencias: Todas aquellas que son definidas como tal por las normas que
las regulan, tales como la sobretasa y/o porcentaje ambiental, las transferencias
del sector eléctrico y las transferencias del Presupuesto General de la Nacion-
PGN. Por regla general estas obligaciones no son susceptibles de ejecucion
coactiva.

4. Condiciones Particulares del Deudor. Estos criterios estan referidos a la
naturaleza juridica del deudor y al comportamiento del mismo respecto de la
obligacion.

Debido a su naturaleza juridica.

a) Persona Natural o Persona Juridica.

b) Entidad de derecho publico o privado.

c) Entidad sin animo de lucro o comerciante.

d) Persona victima de secuestro o desaparicion forzosa.
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e) Empresa sujeta a cualquier tramite concursal, liquidacion, toma de posesién o
acuerdo de reorganizacion.

ARTICULO 11°: Consolidacion de obligaciones por deudor. Clasificacion de
cartera que permita la unificacidn y la concentracion de las acciones de cobro sobre
un mismo deudor, se debera consolidar el saldo total de las obligaciones por deudor
por todo concepto, teniendo en cuenta el valor de las deudas e intereses, usando
como criterio de clasificacion el numero de identificacion del deudor.

ARTICULO 12°: Estimacién del deterioro. La Subdireccién Administrativa y
Financiera efectua el calculo del Deterioro cuando haya probabilidad de pérdida de
los derechos por cobrar, como resultado el grado de antigiedad, incumplimiento,
incobrabilidad y prescripcion, y de acuerdo con lo establecido en el Manual de
Politicas Contables.

ARTICULO 13°: Depuracién de cartera. Segun lo dispuesto en el Procedimiento
para la evaluacion del Control interno contable adoptado por el Contador General
de la Nacién mediante Resolucion 193 del 05 de mayo de 2016, las entidades
publicas deben realizar “las gestiones administrativas necesarias para garantizar la
produccion de informaciéon financiera que cumpla con las caracteristicas
fundamentales de relevancia y representacion fiel a que se refieren los marcos
conceptuales de los marcos normativos incorporados en el Régimen de
Contabilidad Puablica”.

Conforme lo dispone la autoridad en doctrina contable, en los eventos en que la
informacion financiera se impacte con ocasion de la ocurrencia de alguna de las
situaciones descritas en la norma antes referida, la entidad debera realizar las
actuaciones tendientes a la depuracién de las partidas.

ARTICULO 14°: Actuaciones que se deben adelantar para la depuracién
contable. Dentro del marco del autocontrol, las obligaciones que se encuentren
para cobro y que cumplan con las condiciones establecidas en el articulo 2.5.6.3 del
Decreto 445 del 2017 (“por el cual se adiciona el Titulo 6 a la parte 5 del Libro 2 del
Decreto 1068 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito
Publico y de reglamenta el paragrafo 4° del articulo 163 de la Ley 1753 de 2015,
sobre depuracion definitiva de la cartera de imposible recaudo de las entidades
publicas del orden nacional”), identificadas como susceptibles de depuracion
contable deberan ser objeto de analisis y levantamiento de la informacion tendiente
a sustentar la ocurrencia de la causal sobre la cual se pondra a consideracion del
Comité de Cartera de la Corporacion, y posterior a la Direccion General de la
Corporacion.

Articulo 2.5.6.3. Cartera de imposible recaudo y causales para la depuracion de
cartera. No obstante, las gestiones efectuadas para el cobro, se considera que
existe cartera de imposible recaudo para efectos del presente Titulo, la cual podra
ser depurada y castigada siempre que se cumpla alguna de las siguientes causales:
a. Prescripcion, b. Caducidad de la accion, c. Pérdida de ejecutoriedad del acto
administrativo que le dio origen, d. Inexistencia probada del deudor o su insolvencia
demostrada, que impida ejercer o continuar ejerciendo los derechos de cobro, e.
Cuando la relacién costo-beneficio al realizar su cobro no resulta eficiente y f) demas
causales.
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ARTICULO 15°: Saneamiento Contable. E| saneamiento contable es la actividad
permanente que se debe realizar tendiente a determinar la existencia real de la
obligacion que afecta el patrimonio, con base en los saldos previamente
identificados en el sistema contable.

El saneamiento tiene como finalidad organizar, autorizar y realizar los registros
contables que permitan revelar en forma fidedigna la realidad econdmica, financiera
y patrimonial en los estados contables de la entidad.

Para efectos de saneamiento contable, el ejecutor debera documentar las
gestiones, concepto juridico, y las causales para dicho saneamiento.

Estara a cargo de los profesionales responsables del tema la presentaciéon de las
cuentas por cobrar que deben ser depuradas ante el Comité de Cartera.

ARTICULO 16°. Costo/Beneficio. Una vez adelantada la etapa de depuracion
ordinaria de cartera y en atencion al articulo 209 constitucional, que establece que
la funcién administrativa debe estar al servicio de los intereses generales y en
desarrollo de los siguientes principios. Eficacia, economia, celeridad, imparcialidad
y publicidad, las obligaciones a favor de la Entidad que no supere:

e La cartera que no superen medio (0.5) SMDLV, no seran entregadas al usuario
por correo certificado, se buscara autorizacion para envio de notificaciéon por
mecanismo electronico y como ultima instancia notificacion por medio de la
pagina web de Corpoboyaca.

ARTICULO 17°: Prelacién en Ila imputacién de pagos de obligaciones
tributarias. A partir del 1° de enero del 2006, de conformidad con lo ordenado en el
articulo 804 del E.T.N., los pagos que por cualquier concepto hagan los
contribuyentes, responsables o agentes de retenciéon en relacién con deudas
vencidas a su cargo, deberan imputarse al periodo de las contribuciones, tasas,
sobretasas por concepto del uso y aprovechamiento de los recursos naturales
renovables que estos indiquen, en las mismas proporciones con que participan las
sanciones actualizadas, intereses, anticipos, las contribuciones, tasas, sobretasas
por concepto del uso y aprovechamiento de los recursos naturales renovables,
dentro de la obligacién total al momento del pago. Cuando el contribuyente,
responsable o agente de retencion impute el pago en forma diferente a la
establecida en el inciso anterior, el funcionario competente lo reimputara en el orden
sefalado sin que se requiera de acto administrativo previo.

Prelacion en la imputacion de pagos de obligaciones No Tributarias. En
atencion a que las obligaciones que no tienen el caracter de tributarias, es decir
aquéllas que no versan sobre, sobretasas o contribuciones, no se pueden regir por
la norma especial contemplada en el articulo 804 del E.T.N., éstas deben regirse
por el régimen general establecido en el articulo 1653 del Cddigo Civil, el cual
dispone sobre la imputacion del pago que, si se deben capital e intereses, el pago
se imputara primeramente a los intereses, salvo que el acreedor consienta
expresamente que se impute al capital.

ARTICULO 18°. Extincion de las obligaciones tributarias. Por extincion de la
obligacidn tributaria se ha entendido la finalizacion de la relacion juridico-tributaria
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entre el sujeto activo (Estado) y el sujeto pasivo (contribuyente, responsable o
usuario aduanero). Corresponde por ende a la conducta por la cual termina la razén
que le dio origen al deber contributivo. Las obligaciones tributarias se extinguen a
través de los siguientes modos: i) pago, ii) compensacion, iii) remision, iv) dacion en
pago, V) y prescripcion y. No obstante, en atencion a que las obligaciones que
surgen por ministerio de la ley no pueden extinguirse total o parcialmente, por
acuerdo entre las partes.

ARTICULO 19°. Pago: Es el cumplimiento de la obligacion, a través del cual se
extingue éste, El pago de la deuda debe ser total y se constituye como el modo
principal de extincion de las obligaciones, su cumplimiento se produce por la entrega
efectiva del dinero adeudado a Corpoboyaca destinado por la ley.

El pago lo debe realizar el deudor o el responsable de la obligacion tributaria o no
tributaria. El pago de la obligacion, en los lugares y dentro de los plazos que para el
efecto sefale la Corporaciéon Autbnoma Regional de Boyaca.

Los pagos de obligaciones tributarias y no tributarias que realice el deudor de forma
diferente a la aqui sefialada, se consideran como no efectuados. Para todos los
efectos legales, se entiende que la fecha del pago es aquella en que el dinero
ingres6 a los bancos autorizados o la fecha en la cual se constituy6 el titulo de
depdsito judicial de la cuenta de depdsitos judiciales de la Corporacion Auténoma
Regional de Boyaca.

Ademas del deudor, cualquier persona en su nombre, aun sin su conocimiento;
inclusive, a pesar del propio acreedor, podra realizar el pago. Por lo tanto, la persona
que realiza el pago por otra no podra luego solicitar su devolucion alegando pago
de lo no debido. De la misma forma, la Administracion no debe devolver dineros
cancelados por terceros, excepto en el caso de descubrir vicios en el consentimiento
(pagos efectuados sin voluntad de pago o por error de hecho o de derecho).

Si el pago lo realiza el deudor o un tercero a nombre del deudor, no se podra solicitar
la devolucion de las obligaciones prescritas.

Responsabilidad por el pago de la deuda: La responsabilidad del pago de una
obligacidn tributaria a voces del articulo 792 del Estatuto Tributario, es de los sujetos
respecto de quienes se realiza el hecho generador de la obligacion tributaria
sustancial o del administrado o infractor para el caso de las obligaciones no
tributarias. Esta responsabilidad abarca igualmente las obligaciones que se deriven
del incumplimiento en el pago. Por la cancelacién de las sanciones impuestas al
incumplimiento de obligaciones tributarias sustanciales o formales, responde el
sancionado, sea 0 no el sujeto respecto de quien se realiza el hecho generador de
la obligacion tributaria sustancial.

Por otra parte, existen eventos que extienden a otros sujetos las obligaciones
propias de uno de ellos y son conocidos como solidaridad o subsidiariedad y es
entonces un aspecto sustantivo del ordenamiento Tributario Nacional y como tal,
abarca unicamente las circunstancias, hechos y sujetos sobre los cuales la Ley la
determina su aplicacién. De manera que respecto de las obligaciones no tributarias
no puede predicarse la premisa de la solidaridad contenida en el Estatuto Tributario
Nacional.
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Para mayor precision es necesario sefalar que la responsabilidad solidaria hace
referencia a la obligacién conjunta sobre una misma prestaciéon. En cambio, la
responsabilidad subsidiaria indica que, aunque como esté previamente determinada
en la Ley, solo opera de manera residual, al cumplimiento de una condicion.

Por su parte el articulo 90. de la Ley 788 de 2002, dispuso que los titulos ejecutivos
contra el deudor principal lo seran contra los deudores solidarios y subsidiarios, sin
que se requiera la construccion de titulos individuales adicionales.

Asi las cosas, responden solidariamente por el pago del tributo de acuerdo con las
normas tributarias:

e Los herederos y legatarios: Por las obligaciones del causante y de la sucesion
iliquida a prorrata de sus respectivas cuotas hereditarias o legados y sin perjuicio
del beneficio de inventario.

e Solidaridad entre socios, coparticipes, asociados, cooperados, comuneros y
liquidadores, por los tributos, los intereses y las actualizaciones por infraccion de
la persona juridica o sociedades de hecho, socios, coparticipes, asociados,
cooperados, comuneros Y los liquidadores. Asi mismo existe solidaridad respecto
de los liquidadores que desconozcan la prelacion de los créditos fiscales, los
cuales responderan solidariamente por las deudas insolutas que sean
determinadas por la Administracion, sin perjuicio de lo sefalado en el Articulo
794 del E.T.N.

Se excluyen de esta solidaridad a los miembros de los fondos de empleados, a los
miembros de los fondos de pensiones de jubilacion e invalidez, a los suscriptores
de los fondos de inversion y de los fondos mutuos de inversion ni sera aplicable a
los accionistas de sociedades anénimas y asimiladas a anénimas.

El paragrafo del articulo 839 del E.T.N., indica que el empleador o pagador en caso
de no acatar la orden de embargo de salarios sera responsable por el pago de lo
debido y el indicado en el articulo 839-1 del E.T.N. que vincula solidariamente a las
entidades bancarias, crediticias financieras y las demas personas y entidades a
quienes se les comuniquen los embargos y no den cumplimiento oportuno con las
obligaciones impuestas por las normas, los que responderan solidariamente con el
contribuyente por el pago de la obligacién.

ARTICULO 20°: Intereses de mora. De conformidad con lo previsto por los
articulos 3y 12 de la ley 1066 de 2006 y el articulo 7 del decreto 4473 de 2006, los
intereses de mora seran liquidados de la siguiente manera:

1. Los intereses de mora causados hasta el dia 28 de Julio de 2006 por concepto
de tasas por vertimientos y uso eficiente de agua mantendran hasta dicha fecha
el interés moratorio que se les aplicaba, equivalente al 12% efectivo anual segun
lo previsto por el articulo 9 de la ley 68 de 1923. A partir del dia 29 de julio de
2006 y en adelante para la tasa retributiva y tasa uso de agua, la tasa de interés
moratorio sera la equivalente a la tasa efectiva tasa efectiva anual de usura
certificada por la Superintendencia menos dos (2) puntos, de acuerdo con el
articulo 635 del E.T.N. para el respectivo mes de mora. Esta tasa debe liquidarse
por cada dia de mora en el pago, por lo cual se debe realizar la conversion
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teniendo en cuenta que la Superintendencia Financiera certifica una tasa efectiva
anual.

2. Las obligaciones que se encuentren con acuerdo de pago vigente previo a la
entrada en vigor de la ley 1066 de 2006, respetaran los intereses de mora con
los que se hayan celebrado.

3. Las obligaciones diferentes a impuestos, tasas, contribuciones fiscales vy
parafiscales continuaran aplicando las tasas de interés especiales previstas para
cada concepto en el ordenamiento legal.

4. En ausencia de definicion legal que determine los intereses de mora, se aplicara
la tasa del 12% efectivo anual establecida en el articulo 9 de la ley 68 de 1923.

ARTICULO 21°: Remisibilidad de las deudas tributarias y no tributarias. El
Paragrafo 2° del articulo 5° de la Ley 1066 de 2006, permite a los representantes
legales de las Entidades Publicas que manejen rentas o caudales publicos aplicar
la figura de la remision de las deudas contempladas en los incisos 1° y 2° del articulo
820 del Estatuto Tributario, suprimiendo para ello, de los registros contables las
deudas a cargo de las personas que reunan las condiciones establecidas en este
articulo. Lo anterior, con el unico propésito de reflejar en sus estados financieros la
realidad de las obligaciones pendientes de pago y por ende, dar por terminados los
procesos de cobro coactivo que se estén adelantando para recaudar dichas deudas.

Para decretar la remision se requiere que se den las condiciones senaladas en los
incisos 1 y 2 del articulo 820 del E.T.N., modificado por la Ley 1739 de 2014 asi
como lo dispuesto en el Decreto 328 de 1995, los cuales disponen que:

1. El deudor hubiere fallecido, siempre que obre dentro del expediente de cobro el
Registro Civil de Defuncién o la certificacion que en tal sentido expida la
Registraduria Nacional del Estado Civil y la correspondiente investigacion de
bienes con resultados negativos.

2. La obligacién principal no supere 159 UVT, sin incluir otros conceptos como
intereses, actualizaciones, ni costas del proceso; que, no obstante, las diligencias
que se hayan efectuado para su cobro, estén sin respaldo alguno por no existir
bienes embargados, ni garantia alguna y tengan un vencimiento mayor de
cincuenta y cuatro (54) meses.

3. Cuando la investigacion de bienes ha sido negativa cuando se ha iniciado
investigacién de los mismos en el lugar en donde el deudor o deudores tengan
su domicilio o asiento principal de sus negocios y se ha hecho extensiva a todos
los lugares donde el deudor o deudores tengan sucursales o agencias
registradas, tratandose el deudor de una persona juridica.

a) cuando no es posible su localizacion en la direccidon procesal que obre en el
expediente, ni en las que resulten de la investigacion de bienes. Tratandose de
personas juridicas, ademas de lo anterior y de no localizarlo en la direccion del
domicilio principal, de sus sucursales o agencias, se entendera no tener noticia
del deudor, cuando en los ultimos tres afios no haya renovado su Matricula
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Mercantil ni presentado alguna declaracion tributaria, o cuando se tenga
constancia de su liquidacion.

La aplicaciéon de la accidon de Remisibilidad estara a cargo del Comité de
Sostenibilidad Contable en cabeza de la Subdireccion Administrativa y Financiera y
la Secretaria General quienes seran las encargadas de las gestiones de cobro y a
suministrar a dicho comité los insumos y pruebas necesarias para decretar la
remision, asi como el formato PRF-05 “Ficha Gestion de Cobro. La accion de
remisibilidad podra ser decretada por la Subdireccion Administrativa y Financiera y
la Secretaria General y Juridica

CAPITULO V
DEL COBRO

ARTICULO 22°: Etapa Persuasiva. El cobro persuasivo es la etapa que se
caracteriza por ser prejudicial y administrativa, mediante la cual la entidad de
derecho publico acreedora invita al deudor a pagar voluntariamente sus
obligaciones previamente al inicio del proceso de cobro, con el fin de evitar el tramite
administrativo los costos que conlleva esta accion, y en general solucionar el
conflicto de una manera consensual y beneficiosa para las partes.

La cartera representa la necesidad de su cobro; es asi como el principal objetivo de
la gestidbn persuasiva es la recuperacion total e inmediata de la cartera o el
aseguramiento del cumplimiento del pago mediante el otorgamiento de plazos o
facilidades para el pago con el lleno de los requisitos legales, constituyéndose una
politica de acercamiento mas efectiva con el deudor, tratando de evitar el proceso
de cobro coactivo administrativo.

ARTICULO 23°: Etapa Preliminar. E| funcionario competente debera estudiar los
documentos con el fin de obtener claridad y precision sobre el origen y cuantia de
la obligacion, de los periodos que se adeudan, la solvencia del deudor y la fecha de
prescripcion de las obligaciones, con el fin de determinar si es viable acudir a la via
persuasiva o es necesario iniciar inmediatamente el proceso de cobro administrativo
coactivo.

ARTICULO 24°: Conocimiento de la deuda. La deuda contenida en los
documentos que soportan el cobro debe reunir los requisitos propios de un titulo
ejecutivo, es decir, que se observe que la obligacién es clara, expresa y actualmente
exigible, adicionalmente que en el caso de actos administrativos se encuentren
debidamente ejecutoriados.

Deben identificarse con precisidon, los factores que determinan la cuantia de la
obligacion, los pagos o abonos que puedan afectar su cuantia, establecerse los
intereses generados hasta la fecha, asi como la naturaleza de la obligacion.

ARTICULO 25°: Conocimiento del deudor. ldentificacion: Se realiza la plena
identificacion del usuario, con nombres, apellidos tratandose de personas naturales
0 razon social completa, tratdndose de personas juridicas, con la respectiva
identificacion, cédulas de ciudadania o NIT.
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Localizaciéon: Se tendra como domicilio del deudor, la direccién que reposa en el
expediente, no obstante, lo anterior, se realizaran las investigaciones en las
diferentes entidades como: RUT, Camaras de Comercio, Superintendencia de
Sociedades, EPS, FOSYGA, SENA, ICBF, entre otras.

Actividad del deudor: Es importante conocer si se trata de persona natural o juridica
y si es posible, la actividad que desarrolla el deudor.

ARTICULO 26°: Asignacién de cartera. E| funcionario encargado del
procedimiento de expedicién del documento de recaudo de derechos y/o cobro
persuasivo entregara a los funcionarios asignados para desarrollar las funciones de
recaudo, la base de cartera para cobro, quienes daran inicio inmediato a las
actuaciones de cobro persuasivo a que haya lugar.

Todas las actuaciones y/o gestiones que realicen dichos funcionarios, sobre los
deudores a su cargo, deberan ser consignadas en el formato de calidad FRF-06
dispuesto para tal efecto, a fin de mantener un control detallado y actualizado tanto
de las actividades realizadas como del tramite que se ha surtido en cada proceso.

Cartera con proceso de Cobro Coactivo

En el evento en que el profesional encargado del recaudo de la Subdireccion
Administrativa de Corpoboyaca, reciba en reparto obligaciones nuevas de un deudor
que al mismo tiempo puede estar incurso en un proceso administrativo de cobro
coactivo, lo remitira a la Secretaria general Juridica para que se inicie la
concurrencia de medidas cautelares.

Mecanismos del Cobro Persuasivo: Los profesionales encargados de recaudo de
la Subdireccion Administrativa y Financiera de Corpoboyaca adelantaran una
gestion persuasiva que contendra como minimo las siguientes acciones:

a) Investigacion de la informacién del deudor: Se deben adelantar los tramites y
actuaciones necesarias para identificar el domicilio del deudor, a fin de recordarle
la deuda y darle a conocer las condiciones de pago de esta, en la investigacion
inicial por parte de cobro persuasivo se deberan verificar todas las direcciones
que se encuentre reportadas en el expediente teniendo como inicial el reportado
en los actos oficiales reportados a Corpoboyaca.

De igual forma se podra acudir a otros medios como directorios telefonicos y
cruces de informacion con entidades oficiales y privadas: Rut, Camaras de
Comercio, Superintendencia de Sociedades, Adres-EPS, Fosyga, telefonias
moviles (Claro, Movistar, Tigo), Comfaboy, entidades bancarias y demas que
garanticen la ubicacién del deudor.

b) Comunicaciones telefonicas y escritas: El funcionario a quien se le haya
asignado la gestion de cobro informara al deudor por escrito y mediante llamadas
telefonicas, de manera clara el valor, el plazo o término y lugar para realizar el
pago. Ademas, se advertira que la no comparecencia ocasionara el decreto y
practica preventiva de medidas cautelares y el correspondiente inicio del proceso
de cobro coactivo por el no pago de la obligacion.
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Las comunicaciones escritas deberan remitirse a la direccion a la cual le fue
notificado el titulo ejecutivo y ademas a todas aquellas direcciones reportadas
por las diferentes bases de datos, convenios o provenientes de informacion
comercial o bancaria. Para tal efecto, los escritos pueden ser enviados a través
de cualquiera de los medios descritos a continuacion:

De forma personal

Informacion escrita a través de Comisorio

Memorando dirigido a las Oficinas Territoriales y de Apoyo
Correo certificado

Correo electronico

Publicacién por aviso

Luego de agotadas las gestiones anteriores, los funcionarios asignados para las
gestiones de recaudo, dejaran constancia de ellas en la carpeta correspondiente,
con el fin de determinar la voluntad de pago del deudor, y en consecuencia
proceder al otorgamiento de facilidades de pago o al inicio del proceso
administrativo de cobro coactivo.

c) Notificaciéon por aviso: Cuando los documento a través del cual se realice el
recaudo de los derechos sean devueltas por la empresa de correo por
imposibilidad de entrega, se procedera a buscar otras direcciones y enviarla a
esa nueva direccion o correo electronico de los usuarios, dando prioridad al
documento de recaudo de derechos de mayor y menor cuantia, si nuevamente
es devuelta en ese momento se procedera a notificar por aviso.

PARAGRAFO: Si es devuelta la notificacion por aviso se enviara a la
Subdireccion de Ecosistemas y Recursos Naturales, para que se actualice la
informacion de usuario.

d) Publicaciéon en pagina Web: el documento a través del cual se realice el
recaudo de los derechos, sobre las cuales no se pudo surtir la notificacion a la
direccion de correspondencia registrada en Corpoboyaca o mediante aviso, se
publicaran a través de la pagina Web de la Corporacién, por lo cual la
Subdireccion Administrativa y Financiera expedira una Resolucién ordenando su
publicacioén por el término de veinte (20) dias habiles.

Asi mismo, se ordenara la publicacién de la resolucion en las carteleras de las
Oficinas Territoriales, segun corresponda, por el término de veinte (20) dias
habiles.

e) Notificacién por conducta concluyente: Se genera cuando el usuario
manifieste, que ue conoce documento a través del cual se realice el recaudo de
los derechos o la mencione en escrito que lleve su firma, o verbalmente si queda
registro de ello y se entiende que se surtid la notificacion en la fecha de
presentacion del escrito o de la manifestacion verbal.

f) La notificacidon de los demas Actos Administrativos expedidos por la Subdireccion
Administrativa y Financiera se efectuara conforme a lo establecido en la Ley 1437
de 2011.

)& Antigua via a Paipa No. 53-70 PBX 7457188 - 7457192 - 7457186 - Fax 7407518 Tunja - Boyaca
Linea Natural - atencion al usuario No. 018000-918027
e- mail: corpoboyaca@corpoboyaca.gov.co
www.corpoboyaca.gov.co



mailto:corpoboyaca@corpoboyaca.gov.co
http://www.corpoboyaca.gov.co/

Republica de Colombia
Corporacion Autonoma Regional de Boyaca
Subdireccion Administrativa y Financiera

Corpoboyaca

Regiin Dxtratégica pura la Scotenibdided

g) Firmeza de los Actos Administrativos. Se entenderan ejecutoriadas al dia
siguiente habil de la fecha establecida para el pago oportuno.

h) La firmeza de los demas Actos Administrativos expedidos por la Subdireccién
Administrativa y Financiera de Corpoboyaca se regira conforme a lo establecido
en la Ley 1437 de 2011.

i) Publicacion de Obligaciones: Cuando se trate de pequefias acreencias se
publicara en la ventanilla de notificaciones, en la oficina de tesoreria de la sede
Principal, oficinas territoriales, oficinas de apoyo y lugar de atencion al ciudadano
de la Corporacién Autonoma Regional de Boyaca, el listado de los deudores por
el término de treinta (30) dias, de manera trimestral, con el fin de que las personas
tengan un conocimiento mas rapido y se facilite la gestion del cobro persuasivo.

j) Realizacion de visitas: Si se conoce el domicilio del deudor y atendiendo el
criterio del subdirector Administrativo y Financiero y del Secretario General de
Corpoboyaca, en caso de que la obligacion se encuentre en Cobro Persuasivo o
Cobro Coactivo, segun corresponda, se podran de ser necesario realizar visitas
de funcionarios de dichas dependencias, con el propdsito de brindar al deudor la
informacion relativa a la obligacion pendiente con la entidad, asi como las
diferentes opciones de facilidades de pago para suscribir una de éstas, asi mismo
en dicha visita se le daran a conocer las implicaciones que ocasionaria el inicio
de un proceso coactivo por el no pago de la deuda o el incumplimiento del
acuerdo de pago que se puede llegar a realizar.

ARTICULO 27°: Término para el cobro persuasivo. E| término para adelantar el
proceso de cobro persuasivo no podra exceder de seis (6) meses, contados a partir
del comienzo de las acciones persuasivas y/o su ejecutoria, en todo caso los
funcionarios asignados para adelantar las gestiones de recaudo, luego de
establecer fehacientemente que esta etapa no es necesaria o resulta mas
conveniente iniciar las acciones de cobro coactivo, en informe motivado asi lo hara
saber e iniciara de inmediato el traslado a la secretaria General y Juridica quien
iniciara la correspondiente accién de cobro coactivo, a fin de garantizar el pago de
la obligacion a favor de Corporacion Autbnoma Regional de Boyaca.

ARTICULO 28°: Gestién. Cuando se haya establecido la existencia de deudores
solidarios, las gestiones persuasivas se adelantaran en contra de los mismos, en la
igualdad de las condiciones sefialadas para el deudor principal.

¢ Gestion persuasiva masiva. Para todas las obligaciones pendientes de pago,
sin importar la cuantia, los funcionarios asignados por la subdireccidon
Administrativa y Financiera de Corpoboyaca, y los que ejecuten funciones de
recaudo, adelantaran en forma masiva el envio de comunicaciones de tipo
persuasivo, en todo caso el maximo de comunicaciones a enviar mediante estas
acciones sera de dos (2) y las llamadas a que dé lugar.

¢ Gestion persuasiva individual. El funcionario designado realizara las gestiones
y actividades descritas en el presente capitulo para aquellas obligaciones que
han sido objeto de reparto individual.

ARTICULO 29°: Verificar pagos. Es funcién permanente y constante de los
funcionarios a los cuales se les han asignado las actividades y funciones de
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recaudo, verificar periédicamente si existen pagos, de lo cual se debe dejar
constancia del estado de cuenta o paz y salvo de las obligaciones. En caso de existir
pagos debera verificar si se encuentran aplicados, de no ser esto asi debera solicitar
su correspondiente aplicacion e imputacion de pagos, de acuerdo con la
normatividad aplicable.

En todo caso verificado el pago total de las obligaciones a cargo del deudor, el
funcionario asignado procedera al registro en la base correspondiente de gestion.

Una vez agotada la etapa de cobro persuasivo y plenamente establecida la
renuencia del deudor o en firme la Resolucién que decreta el incumplimiento de la
facilidad de pago, se procedera de inmediato a iniciar la etapa de cobro coactivo.

ARTICULO 30°: Conformacion de los expedientes y sus anexos. Luego de
efectuadas las gestiones de cobro persuasivo, el funcionario asignado debera
conformar la carpeta para ser trasladado a la Secretaria General y Juridica para el
inicio de las acciones de cobro coactivo, en todo caso cada funcionario debe
verificar que estas contengan como minimo los siguientes documentos:

a) Documento mediante el cual se recauda los derechos o acto administrativo que
haga las veces de titulo ejecutivo

b) Informe motivado del que habla el numeral anterior (si aplica), para adelantar el
proceso de cobro coactivo.

c) Constancia de ejecutoria (cuando aplique).

d) Actuaciones persuasivas, (FRF-06 debidamente diligenciado, correo electronico
u oficio, informacién de ubicacion del deudor con los respectivos resultados,
senalamiento de toda la actuacion de cobro coactivo) (cuando aplique).

e) Certificaciones de notificacion (cuando aplique).

De manera que cuando la documentacion no se encuentre completa devolvera la
carpeta a fin de que se allegue el total de la documentacion requerida.

Respecto de las carpetas completas procedera a gestionar el proceso, en todo caso
si resulta que la documentacion faltante es referente a documentos lo solicitara al
area responsable e iniciara inmediatamente se reciba el tramite de la accion de
cobro persuasivo. Para ello se hara entrega de las carpetas fisicas, por medio de
memorando en donde consten los datos basicos del deudor.

CAPITULO VI
COBRO COACTIVO

ARTICULO 31°: Aspectos generales del procedimiento administrativo de
cobro coactivo.

a) Definicion

El Proceso Administrativo de cobro coactivo es un procedimiento especial, regulado
en la Ley, mediante el cual se faculta a las Entidades publicas, para que por si
mismas hagan efectivas las obligaciones creadas a su favor, que consten en
documentos que presten merito ejecutivo, incluidos intereses y sanciones, sin
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necesidad de acudir a la jurisdiccion ordinaria, dando aplicacion al procedimiento
establecido en el Estatuto Tributario.

El Cobro Coactivo tiene como finalidad obtener el pago forzado de las obligaciones
o recursos a favor de la Corporacién, mediante la venta en publica subasta de los
bienes del deudor, cuando este ha sido renuente al pago voluntario de sus
obligaciones.

b) Fundamentos constitucionales y legales

La Constitucion Politica de Colombia de 1991, en su articulo 166, inciso tercero,
establecié que excepcionalmente la ley podra atribuir funciones jurisdiccionales en
materias precisas, a determinadas autoridades administrativas.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley 1066 del 29 de julio de
2006, mediante la cual el Congreso de la Republica dicté normas para la
normalizacion de la cartera publica, se establecié que todas las entidades publicas
que tienen a su cargo la facultad del cobro coactivo, deben aplicar para el cobro de
sus obligaciones, el procedimiento descrito en las normas del Estatuto Tributario,
en los articulos 823 y siguientes, de manera general; los vacios que se presenten
en la interpretacion de sus normas se resuelven con las normas del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo y supletoriamente
con las del Codigo General del Proceso, salvo en aquellos temas en los que
expresamente el Estatuto Tributario remite al Cédigo de Procedimiento Civil, que se
aplicara el Codigo General del Proceso, en concordancia con lo dispuesto en el
articulo 100 del Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

c) Naturaleza del proceso y de las actuaciones

El Procedimiento administrativo de Cobro Coactivo se rige de manera general por
las normas contenidas en el Titulo VIII, articulos 823 y siguientes del Estatuto
Tributario y por las normas del Cédigo General del Proceso, en las materias
relacionadas con las medidas cautelares no contempladas en el Estatuto Tributario
y todos los demas aspectos no regulados por dicho Estatuto. Los vacios que se
presenten en la aplicacion e interpretacion de sus normas se llenan con las normas
del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo.

d) Funcién y Competencia:

Es la facultad que la ley otorga a un funcionario para producir un acto administrativo.
Las funciones y competencias de las actividades asociadas al proceso
administrativo de Cobro Coactivo sefialados en el articulo 5° de la Ley 1066 de 2006,
los articulos 99 y 100 de la Ley 1480 de 2011 y por remisién de estas normas el
procedimiento de cobro coactivo sefialado en los articulos 823 a 849-4 del Estatuto
Tributario Nacional, estaran a cargo del Secretario General y Juridico de la
Corporacion Autonoma Regional de Boyaca, y para tales efectos este tendra todas
las competencias legales para desarrollar el procedimiento administrativo coactivo,
la competencia esta determinada por dos factores: el funcional y el territorial.

&\ Antigua via a Paipa No. 53-70 PBX 7457188 - 7457192 - 7457186 - Fax 7407518 Tunja - Boyaca
Linea Natural - atencion al usuario No. 018000-918027
e- mail: corpoboyaca@corpoboyaca.gov.co
www.corpoboyaca.gov.co



mailto:corpoboyaca@corpoboyaca.gov.co
http://www.corpoboyaca.gov.co/

Republica de Colombia
Corporacion Autonoma Regional de Boyaca
Subdireccion Administrativa y Financiera

Corpoboyaca

Regiin Dxtratégica pura la Scotenibdided

e Competencia Funcional: La competencia funcional radica en el Secretario
General y Juridico de la Corporaciéon Auténoma Regional de Boyaca y en los
funcionarios en quienes se delegue estas funciones.

e Competencia Territorial: La competencia territorial radica en donde se originé
la respetiva obligacion o donde se encuentre domiciliado el deudor.

e) De las partes

¢ Sujeto activo: Es el Estado representado por la entidad publica ejecutante,
para nuestro caso Corporacion Autbnoma Regional de Boyaca — Corpoboyaca.

e Sujeto pasivo: Es el ejecutado, es decir la persona natural o juridica deudora,
con fundamento en el titulo ejecutivo.

f) Oficiosidad del Proceso Administrativo de Cobro Coactivo

El proceso administrativo de cobro coactivo en Corpoboyaca, se inicia e impulsa
de oficio en todas sus etapas.

g) Actuacion y representacion del deudor:

En el proceso administrativo de cobro coactivo, se siguen las reglas generales de
capacidad y representacion previstas en los articulos 555 y 556 del Estatuto
Tributario, de tal suerte que cuando el deudor es una persona natural, puede
intervenir en el proceso en forma personal, o por medio de su representante legal,
o de apoderado que sea abogado. Cuando se trate de personas juridicas o sus
asimiladas, el deudor podra actuar a través sus representantes legal, o a través de
apoderado. Conforme con lo establecido en el Estatuto Tributario Nacional, en
proceso administrativo de cobro coactivo, la representacion del deudor no se puede
surtir a través de curador Ad-Litem.

h) Interpretacion de normas procesales:

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 100 del Cédigo de procedimiento
administrativo y de lo Contencioso Administrativo, en el procedimiento persuasivo y
coactivo, se debera atender el siguiente orden para la aplicacion e interpretacioén de
las normas procesales:

- Las normas especificas para la jurisdiccion coactiva previstas en la Ley 1066 de
2006 y demas normas reglamentarias.

- Las normas previstas en el Estatuto Tributario Nacional para el procedimiento
administrativo coactivo.

- Enlo no previsto en las anteriores, se aplicaran las disposiciones contenidas en la
parte primera del Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo.

- A falta de norma aplicable en el Cédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo, se aplicara el Cédigo General del Proceso.

- Frente a las dudas o ausencias de regulacion el funcionario competente, debe
tener en cuenta que el objeto de los procedimientos es la efectividad de los derechos
reconocidos por la Ley sustancial, por lo tanto, debera aclararlas mediante la
aplicacién de los principios constitucionales y generales del derecho procesal,
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garantizando en todo caso el debido proceso, el derecho a la defensa, la igualdad
de las partes y los demas derechos constitucionales fundamentales. (Codigo
General del Proceso. Articulo 11).

ARTICULO 32°: Iniciacion e impulso del proceso. Corresponde al funcionario en
quien se delegue la funcion, de oficio la iniciacion e impulso del proceso, ya que en
este tipo de procesos no se necesita que exista demanda, y su representacion es
de manera personal o a través de apoderado.

En este proceso no deben debatirse cuestiones que debieron ser objeto de recursos
en la via administrativa.

ARTICULO 33°: Términos procesales y cémputo de términos.
a) Términos.

Los términos y oportunidades sefialadas para la realizacion de los actos procesales
de las partes y de los auxiliares de la justicia son perentorios e improrrogables, el
cumplimiento de estos términos conlleva a la seguridad juridica sobre el momento
en el cual ocurrira la soluciéon de un asunto.

b) Computo de términos.

Todo término comenzara a correr desde el dia siguiente al de la notificacion de la
providencia que lo concede, los términos de meses y de afios se contaran conforme
al calendario.

ARTICULO 34°: Retiro y préstamo de expedientes. En los procesos de cobro
coactivo administrativo, no hay lugar al retiro de expedientes por los interesados.

Las areas de la Corporacion que requieran algun expediente que curse en la
Secretaria General y Juridica en el area de cobro coactivo deberan solicitarlo con
memorando o con los documentos de calidad que se establezcan para tal fin.

ARTICULO 35°: Acumulacién. Es una facultad discrecional de la administracion
acumular varios procesos de cobro coactivo administrativo teniendo en cuenta los
siguientes aspectos:

¢ Acumulacion de Obligaciones (Pretensiones)
e Acumulacion de Procesos

ARTICULO 36° Interrupcién del proceso. La interrupcién consiste en la
paralizacion de la actividad procesal por ocurrencia de un hecho al que la ley otorga
tal efecto. El Codigo General del Proceso en el articulo 159 establece lo siguiente:

e Por muerte, enfermedad grave o privacion de la libertad de la parte que no haya
estado actuando por conducto del apoderado judicial, representante o curador ad
litem.

e Por muerte o enfermedad grave o privacion de la libertad del apoderado judicial
de alguna de las partes, o por inhabilidad, exclusion o suspension en el ejercicio
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de la profesion de abogado. Cuando la parte tenga varios apoderados para el
mismo proceso, la interrupcion solo se producira si el motivo afecta a todos los
apoderados constituidos.

e Por muerte, enfermedad grave o privacion de la libertad del representante o
curador ad litem que éste actuando en el proceso y que carezca de apoderado
judicial.

e Durante la interrupcién no correran términos y no podra ejecutarse ningun acto
procesal.

ARTICULO 37°: Suspensiéon del proceso. La suspension del proceso o del
procedimiento, al igual que la interrupcion implica la paralizacién de este. Es decir,
mientras dure la suspension no se dictaran las actuaciones administrativas
tendientes a seguir el curso normal del proceso algunas de las causales son:

Concordato

Facilidad de pago

Liquidacién obligatoria

Prejudicialidad

Acumulacién

Toma de posesion de establecimiento financiero
Acuerdo de reestructuracion de pasivos
Reorganizacién empresarial

Proceso de Insolvencia

Intervencion

ARTICULO 38°: Prescripciéon de la accién de cobro. La prescripcién es un modo
de extinguir las obligaciones por el transcurso del tiempo, sin que el acreedor
consiga el pago total de la misma por parte del deudor.

1. Prescripcion de Obligaciones No Tributarias- Régimen General

Respecto de aquellas obligaciones que no tengan un régimen o norma especial,
deberan acatar lo dispuesto en los articulos 2535 y 2536 del Codigo Civil que
establecen que “la prescripcion que extingue las acciones y derechos ajenos exige
solamente cierto lapso de tiempo durante el cual no se hayan ejercido dichas
acciones. Se cuenta este tiempo desde que la obligacion se haya hecho exigible.”
Asi las cosas, la accidn se prescribe por cinco (5) afios desde la fecha en que se
hicieron exigibles las obligaciones.

2. Interrupcion del término de Prescripcion de Obligaciones No Tributarias -
Régimen General

En lo atinente a obligaciones que no tengan régimen o normatividad especial, debe
aplicarse lo establecido en el articulo 95 del Codigo General del Proceso para la
interrupciéon de la prescripcion. A su vez, el referido articulo prevé que la
presentacion de la demanda, es decir el mandamiento de pago interrumpe el
término para la prescripcion, siempre que el mandamiento de pago se notifique al
demandado dentro del término de un (1) afio contado a partir del dia siguiente a la
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notificacion de tales providencias al demandante. Pasado este término, los
mencionados efectos solo se produciran con la notificacién al demandado.

Si fueren varios los demandados y existiere entre ellos litisconsorcio facultativo, los
efectos de la notificacion a los que se refiere este articulo se surtiran para cada uno
separadamente, salvo norma sustancial o procesal en contrario. Si el litisconsorcio
fuere necesario sera indispensable la notificacién a todos ellos para que se surtan
dichos efectos.

El término de prescripcion también se interrumpe por el requerimiento escrito
realizado al deudor directamente por el acreedor. Este requerimiento solo podra
hacerse por una vez.

3. Prescripcion de Obligaciones Tributarias

El término de prescripcion de las obligaciones a favor de CORPOBOYACA es de
cinco (5) anos. Estos términos se encuentran a partir de las correspondientes
ejecutorias de los actos administrativos que contienen las obligaciones legalmente
exigibles. Articulo 118 ET. La Ley 156 de 1887, en su articulo 41 establecio:

“La prescripcion iniciada bajo el imperio de una ley y que no se hubieses completado
al tiempo de promulgarse otra que la modifique, podra ser regida por la primera o la
segunda a voluntad del prescribiente; pero eligiendose la ultima, la prescripcion no
empezara a contarse sino desde la fecha en que la nueva ley hubiese empezado a
regir’.

La accion de cobro que el Estado debe ejercer para cobrar las obligaciones
relacionadas con tributos, sanciones e intereses, prescriben a los cinco (5) afios
contados a partir de la fecha en que la obligacidon se hace legalmente exigible y se
encuentra regulada en los articulos 817, 818 y 819 del E.T.N., en concordancia con
el articulo 8 de la Ley 1066 de 2006.

El articulo 817 del Estatuto Tributario Nacional, sefiala que estos cinco (5) afos se
deben empezar a contar a partir de los siguientes eventos:

a. La fecha de vencimiento del término para declarar, fijado por el gobierno nacional,
para las declaraciones presentadas oportunamente.

b. La fecha de presentacion de la declaracion cuando su presentacion ha sido
extemporanea.

c. La fecha de presentaciéon de la declaracién de correccion, en relacion con los
mayores valores.

d. La fecha de ejecutoria del respectivo acto administrativo de determinacién o
discusion.

Para el caso de las entidades Estatales, dicho término se empezara a contar a partir
de la fecha de ejecutoria o firmeza de los respectivos actos administrativos o, de las
liquidaciones realizadas que, en éste caso, son titulos ejecutivos.

La prescripcion podra decretarse de oficio, o a solicitud del deudor, por el funcionario
encargado del proceso administrativo de cobro dentro de la Corporacion.
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ARTICULO 39°: Interrupcién del término de prescripcién de la accién de cobro.
El articulo 818 del Estatuto Tributario Nacional sefiala que el término de prescripcion
se interrumpe por:

a. Notificacién del mandamiento de pago

b. Otorgamiento de facilidades de pago

c. La admisidn del concordato, reorganizacion empresarial, proceso de insolvencia,
intervencion etc.

d. Por la declaratoria oficial de liquidacion forzosa administrativa.

El término de prescripcion comenzara a correr de nuevo, desde el dia siguiente a la
notificacion del Mandamiento de Pago, desde la terminacidén del concordato, o
desde la liquidacién forzosa administrativa. Lo anterior significa que el término de
cinco afos empezara a contarse nuevamente.

La interrupcién de la prescripcidén de la accion de cobro es la figura por la cual el
término deja de correr y una vez cese la causa que la origina, éste comienza a
contarse nuevamente por el término inicial, es decir por cinco afos.

ARTICULO 40°: Suspensién del término prescripcién de la accién de cobro de
Obligaciones Tributarias. La suspension de la prescripcion de la accion de cobro
es la figura por la cual el término se suspende para seguir corriendo una vez cese
la causa de suspension.

El término de prescripcion de la accion de cobro se suspende desde que se dicte el
auto de suspension de la diligencia del remate y hasta:

1. La ejecutoria de la providencia que decide la revocatoria.

2. La ejecutoria de la providencia que resuelve la situacidn contemplada en el
articulo 567 de Estatuto Tributario.

3. El pronunciamiento definitivo de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa en el
caso contemplado en el articulo 835 del Estatuto Tributario.

La diferencia entre interrupcion y suspension consiste en que la interrupcion
conlleva a que el término de la prescripcidn se inicie a contar nuevamente desde
cero, mientras que la suspensién no, solo extiende el plazo de prescripcion por el
tiempo que hubiere estado suspendido.

ARTICULO 41°: El pago de la obligacién prescrita, no se puede compensar, ni
devolver. Lo pagado para satisfacer una obligacion prescrita no puede ser materia
de repeticion, aunque el pago se hubiere efectuado sin conocimiento de la
prescripcion.

ARTICULO 42°: Competencia para decretar la prescripcion de la accién de
cobro. La competencia para decretar la prescripcion de la accion de cobro sera del
Secretario General de la Corporacion Autbnoma Regional de Boyaca, o de los
Funcionarios a quienes se les delegue tal funcién y sera decretada de oficio o a
peticion de parte, previo el juicioso y detallado estudio de todos y cada uno de los
eventos que puedan afectar el fendbmeno como lo serian la interrupcion y la
suspension.
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Previo a la declaratoria de la prescripcion, el Secretario General de Corpoboyaca
quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo o el funcionario en quien se delegue
la funcién, debera cerciorarse de la no existencia de hechos constitutivos de
interrupcién o suspension de la prescripcidn, para lo cual debera oficiar a los
funcionarios encargados de la representacion judicial externa en procesos
concursales, a los funcionarios encargados de administrar el archivo fisico de los
expedientes y las bases de datos de procesos coactivos y de facilidades de pago,
a fin de verificar que no existan fendmenos constitutivos de interrupciéon o
suspension que vicien la decision de la declaratoria de prescripcion.

ARTICULO 43°: Pérdida de Fuerza de Ejecutoria. Opera por ministerio de la ley;
de acuerdo a lo establecido en el articulo 91 del Cdédigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo, el cual establece que los actos
administrativos en firme seran obligatorios mientras no hayan sido anulados por la
Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo, pierden obligatoriedad cuando:

1. Cuando sean suspendidos provisionalmente sus efectos por la Jurisdicciéon de lo
Contencioso Administrativo.

2. Cuando desaparezcan sus fundamentos de hecho o de derecho.

3. Cuando al cabo de cinco (5) afios de estar en firme, la autoridad no ha realizado
los actos que le correspondan para ejecutarlos.

4. Cuando se cumpla la condicion resolutoria a que se encuentre sometido el acto.
5. Cuando pierdan vigencia

ARTICULO 44°: Titulo ejecutivo. Prestaran mérito ejecutivo para su cobro
coactivo, siempre que en ellos conste una obligacion clara, expresa y exigible
consistente en una suma de dinero a favor de la entidad estatal.

De conformidad con lo previsto en el Titulo VIII del Libro Quinto del Estatuto
Tributario Nacional articulo 828, prestan mérito ejecutivo los siguientes documentos:

‘3. Los demas actos de la Administracion de Impuestos debidamente
ejecutoriados, en los cuales se fijen sumas liquidas de dinero a favor del fisco
nacional.

4. Las garantias y cauciones prestadas a favor de la Nacion para afianzar el pago
de las obligaciones ftributarias, a partir de la ejecutoria del acto de Ila
Administracion que declare el incumplimiento o exigibilidad de las obligaciones
garantizadas.

5. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas, que decidan
sobre las demandas presentadas en relacion con los impuestos, anticipos,
retenciones, sanciones e intereses que administra la Direccion General de
Impuestos Nacionales.”

En concordancia con el Articulo 99. Cddigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo. Documentos que prestan mérito ejecutivo a favor del
estado son los siguientes documentos:

“1. Todo acto administrativo ejecutoriado que imponga a favor de las entidades
publicas a las que alude el paragrafo del articulo 104, la obligaciéon de pagar una
suma liquida de dinero, en los casos previstos en la ley.
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2. Las sentencias y demas decisiones jurisdiccionales ejecutoriadas que
impongan a favor del tesoro nacional, o de las entidades publicas a las que alude
el paragrafo del articulo 104, la obligacion de pagar una suma liquida de dinero.

3. Los contratos o los documentos en que constan sus garantias, junto con el
acto administrativo que declara el incumplimiento o la caducidad. Igualmente lo
seran el acta de liquidacion del contrato o cualquier acto administrativo proferido
con ocasion de la actividad contractual.

4. Las demas garantias que a favor de las entidades publicas, antes indicadas,
se presten por cualquier concepto, las cuales se integraran con el acto
administrativo ejecutoriado que declare la obligacion.

5. Las demas que consten en documentos que provengan del deudor.”

En concordancia con el Articulo 99. Cédigo General del Proceso. Documentos que
prestan mérito ejecutivo a favor del estado son los siguientes documentos:

“2. Las resoluciones ejecutoriadas de funcionarios administrativos o de policia,
que impongan multas a favor de las entidades de derecho publico, si no se ha
establecido otra forma de recaudo.

3. Las providencias ejecutoriadas que impongan multas a favor de entidades de
derecho publico en procesos seguidos ante las autoridades de la rama
jurisdiccional del Estado.”

a) Titulos Simples y Titulos Complejos.

Los titulos ejecutivos de acuerdo con el numero de documentos que lo integran se
clasifican en simples y complejos

e Simple: Es aquel en que la obligacién esta contenida en un solo documento.

e Complejo: Es el que esta conformado por varios documentos que constituyen
una unidad juridica

b) Caracteristicas de los Titulos Ejecutivos

La obligacién consiste en pagar una suma liquida de dinero. Si se trata de acto
administrativo, éste debe encontrarse ejecutoriado para ser exigible.

c) Requisitos esenciales del Titulo Ejecutivo

Que sea clara
Que sea expresa
Que sea exigible

Dispone el Articulo 422. Titulo ejecutivo del Cédigo General del Proceso: “Pueden
demandarse ejecutivamente las obligaciones expresas, claras y exigibles que
consten en documentos que provengan del deudor o de su causante, y constituyan
plena prueba contra él, o las que emanen de una sentencia de condena proferida
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por juez o tribunal de cualquier jurisdiccion, o de ofra providencia judicial, o de las
providencias que en procesos de policia aprueben liquidacion de costas o sefialen
honorarios de auxiliares de la justicia, y los demas documentos que sefiale la ley.”

d) Ejecutoria de los actos administrativos.

Cuando el titulo ejecutivo sea un acto administrativo, este debera encontrarse
ejecutoriado, lo cual, segun el articulo 829 del Estatuto Tributario ocurre:

¢ Contra ellos no procede recurso alguno.

¢ Vencido el término para interponer los recursos, no se hayan interpuesto, o no se
presenten en debida forma.

¢ Cuando se renuncie expresamente a los recursos o se desista de ellos.

e Cuando los recursos interpuestos en la via gubernativa o las acciones de nulidad
y restablecimiento del derecho se hayan decidido en forma definitiva.

¢ No se entiende ejecutoriado un acto administrativo si la notificacion no se efectuo
con el lleno de las formalidades legales.

e) Titulos Ejecutivos Contra Deudores Solidarios.

Son deudores solidarios las terceras personas a quienes la ley llama a responder
por el pago de la obligacion junto con el deudor principal; de acuerdo a lo estipulado
en el articulo 828-1 del Estatuto Tributario Nacional, la vinculacion del deudor
solidario se hara mediante la notificacion del mandamiento de pago.

f) Actuaciones

Las actuaciones administrativas proferidas dentro del proceso de cobro
administrativo Coactivo pueden ser resoluciones o autos.

g) Notificaciéon de las actuaciones

Direccion procesal: Se debe establecer como direccidn principal del deudor la
reportada en el titulo ejecutivo ya sea simple o complejo, o la establecida en el cobro
persuasivo previa investigacion de ubicacidon del deudor, de no contarse con esta,
el funcionario de cobro coactivo podra solicitar informacion de centrales telefonicas
u otras entidades con el fin de establecer la ubicacion deudor.

h) Titulos de depdsitos judiciales

En caso de que prospere el proceso de ejecucion coactiva a favor de la entidad ya
sea en el acto administrativo de seguir adelante con la ejecucién o por acto
administrativo que resuelve excepciones y ordena seguir con la ejecucién, en el
mismo acto se dispondra cobra a favor de la Corporacion, para lo cual con
posterioridad se procedera a ratificar el pago de los titulos de depdsito judicial,
previa liquidacion del crédito.

En el evento que prosperen las excepciones a favor del ejecutado, debera ratificarse
el pago del titulo de depdésito judicial a favor del ejecutado, y proceder a la entrega
de este mediante constancia, la cual debera contener recibido y huella del
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ejecutado, debera reposar en el expediente copia del titulo de depdsito judicial y el
acta de entrega en cuestion.

También se ordenara la aplicacion de los titulos de depdsito judicial a favor de la
Administracion en cualquier etapa del proceso, como consecuencia de la practica
de las medidas cautelares o como producto de la diligencia de remate, a que haya
lugar.

La unica cuenta autorizada para realizar estos depdsitos es el Banco Agrario, por
ende, cualquier embargo o caucién que se presente del proceso solo podra ser
consignada a la cuenta del banco en mencién.

Los titulos de depésito judicial que se efectien a favor de CORPOBOYACA, y que
correspondan a procesos administrativos de cobro coactivo, adelantados por la
Entidad que no fueren reclamados por los ejecutados, dentro del afno siguiente a la
terminacién de los procesos, asi como aquellos en los que no ha sido posible
localizar al titular, ingresaran a La Corporacion Autonoma Regional de Boyaca -
CORPOBOYACA de acuerdo con el acto administrativo que se expedira para ello.

CAPITULO VII
ACTUACIONES PROCESALES

ARTICULO 45°: Mandamiento de pago. El Mandamiento de Pago es el documento
mediante el cual la Secretaria General y Juridica de la Corporacién Auténoma
Regional de Boyaca, da la orden de pago en contra del deudor principal y los
deudores solidarios, y favor de la Entidad. Esta orden se efectia mediante
resolucion.

Contenido del mandamiento de pago.

¢ Identificacién clara y completa de los deudores: nombres y apellidos completos o
razon social, tipo y numero del documento de identificacién.

¢ Identificacidon de los conceptos de deuda: si se trata de las contribuciones, tasas,
tarifas, multas o sanciones por concepto del uso y aprovechamiento de los
recursos naturales renovables, se deben indicar los valores exactos, sumas
determinadas o determinables.

¢ Individualizacion de los titulos ejecutivos.

¢ Direccion de notificacion de cada uno de los deudores.

¢ Indicar la obligacioén legal de cancelar intereses de mora que se causen hasta la
fecha efectiva de pago y los gastos que se causen dentro del proceso.

e Decretar y ordenar la practica de medidas cautelares si estas no se habian
ordenado.
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e Si existen otros procesos contra el mismo deudor, en el mandamiento de pago
se ordenara la concurrencia de las medidas cautelares, en el evento en que estas
hayan sido practicadas previamente.

PARAGRAFO PRIMERO: ACUMULACION DE OBLIGACIONES
(PRETENSIONES). El paragrafo unico del articulo 826 del Estatuto Tributario
consagra la acumulacion de obligaciones, la cual consiste en involucrar en un
mismo mandamiento de pago todas las obligaciones del deudor. Esta figura
corresponde a lo que el Cdédigo General del Proceso denomina, acumulaciéon de
pretensiones. Para tales efectos se estara a lo dispuesto en él.

PARAGRAFO SEGUNDO: ACUMULACION DE PROCESOS. Esta figura procesal
la contempla el Estatuto Tributario en el articulo 825 y consiste en tramitar como un
solo proceso, varios procesos administrativos coactivos que se adelantan
simultaneamente contra un mismo deudor. Para el tramite se aplicaran las normas
dispuestas para el efecto en el Codigo General del Proceso.

ARTICULO 46°: Notificaciones. La notificacién de la actuacién administrativa, es
la oportunidad para dar a conocer al interesado, el contenido de las decisiones
expedidas por la Corporacion y, que de esa manera el interesado pueda utilizar los
mecanismos juridicos que considere pertinentes para controvertirlos,
concretamente para la interposicion de las respectivas excepciones y de los
recursos, garantizando por una parte el debido proceso administrativo en cuanto al
derecho de defensa y dando cumplimiento a los principios de publicidad, celeridad
y eficacia que deben regir la funcién publica.

a) Notificacién Personal

El mandamiento de pago se notificara personalmente al deudor, como a los
deudores solidarios y herederos, previa citacion enviada por correo certificado para
que comparezca dentro de los diez (10) dias habiles siguientes al recibo de la
misma, si el deudor recibe la comunicacion y comparece ante la Secretaria General
de la Corporacion Auténoma Regional de Boyaca, dentro del término sefalado, el
funcionario encargado de notificar los actos procedera a realizar la correspondiente
notificacion previa presentacién de la cédula de ciudadania y/o certificado de
existencia y representacion legal de la empresa y se le entregara copia del
mandamiento de pago y le advertird que dispone de quince (15) dias habiles
contados a partir del dia siguiente a la notificacion, para realizar el pago de la deuda
0 para proponer excepciones. En la Notificacion Personal se dejara expresa
constancia de la calidad en la que actua la persona que acude a notificarse, es decir
si actia como apoderado, representante legal, entre otros, y se allegara al
expediente el respectivo documento que lo pruebe o acredite.

La notificacion personal, es obligatoria para los actos administrativos mediante los
cuales se expide el mandamiento de pago, la que resuelve las excepciones al
mandamiento de pago y las que decidan recursos.

b) Notificaciéon por correo
En el evento en que el deudor no comparezca a las oficinas de Secretaria General

de la Corporacion Autonoma Regional de Boyaca a notificarse personalmente
dentro de los diez (10) dias habiles contados a partir de la fecha en que recibié la
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citacion, el funcionario que se le haya asignado las funciones de notificar los actos
procedera a notificar por correo el mandamiento de pago, mediante el envio de una
copia del mismo acto por correo certificado a la direccién del deudor, notificacién
que se entendera surtida el dia en que sea recibida la notificacion y al igual que la
notificacion personal, sera a partir del dia habil siguiente al que se reciba la
notificacion, fecha en la cual se empezaran a contar los términos para pagar o para
proponer excepciones. En estos eventos también procedera la notificacion
electronica.

Este tipo de notificacion aplica, cuando no fue posible realizar la notificacion
personal de los actos administrativos mediante los cuales se expide el mandamiento
de pago, la que resuelve las excepciones al mandamiento de pago y las que decidan
recursos, ademas, para las actuaciones administrativas ordena seguir adelante la
ejecucion, acepta la facilidad del acuerdo de pago, termina el acuerdo de pago por
incumplimiento y de por terminado el proceso.

De acuerdo al inciso segundo del articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional,
cuando la notificacidén se haga por correo, de manera adicional se podra informar al
deudor por cualquier medio de comunicacién del lugar.

Esta opcidn es discrecional para la administracion, teniendo en cuenta que en el
mismo articulo se establece que dicha omisidn no invalida la notificacién efectuada.

c) Causales de devolucion

Cuando sea devuelto el oficio de notificacion por correo, se debera efectuar una
revision a la causal de devolucion y de acuerdo con el mismo proceder a adelantar
la actuacion correspondiente para subsanar o adoptar la medida correspondiente:

Direccién diferente: Revisar la direccién del oficio devuelto, si existe error en la
misma se debera corregir y enviar el oficio a la direccion correcta.

No existe numero: Revisar la direccion del oficio y subsanar si hay error o enviar a
nueva direccion. Si no existe nueva direccion se notificara por aviso.

Desconocido y no reside: Se notificara por aviso.

Errado, rehusado y fallecido: Se envia nuevamente el oficio por correo,
posteriormente se notifica por aviso.

Direccidén deficiente: Revisar la direccion del oficio devuelto, si existe error en la
misma, se debera corregir y enviar la comunicacion por correo a la nueva direccion;
si la direccion es correcta, se reenvia a la misma.

Cambio de domicilio: Se notificara por aviso

d) Correccién de la notificacion

Segun el articulo 72 del Codigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo, la falta de notificacién o la efectuada en forma defectuosa, impide
que el acto administrativo produzca efectos legales, lo que en este caso significaria
que todas las actuaciones posteriores al mandamiento de pago sean nulas.

Una vez declarada la nulidad, toda la actuacion procesal se retrotraera a la diligencia
de notificacion. Para subsanar tales irregularidades, el articulo 849-1 del Estatuto
Tributario, autoriza hacerlo en cualquier momento y hasta antes de aprobar el
remate.
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Si la irregularidad recay6 sobre el mandamiento de pago, una vez declarada, toda
la actuacion procesal se retrotraera a la diligencia de notificacion, con las
consecuencias que ello tuviere, la anterior irregularidad, solo podra ser subsanada
hasta antes de que prescriba la accion de cobro.

Las unicas actuaciones que no se afectan por la irregularidad procesal en cuestion
son las medidas cautelares, las que se mantendran incélumes, teniendo en cuenta
que se toman como previas.

e) Notificaciéon por aviso

De conformidad con articulo 568 del Estatuto Tributario, modificado por el articulo
58 del Decreto 19 de 2012 las notificaciones devueltas por el correo, se efectuara
lo siguiente: Los actos administrativos enviados por correo, que por cualquier razon
sean devueltos, seran notificados mediante aviso, con transcripcion de la parte
resolutiva del acto administrativo, en el portal web de la Corporacion que incluya
mecanismos de busqueda por numero identificacion personal y, en todo caso, en
un lugar de acceso al publico de la misma entidad. La notificacion se entendera
surtida para efectos de los términos de la administracion, en la primera fecha de
introduccidn al correo, pero para el deudor, el término para responder o impugnar
se contara desde el dia habil siguiente a la publicacién del aviso en el portal o de la
correccion de la notificacion.

f) Notificacion por publicacion

De conformidad con articulo 563 del Estatuto Tributario, modificado por el articulo
59 del Decreto 19 de 2012 la direccion para notificaciones, se efectuara lo siguiente:
La notificacion de las actuaciones de la Corporacion debera efectuarse a la direccién
informada por el deudor, en caso de no haberse informado una direccién la
actuacion administrativa correspondiente se podra a notificar a la que establezca la
Corporacion mediante verificacion directa o mediante la utilizacion de guias
telefénicas, directorios y en general de informacion oficial, comercial o bancaria. En
caso de que no haya sido posible establecer la direccion del deudor, por ninguno de
los medios senalados anteriormente, los actos de la Administracion le seran
notificados por medio de la publicacion en el portal de la web, que debera incluir
mecanismos de busqueda por numero de identificacién personal.

g) Conducta concluyente

Este tipo de notificacion la establece el articulo 301 del Codigo General del Proceso
y el articulo 72 del Cdodigo de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso
Administrativo para los actos administrativos.

La conducta concluyente surte los mismos efectos que la notificacion personal y se
genera cuando una parte o un tercero manifieste que conoce determinada
providencia o la mencione en escrito que lleve su firma o verbalmente si queda
registro de ello y se entiende que se surtio la notificacion en la fecha y presentacién
del escrito o de la manifestacion verbal.

h) Notificacion Electrénica
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Es la forma de notificacidn que se surte de manera electrénica a través de la cual
Corpoboyaca, pone en conocimiento de los ejecutados los actos administrativos de
que trata el articulo 565 del Estatuto Tributario Nacional, dentro del proceso
administrativo de cobro, al correo informado por el ejecutado de manera previa y
por escrito. Todos los actos administrativos proferidos con posterioridad a ese
momento, independientemente de la etapa en la que se encuentre el proceso, seran
notificados a esa direccion, hasta que se informe de manera expresa el cambio de
direccion.

La notificacion electrénica se entendera surtida para todos los efectos legales, en la
fecha del envio del acto administrativo en el correo electrénico autorizado; no
obstante, los términos legales para el ejecutado, para responder o impugnar en sede
administrativa, comenzaran a correr transcurridos cinco (5) dias a partir del recibo
del correo electrénico.

Cuando el ejecutado, no pueda acceder al contenido del acto administrativo por
razones tecnolégicas, debera informarlo a la Corporacion dentro de los tres (3) dias
siguientes a su recibo, para que CORPOBOYACA envie nuevamente y por una sola
vez, el acto administrativo a través de correo electronico; en todo caso, la
notificacion del acto administrativo se entiende surtida por la Corporacion en la fecha
de envio del primer correo electronico, sin perjuicio de que los términos para el
ejecutado, comiencen a correr transcurridos cinco (5) dias a partir de la fecha en
que el acto sea efectivamente recibido.

Cuando no sea posible la notificacion del acto administrativo en forma electrénica,
bien sea por imposibilidad técnica atribuible a la Corporacion o por causas
atribuibles al ejecutado, ésta se surtird de conformidad con lo establecido en los
articulos 565 y 568 del Estatuto Tributario Nacional.

i) Notificacion a los herederos

Si el mandamiento de pago ya fue notificado y el deudor fallece, se continuara el
proceso con sus herederos en la forma prevista el Cédigo General del Proceso.

Si el mandamiento de pago no ha sido notificado y el deudor fallece, se debe
proceder a notificar a los herederos siguiendo el procedimiento establecido en el
articulo 826 del Estatuto Tributario Nacional.

PARAGRAFO: En el expediente deberan obrar las constancias de notificacion y
certificaciones de la empresa de mensajeria, el cual debera incorporarse por el
funcionario encargado del area de notificacion de la Corporacion.

ARTICULO 47°: Investigacién e identificacién de bienes del deudor. Dentro de
esta etapa propia de cobro coactivo se debe adelantar procesos de identificacion de
bienes de propiedad del deudor que eventualmente puedan respaldar el
cumplimiento de la obligacion, tales como:

Inmuebles

Vehiculos

Cuentas bancarias
Salarios y/o honorarios
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e Demas asignaciones que puedan ser perseguidas para la obtencion del pago.

En todo caso el funcionario encargado de cobro coactivo debera con el objeto de
reunir la mayor informacion posible acerca de los bienes que posea el ejecutado
realizar las siguientes actuaciones:

Oficiar a la Camara de Comercio de la ciudad correspondiente al domicilio del
deudor, solicitando expedicion de certificado de existencia, para persona juridica, o
en su defecto, cuando exista convenio de informacioén, el funcionario asignado
accedera a la pagina web de Rues (Confecamaras) e imprimira la consulta del
certificado de existencia y representacion legal del deudor.

Oficiar a los diferentes Bancos para que se sirvan informar respecto de las cuentas
corrientes, de ahorro y certificados de depdsito a término, que el deudor posea en
dicho establecimiento, con indicacion de su valor y su vencimiento. Si se trata de un
deudor que no se encuentre domiciliado en jurisdiccion de la Corporacién Auténoma
Regional de Boyaca, la solicitud de informacién sobre cuentas de ahorro o corrientes
se adelantara ante la asociacion bancaria o la entidad del orden nacional que pueda
redimir dicha informacion. En caso de existir convenio con Asobancaria, se debera
imprimir el reporte o la informacién contenida en la plataforma CIFIN.

Oficiar a la Oficina de Registros e Instrumentos Publicos, a fin de determinar los
bienes inmuebles de propiedad del deudor. En el evento en que la Oficina de Cobro
Coactivo posea convenio con la Ventanilla Unica de Registro (VUR), se debera
imprimir el resultado de la informacion arrojada.

Oficiar a la Oficina de Transito y demas entidades que se consideren pertinentes,
tal como lo sefialan los articulos 838 y subsiguientes del E.T.N. y el articulo 593 del
Cddigo General del Proceso. De igual forma, también se podra solicitar informacién
a la entidad publica o privada que administre el RUNT, a efectos de establecer la
direccién o domicilio del deudor y los vehiculos automotores de su propiedad.

Oficiar a DECEVAL con el fin de solicitar informacion a efectos de establecer si el
deudor posee acciones que se transen en bolsa.

Solicitud a las cajas de prevision social, sobre si existe vinculacién del deudor, la
calidad en la que se encuentra, afiliado o beneficiario, y por cuenta de quien se
efectua su vinculacién, con el objeto de establecer si es asalariado para efectos de
embargo de salarios.

Solicitud a la Direccion de Riesgo de Crédito de la Superintendencia Financiera de
Colombia respecto de la informacién financiera que repose en las bases de datos,
a nombre del ejecutado. Obtenida la informacién financiera del sancionado se
debera requerir a todas las entidades financieras en las que aparezca como cliente,
con el fin de obtener toda la informacion que esa entidad posea acerca del mismo.

Si se tiene conocimiento de que el deudor es trabajador dependiente, se requerira
al lugar de trabajo para que se informe el tipo de vinculacién del deudor y se
requerira la informacion respecto de los salarios o pagos que se le efectuen.

Las demas que se consideren necesarias. De todas las actuaciones debe quedar
copia en el expediente, asi como de las respuestas que reciba.
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De conformidad con lo establecido por el articulo 837 del E.T, las entidades publicas
o privadas a las que se solicite informacion, estaran obligadas en todos los casos a
dar pronta y cumplida respuesta a la Administracion, so pena de ser sancionadas al
tenor del articulo 651 literal a) ibidem.

Luego de agotados la etapa de cobro persuasivo sin obtenerse el pago de la
obligacién o el otorgamiento de una facilidad de pago, se iniciara de manera
inmediata el proceso de cobro coactivo establecido en el Estatuto Tributario
Nacional.

Se entendera que las solicitudes de informacién son negativas, cuando una vez
transcurridos tres (3) meses de efectuado el requerimiento por la Corporacién, se
verifica la ausencia de respuesta por parte de la persona o entidad requerida.

a) Existencia de procesos administrativos o judiciales

Con base en las fuentes de informacion que tenga la Oficina Juridica de la
Corporaciéon Autonoma Regional de Boyaca se verificara la existencia de procesos
administrativos y judiciales en los que haga parte el deudor con el fin de determinar
la ubicacion real del mismo o de bienes que puedan responder por la obligacion.

b) Declaratoria de insolvencia

Cuando en desarrollo de investigacion no se encuentren bienes del deudor y haya
operado una disminucion patrimonial que deje sin respaldo las obligaciones debera
compulsar copias a la Fiscalia General de la Nacion para que investigue la posible
comision de delitos, tales como el alzamiento de bienes.

c) Vinculacion deudor solidario

Investigacion de deudor solidario para posteriormente vinculado al tramite
administrativo de cobro a través de la notificacion del mandamiento de pago,
determinando individualmente el monto de la obligacion del respectivo deudor y
siguiendo las lo indicado en articulo 826 del Estatuto Tributario.

ARTICULO 48° Excepciones. Son mecanismos procesales de defensa que puede
proponer el deudor en las oportunidades previstas en la ley.

Termino para pagar o presentar excepciones

Dentro de los quince (15) dias siguientes a la notificacién del mandamiento el
deudor debera cancelar el monto de la deuda con sus respectivos intereses. Dentro
del mismo término podra presentar mediante escrito las excepciones contempladas
en el articulo 830 del Estatuto Tributario. Lo anterior significa que el ejecutado, luego
de la notificacion puede asumir basicamente tres tipos de conductas:

e La de pagar.
e La de proponer excepciones.
e La de guardar silencio.
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ARTICULO 49° Pago Total. Cuando el deudor paga la totalidad de las obligaciones
involucradas en el mandamiento de pago, se bebera dejar constancia en el
expediente de ello mediante nota bancaria de ingreso expedido por la Tesoreria de
la Corporacion, ademas debera dictar una Resolucion dando por terminado el
proceso, se levantaran las medidas cautelares, se resolvera cualquier situacion
pendiente dentro del proceso, y se dispondra el archivo del expediente.

ARTICULO 50° Excepciones contra el mandamiento de pago. Previo a entrar a
analizar las excepciones propuestas por el deudor el funcionario a quien se le haya
asignado las funciones de cobro debe verificar el cumplimiento de los siguientes
requisitos:

Que el escrito de excepciones se haya interpuesto dentro de los 15 dias habiles
siguientes a la fecha en que se surtio la notificacion del mandamiento de pago.

Que quien presente las excepciones tenga la calidad o la facultad legal para hacerlo,
tales como:

El Contribuyente o el deudor directamente.

Apoderado legalmente constituido, con poder general otorgado mediante escritura
publica o apoderado con poder especial, amplio y suficiente para actuar en el
proceso de cobro coactivo.

Representante legal debidamente acreditado mediante Certificado de Existencia y
Representacion legal, tratandose de personas juridicas o sociedades.

Herederos acreditados mediante registro civil de nacimiento y copia del registro de
defuncion del deudor.

En atencién al articulo 832 del E.T.N. las excepciones se deben fallar dentro del
mes siguiente a la presentaciéon de las excepciones, sin embargo, de acuerdo a la
complejidad de las mismas, cuando haya lugar el funcionario a quien se le haya
asignado las funciones de cobro decretara la practica de pruebas que sean
necesarias para fallar las excepciones. A pesar de que la legislacion no prevé la
configuracion del silencio administrativo positivo respecto del vencimiento del
tiempo en que deben fallarse las excepciones, lo cierto es que en cumplimiento de
los principios de la funcién publica se deben fallar en el menor tiempo posible y no
causar perjuicios injustificados a los particulares ejecutados y/o intervinientes.

a) Excepciones

De conformidad con lo establecido en el articulo 831 del Estatuto Tributario contra
el mandamiento de pago solo proceden las siguientes excepciones:

El pago en efectivo.

La existencia de acuerdo de pago.

La falta de ejecutoria del titulo.

La pérdida de ejecutoria del titulo por revocacién o suspension provisional del
acto administrativo, hecha por autoridad competente.
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e Lainterposicion de demandas de restablecimiento del derecho ante la jurisdiccion
de lo contencioso administrativo.

e La prescripcion de la accion de cobro.

e La falta de titulo ejecutivo o incompetencia del funcionario que lo profirid.

e La calidad de deudor solidario.

e La indebida tasacién del monto de la deuda, pero unicamente del deudor
solidario. Esta excepcion, debe referirse exclusivamente a la forma como fue
determinado el monto sometido al mandamiento de pago, y en ningun caso al
documento fuente de la obligacion. De manera general obedece a errores
aritméticos.

b) Tramite de excepciones

El término que se tiene para resolver las excepciones es de un (1) mes contado a
partir de la presentacion del escrito mediante el cual se proponen.

Si las excepciones no fueron interpuestas en el término establecido en el articulo
830 del E.T.N., o siendo oportunas no se acredito el interés para actuar, se negaran
las excepciones de plano.

No obstante, cuando la excepcion propuesta sea pago y las pruebas que reposan
en el expediente, evidencien claramente que la obligacidén esta cancelada, no habra
lugar al rechazo de la excepcion y se tramitara y fallara de fondo.

En el caso contrario en que se encuentre acreditado la calidad de quien interpone
las excepciones y éstas fueron presentadas dentro del término legal, el funcionario
a quien se le haya asignado las funciones de cobro procedera a estudiar y fallar de
fondo las excepciones, si para ello requiere el decreto y practica de pruebas utilizara
los criterios de conducencia, pertinencia, utilidad y la sana critica; respecto a los
medios de prueba del proceso administrativo de cobro establecidos en el articulo
165 del Codigo General del Proceso, con el objeto de llevar a la conviccién sobre la
ocurrencia de los hechos discutidos dentro del proceso. Cuando se hubieren
solicitado pruebas o se decreten de oficio, se ordenara previamente su practica,
pero en todo caso, las excepciones se resolveran en el término sefalado, conforme
los articulos 832 y 833 del Estatuto Tributario Nacional.

En el caso en que el deudor se pronuncie o ataque la validez de los actos
administrativos que conforman el titulo ejecutivo, no habra lugar a su debate por
cuanto debio ser objeto de estudio en la via administrativa, de conformidad con el
articulo 829-1 del Estatuto Tributario.

Posteriormente, se analizaran y valoraran las pruebas a la luz de la sana critica y
del ordenamiento juridico y mediante resolucion se resolveran las excepciones
declarando probadas o no probadas las excepciones interpuestas por el deudor y/o
los deudores solidarios.

En el caso en que se declaren probadas las excepciones, en la misma resolucion
se ordenara la terminacion, archivo del proceso y se ordenara el levantamiento de
medidas cautelares verificando previamente que no existan otros procesos o
concurrencia de medidas.
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Si al proceso se encuentran vinculados deudores solidarios o subsidiarios, se
procurara tramitar y fallar en forma unificada los recursos interpuestos. Cuando los
argumentos expuestos por el deudor solidario y la causa invocada solo opere
respecto de éste, la terminacion del proceso y el levantamiento de medidas
cautelares solo tendran efectos en cuanto al deudor solidario y se ordenara
continuar con la ejecucion contra los demas deudores.

En el evento contrario en que las excepciones se declaren no probadas o
parcialmente probadas, la resolucion ordenara seguir adelante la ejecucién en los
términos ordenados en el mandamiento de pago.

La resolucion mediante la cual se fallen las excepciones se notificara personalmente
o de conformidad con las formas de notificacion en este reglamento.

c) Recurso contra la resoluciéon que decide excepciones propuestas

Contra la resolucion que rechace las excepciones propuestas o la que declare
parcialmente probadas las excepciones, procede unicamente el recurso de
reposicion ante la Secretaria General de la Corporacion Autonoma Regional de
Boyaca verificando el cumplimiento de los siguientes requisitos:

Que el recurso de reposicion debe interponerse dentro del mes siguiente a la
notificacion de la Resolucion que declaré no probadas las excepciones o la que
declare parcialmente probadas.

Que quien presente las excepciones tenga la calidad o la facultad legal para hacerlo,
tales como:

El contribuyente o deudor directamente.

Apoderado legalmente constituido, con poder general otorgado mediante escritura
publica o apoderado con poder especial, amplio y suficiente para actuar en el
proceso de cobro coactivo.

Representante legal debidamente acreditado mediante Certificado de Existencia y
Representacion Legal, tratdndose de personas juridicas o sociedades.

Herederos acreditados mediante registro civil de nacimiento y copia del registro de
defuncion del deudor.

Si el deudor no cumple con los anteriores requisitos, se le informara para que
proceda a subsanarlos en el término otorgado por la Administracion, el cual no
debera ser superior a cinco (5) dias habiles.

d) Tramite

En el evento en que el recurso de reposicion no se hubiese interpuesto dentro del
término legal previsto, es decir en el mes siguiente a la notificacion de la resolucion
que declara no probadas las excepciones 0 si no subsan6 en oportunidad, la
Secretaria General de la Corporacién Autbnoma Regional de Boyaca procedera a
rechazar de plano el recurso.
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Conforme a lo establecido en el articulo 834 del E.T.N., el recurso de reposicion
contra la resolucion que declara no probadas las excepciones debe ser resuelto
dentro del mes siguiente a su interposicion en debida forma. Frente a este término
tampoco procede silencio administrativo positivo, sin embargo, deben atenderse los
principios de eficiencia y eficacia de la funcion publica y proferir el correspondiente
fallo en el menor tiempo posible, garantizando el derecho de defensa, el debido
proceso y evitando causar perjuicios por demoras injustificadas.

Una vez acreditada la calidad para actuar de quien interpone las excepciones y
éstas fueron presentadas dentro del término legal, el Secretario General de
Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo o el funcionario en quien
se delegue la funcion procedera a estudiar y fallar de fondo las excepciones.

Mediante Resolucién se resolvera el Recurso de Reposiciéon confirmando o
reponiendo la Resolucidn que declaré no probadas las excepciones interpuestas
por el deudor y/o los deudores solidarios.

Si el fallo repone totalmente la Resolucion que declar6 no probadas las
excepciones, debera hacer referencia a todos los argumentos y hechos, ademas de
aquellos que fundamentan la decisidn, y en consecuencia, ordenara la terminacién
del proceso y el levantamiento de medidas cautelares.

Cuando en el proceso se encuentren vinculados deudores solidarios, se procurara
tramitar y fallar en forma unificada las excepciones y los recursos interpuestos.
Cuando los argumentos expuestos por el deudor solidario y la causal invocada sélo
opere respecto de éste, la terminacion del proceso y el levantamiento de medidas
cautelares soélo tendran efectos en cuanto al deudor solidario. En la misma
Resolucién se ordenara continuar con la ejecucion contra los demas deudores.

En caso contrario, si luego de valoradas las pruebas se determina que los
argumentos alegados por el deudor no tienen fundamento alguno se ordena
confirmar la Resolucién que negd las excepciones y en la misma Resolucién se
ordenara continuar con la ejecucion contra él (los) deudor(es).

La notificacion del fallo de recurso de reposicidon se surte de manera personalmente
o de conformidad con las formas de notificar en este reglamento.

ARTICULO 51°: Resolucién que ordena seguir adelante con la ejecucion. Si el
deudor fue debidamente notificado y no canceld ni propuso excepciones dentro de
los quince (15) dias habiles siguientes a la notificacion del mandamiento de pago,
el Secretario General de Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo
o el funcionario en quien se delegue la funcién proferira resolucién que ordene la
ejecucion y el remate de los bienes embargados y secuestrados.

Cuando previamente a la orden de ejecucion, no se hubieren dispuesto medidas
preventivas, en dicho acto se decretara el embargo y secuestro de los bienes del
deudor si estuvieren identificados; en caso de desconocerse los mismos, se
ordenara la investigacion de ellos, para que, una vez identificados, se embarguen,
secuestren, avaluen y se prosiga con el remate de estos, igualmente se dispondra
practicar la liquidacién del crédito y condenar en costas al deudor.
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Contra la Resolucion que ordena seguir adelante con la ejecucion no procede
recurso alguno conforme a lo establecido en el articulo 833-1 del E.T.N.

ARTICULO 52°: Recursos. De conformidad con lo establecido en el articulo 833-1
de Estatuto Tributario, las actuaciones administrativas realizadas en el
procedimiento administrativo de cobro, son de tramite y contra ellas no procede
recurso alguno, excepto los que expresamente se sefialen a continuacion:

- La resolucidn que rechaza las excepciones propuestas y que ordena seguir
adelante la ejecucién y remate de los bienes embargados y secuestrados, contra la
cual procede unicamente el recurso de reposicion, dentro del mes siguiente a su
notificacion, teniendo para resolver un (1) mes, contado a partir de su interposicion
en debida forma, tal como lo estipula el articulo 834 del Estatuto Tributario Nacional.

- La resolucién que declara incumplida la facilidad de pago, contra la que procede
el recurso de reposicion, dentro de los cinco (5) dias siguientes a su notificacidon
articulos 814-3, teniendo un (1) mes para resolverlo, contado a partir de su
interposicion en debida forma.

- Teniendo en cuenta que el articulo 839 del Estatuto Tributario Nacional, establece
que, en los aspectos compatibles y no compatibles en el Estatuto, relacionados con
embargo, secuestro y remate de bienes, se observaran las disposiciones del Cédigo
General del Proceso, contra las providencias proferidas de conformidad con éstas
normas proceden los recursos alli establecidos.

ARTICULO 53°: Subsanar Irregularidades. Previo a efectuar la liquidacion del
crédito y las costas y el posterior remate de los bienes, el Secretario General de
Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo o el funcionario en quien
se delegue la funcion verificara que en todas y cada una de las actuaciones se haya
dado cumplimiento a las normas y preservado el derecho al debido proceso y de
defensa. En caso de encontrar irregularidades debera proceder a subsanarlas antes
de continuar con la siguiente actuacion.

De conformidad con el articulo 849-1 del E.T.N. la irregularidad se considerara
subsanada cuando, a pesar de ella, quien puede alegarla en su favor actua en el
proceso y no hace uso de la misma y en todo caso, cuando el acto cumplié su
finalidad y no se viol6 el derecho de defensa.

En cualquier etapa del proceso el Secretario General de la Corporacion Autbnoma
Regional de Boyaca puede subsanar las irregularidades del proceso, tanto en las
resoluciones que deciden las excepciones y el recurso de reposicion como en
cualquier momento antes de proferir el Auto que fija fecha y hora para la diligencia
de remate.

ARTICULO 54°: Liquidacién del crédito y las costas. Una vez se encuentre en
firme la resolucién que ordena continuar con la ejecucién, y luego de decretadas y
practicadas las medidas cautelares, el Secretario General de Corpoboyaca quien
ejerce las funciones de Cobro Coactivo o el funcionario en quien se delegue la
funcidn procedera a expedir resolucion que liquida el crédito y las costas (gastos
procesales) parcialmente, con el fin de saber con certeza el monto que se pretende
recuperar con el remate. Esta primera liquidacion es provisional, ya que luego de
producido el remate, se debera practicar una nueva liquidacidon para en ese
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momento establecer de manera definitiva dichos valores. Para lo anterior se debera
tener en cuenta lo siguiente:

¢ Liquidacion del crédito

Al liquidar el crédito el Secretario General de la Corporacion Autonoma Regional de
Boyaca deben tener en cuenta todos los valores monetarios por concepto de capital,
adeudados por el deudor, con la respectiva liquidacion de intereses de mora y
actualizacion de las sanciones, descontando de estos valores la aplicacion de
titulos, abonos o pagos realizados y cualquier circunstancia que afecte el valor de
la obligacion.

Para la expedicién de la liquidacion del crédito el Secretario General de
Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo o el funcionario en quien
se delegue la funcion procedera a solicitar a la liquidacion actualizada a la
Subdireccion Administrativa y Financiera, la que se tendra como fecha de corte, la
que posteriormente se plasmara en resolucion respectiva.

¢ Liquidacion de las costas o gastos procesales

Se entiende por costas, todos los gastos en que incurrié la Administraciéon dentro
del tramite del proceso de cobro, tales como: gastos de notificaciones, honorarios
del secuestre, pago de transporte de funcionarios, honorarios de peritos
avaluadores, publicaciones de avisos para remate, expensas de certificados de
libertad y tradicién, los cuales deberan estar acreditados dentro del expediente.
(Articulo 836-1 del E.T.N.).

La Resolucién que liquida el crédito y las costas se notificara personalmente o de
conformidad con el Estatuto Tributario, para que en el evento en que no se
encuentre de acuerdo con ella interponga la respectiva demanda, en acogimiento al
control jurisdiccional establecido en el articulo 101 del C.P.A.C.A.

a) Tramite liquidacion del crédito y costas

La liquidacién del crédito y las costas debe estar contenida en una resolucién, el
cual se dara traslado al ejecutado por el término de tres (3) dias, para que formule
las objeciones que a bien tenga y aporte las pruebas que estime necesarias.

Posteriormente mediante auto que no admite recurso se aprobara la liquidacién y si
hubo objeciones que resultaron viables, se haran las modificaciones y ajustes a que
haya lugar dando curso a la aprobacion, dicho auto tendra recurso de apelacion. Se
notificara personalmente o de conformidad con el Estatuto Tributario.

Respecto de la apelacion a la liquidacion del crédito el Consejo de Estado, seccion
quinta, C.P. Miren de la Lombana de Magyaroff, auto del 2 de febrero de 1995,
expediente 0444, expreso:

“Solo es apelable si ha sido objetada. En procesos de jurisdiccion coactiva si la
liquidacion del crédito elaborada por el ejecutor no es objetada, el auto ulterior que
la apruebe no es susceptible de ser recurrido por la via de apelacion, dado que se

Antigua via a Paipa No. 53-70 PBX 7457188 - 7457192 - 7457186 - Fax 7407518 Tunja - Boyaca
Linea Natural - atencion al usuario No. 018000-918027
e- mail: corpoboyaca@corpoboyaca.gov.co
www.corpoboyaca.gov.co



mailto:corpoboyaca@corpoboyaca.gov.co
http://www.corpoboyaca.gov.co/

N

Republica de Colombia
Corporacion Autonoma Regional de Boyaca
Subdireccion Administrativa y Financiera

Corpoboyaca

Regiin Dxtratégica pura la Scotenibdided

trata de una providencia de simple tramite y contra ella no procede dicho recurso.
Si la liquidacion es objetada o modificada, la decision respectiva si es apelable”.

ARTICULO 55°: Medidas Cautelares. Las medidas cautelares tienen como
finalidad la inmovilizacion comercial de los bienes del deudor, con el objeto de
proceder a su venta o adjudicacién, una vez determinados e individualizados y
precisado su valor mediante avaluo, para que con el producto de ellos sea
satisfecha integramente la obligacion a favor de la Corporacion.

Previa o simultdneamente con el mandamiento de pago, los funcionarios
encargados de la funcion de Cobro Coactivo de la Secretaria General podra
decretar el embargo y secuestro preventivo de los bienes que se hayan ubicado
propiedad del deudor, limitando el valor de la medida cautelar, medida que sera
decretada por medio de resolucion de cumplase, la cual no se notifica.

Una vez se de lo anterior, seran enviados los oficios de embargo a las oficinas
pertinentes para que procedan a registrar la medida.

a) Clases
Segun la oportunidad en que se practiquen dichas medidas pueden ser:

- Medidas cautelares previas: Son aquellas que se adoptan antes de notificar el
mandamiento de pago al deudor, e incluso antes de que este se dicte.

- Medidas cautelares dentro del proceso: Son aquellas que se pueden tomar en
cualquier momento del proceso, después de notificado el mandamiento de pago.

La anterior diferenciacion esta contemplada en el Estatuto Tributario Nacional, en el
paragrafo del articulo 836 y en el articulo 837. Para este efecto los funcionarios
competentes podran identificar los bienes del deudor.

La forma como se perfecciona, es diferente segun se trate de bienes para cuya
tradicion, o modo de adquirir dominio, la ley exija alguna solemnidad. En el caso de
los bienes cuyo dominio se transfiere con la solemnidad del registro, el embargo se
consuma con la inscripcion de la providencia que la ordena dentro del respectivo
registro; en relacién con los bienes no sujetos a registro ni a otras solemnidades el
embargo se consuma con el secuestro.

Las entidades publicas y privadas estan en la obligacion de dar pronta y cumplida
respuesta a la administracion, so pena de ser sancionadas al tenor del articulo 651
literal A del Estatuto Tributario.

ARTICULO 56°: Embargo. Es el acto procesal mediante el cual se busca
inmovilizar comercial y juridicamente el bien que es propiedad del deudor con el fin
de que quede fuera del comercio e impedir toda negociacion o acto juridico sobre
dicho bien, en el proceso administrativo de cobro coactivo solo podran disponerse
de los bienes por remate, tal cual se establecera mas adelante.

a) Registro del embargo

De la resolucion que decreta el embargo de bienes se enviara una copia a la Oficina
de Registro correspondiente. Cuando ya hubiere otro embargo registrado, el
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funcionario lo inscribira y comunicara a la administracion y al juez que ordend el
embargo anterior.

Cuando el embargo se refiere a cuentas bancarias y/o salarios, se informara al
patrono o pagador y al corresponsal bancario, quien consignara dichas sumas a
ordenes de la administracién y respondera solidariamente con el deudor en caso no
de hacerlo.

b) Perfeccionamiento del embargo
El modo de perfeccionar los embargos se establece por:

e Porinscripcién
¢ Por notificacion o comunicacion a un tercero
e Por secuestro o aprehension material.

c) Limite del embargo

De conformidad con el articulo 838 del Estatuto Tributario, el valor de los bienes
embargados no podra exceder del doble de la deuda mas sus intereses y las costas
calculadas. Si efectuado el avalto de los bienes estos excedieren la suma indicada,
debera reducirse el embargo si ello fuere posible, hasta dicho valor, oficiosamente
0 a solicitud del interesado.

Para efecto de los embargos a cuentas de ahorro, librados por la Corporacion dentro
de los procesos administrativos de cobro que esta adelante contra personas
naturales, el limite de inembargabilidad es de veinticinco (25) salarios minimos
legales mensuales vigentes, depositados en la cuenta de ahorros mas antigua de la
cual sea titular el Deudor.

En el caso de procesos que se adelanten contra personas juridicas no existe limite
de inembargabilidad, de acuerdo a lo establecido en el articulo 837-1 del Estatuto
Tributario Nacional.

Tratandose de un bien que no se pueda dividir sin sufrir menoscabo alguno o
disminuir gravemente su valor o utilidad, se ordenara el embargo total sin importar
que su valor supere el limite antes anotado.

Seran inembargable las pensiones y demas prestaciones garantizadas por el
Sistema General de Pensiones, teniendo en cuenta lo sefalado por el articulo 134
numeral 5 de la Ley 100 de 1993.

d) Reduccién de embargo

Conforme el articulo 838 del Estatuto Tributario, si efectuado el avaluo de los bienes
el valor excediere del doble del valor de la deuda actualizada, mas sus intereses y
costas calculadas, se debera reducir el embargo de oficio o a solicitud del interesado
hasta dicho valor.
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Esta reduccion procede una vez esté en firme el avaluo de los bienes; tratandose
de dinero o de bienes que no requieran avaluo, como aquellos que cotizan en bolsa,
basta la certificacién de su cotizacion actual o del valor predeterminado.

La reduccion debera producirse antes de decretar el remate, mediante auto que se
le comunicara al deudor y al secuestre si lo hubiere, siempre que la reduccion no
implique la division del bien de modo que sufra menoscabo alguno o disminucion
grave de su valor o utilidad.

No habra lugar a reduccion de embargos respecto de bienes cuyo remanente se
encuentre solicitado por autoridad competente.

e) Bienes inembargables

Seran inembargables los bienes sefalados en la Constitucion Politica de Colombia
0 en las leyes especiales y, adicionalmente los sefialados taxativamente en el
articulo 594 del Codigo General del Proceso, en razon de la naturaleza de los bienes
o de las personas o por su finalidad y uso; los bienes no especificados en lo
mencionado anteriormente seran susceptibles de embargo.

Dispone el 594 del Cddigo General del Proceso lo siguiente:
“ 1. Los bienes, las rentas y recursos incorporados en el presupuesto general de
la Nacion o de las entidades territoriales, las cuentas del sistema general de
participacion, regalias y recursos de la seguridad social.

Los depositos de ahorro constituidos en los establecimientos de crédito, en el monto
sefalado por la autoridad competente, salvo para el pago de créditos alimentarios.

Los bienes de uso publico y los destinados a un servicio publico cuando este se
preste directamente por una entidad descentralizada de cualquier orden, o por
medio de concesionario de estas; pero es embargable hasta la tercera parte de los
ingresos brutos del respectivo servicio, sin que el total de embargos que se decreten
exceda de dicho porcentaje. Cuando el servicio publico lo presten particulares,
podran embargarse los bienes destinados a él, asi como los ingresos brutos que se
produzca y el secuestro se practicara como el de empresas industriales.

Los recursos municipales originados en transferencias de la Nacion, salvo para el
cobro de obligaciones derivadas de los contratos celebrados en desarrollo de las
mismas.

Las sumas que para la construccion de obras publicas se hayan anticipado o deben
anticiparse por las entidades de derecho publico a los contratistas de ellas, mientras
no hubiere concluido su construccion, excepto cuando se trate de obligaciones en
favor de los trabajadores de dichas obras, por salarios, prestaciones sociales e
indemnizaciones.

Los salarios y las prestaciones sociales en la proporcion prevista en las leyes
respectivas. La inembargabilidad no se extiende a los salarios y prestaciones
legalmente enajenados.

Las condecoraciones y pergaminos recibidos por actos meritorios.
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Los uniformes y equipos de los militares.
Los terrenos o lugares utilizados como cementerios o enterramientos.

Los bienes destinados al culto religioso de cualquier confesion o iglesia que haya
suscrito concordato o tratado de derecho internacional o convenio de derecho
publico interno con el Estado colombiano.

El televisor, el radio, el computador personal o el equipo que haga sus veces, y los
elementos indispensables para la comunicacion personal, los utensilios de cocina,
la nevera y los demas muebles necesarios para la subsistencia del afectado y de su
familia, o para el trabajo individual, salvo que se trate del cobro del crédito otorgado
para la adquisicion del respectivo bien. Se exceptuan los bienes suntuarios de alto
valor.

El combustible y los articulos alimenticios para el sostenimiento de la persona contra
quien se decreto el secuestro y de su familia durante un (1) mes, a criterio del juez.

Los derechos personalisimos e intransferibles.
Los derechos de uso y habitacion.

Las mercancias incorporadas en un titulo-valor que las represente, a menos que la
medida comprenda la aprehension del titulo.

Las dos terceras partes de las rentas brutas de las entidades territoriales.

PARAGRAFO. Los funcionarios judiciales o administrativos se abstendrén de
decretar ordenes de embargo sobre recursos inembargables. En el evento en que
por ley fuere procedente decretar la medida no obstante su caracter de
inembargable, deberan invocar en la orden de embargo el fundamento legal para su
procedencia.

Recibida una orden de embargo que afecte recursos de naturaleza inembargable,
en la cual no se indicare el fundamento legal para la procedencia de la excepcion,
el destinatario de la orden de embargo se podra abstener de cumplir la orden judicial
o administrativa, dada la naturaleza de inembargable de los recursos. En tal evento,
la entidad destinataria de la medida, debera informar al dia habil siguiente a la
autoridad que decret6 la medida, sobre el hecho del no acatamiento de la medida
por cuanto dichos recursos ostentan la calidad de inembargables. La autoridad que
decreto la medida debera pronunciarse dentro de los tres (3) dias habiles siguientes
a la fecha de envio de la comunicacion, acerca de si procede alguna excepcion legal
a la regla de inembargabilidad. Si pasados tres (3) dias habiles el destinatario no se
recibe oficio alguno, se entendera revocada la medida cautelar.

En el evento de que la autoridad judicial o administrativa insista en la medida de
embargo, la entidad destinataria cumplira la orden, pero congelando los recursos en
una cuenta especial que devengue intereses en las mismas condiciones de la
cuenta o producto de la cual se produce el débito por cuenta del embargo. En todo
caso, las sumas retenidas solamente se pondran a disposicion del juzgado, cuando
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cobre ejecutoria la sentencia o la providencia que le ponga fin al proceso que asi lo
ordene.”

¢ Ingresos Inembargables

- Las rentas y los recursos incorporados en el Presupuesto General de la Nacion,
de conformidad con la ley anual de presupuesto.

- Las 2/3 partes de la renta bruta de los departamentos, distritos especiales,
capitales y municipios.

- En relacion con la tercera (1/3) parte embargable, debe tenerse especial cuidado
en establecer que, dentro de la misma, no existan recursos provenientes del
Presupuesto General de la Nacidn, ya que estos recursos son inembargables.

- Las sumas que para la construccidén de obras publicas hayan sido anticipadas o
deban anticiparse por las entidades de derecho publico o los contratistas de ellas,
mientras no hubiere concluido su construccion.

- Los salarios y las prestaciones sociales de los servidores publicos y trabajadores
particulares en la proporcién prevista en la ley. Solo es embargable hasta una quinta
(1/5) parte de lo que exceda del salario minimo legal o convencional vigente.

e De Personas de Derecho Privado

- Los lugares y edificaciones a cementerios

- Los utensilios de cocina, comprende los necesarios para preparar y servir
alimentos, tales como ollas, sartenes, estufas, platos, cubiertos, etc.

- No pueden incluirse como necesarios entre los utensilios de cocina, aparatos tales
como nevera, licuadora, batidora, congelador y demas implementos eléctricos
suntuarios, que si son embargables.

-Los bienes destinados al culto religioso, tales como ornamentos, calices, custodias,
vestidos, arcas, candelabros, campanas, cirios, bancas para el ritual, catedrales,
capillas, etc.

- Estan excluidos y son embargables los demas bienes que posean las
organizaciones religiosas, tales como bonos, tierras, créditos, acciones, vehiculos,
etc.

- Los muebles de alcoba ubicados en la casa de habitacion del ejecutado, tales
como cama, cobijas, mantas, mesas de noche, armarios o comodas y tocador.

- No incluye radios, radiolas, televisores, relojes y demas articulos suntuarios que si
son embargables.

- Los objetos que se posean fiduciariamente, esto es, cuando el poseedor o
propietario fiduciario tiene el encargo de transferir la propiedad a un tercero
cumplida una condicion. En consecuencia, quien tiene propiedad en fiducia no es el
titular de ella y de alli que n o pueda ser embargado dicho bien. Los frutos que
produzca el bien en fiducia si son embargables.

- Los derechos personalisimos como el uso y la habitacion.

- Los bienes de quien estén en proceso de reorganizacién sefialados enla Ley 1116
de 2006.

e De Personas de Derecho Publico
- Los bienes de uso publico, esto es, aquellos cuyo dominio pertenece a la republica

y su uso a todos los habitantes del territorio nacional, tales como las calles, plazas,
puentes, caminos, parques, monumentos, lagos, playas, etc.
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- Los destinados a un servicio publico, cuando el servicio lo presta directamente un
Departamento, El Distrito Capital, un Municipio o, un Establecimiento Publico o un
Concesionario, propiedad de éstos.

- Todo lo referente a los bienes e ingresos inembargables esta reglamentado por el
articulo 594 del Cédigo General del Proceso, articulo 1677 del Cdodigo Civil, los
articulos 3y 4 de la Ley 11 de 1984 y los articulos 154 a157 del Codigo Sustantivo
del Trabajo.

f) Ademas de los citados anteriormente no son embargables:

Los bienes inmuebles afectados a vivienda familiar, salvo cuando sobre los mismos
se hubiere constituido hipoteca con anterioridad a tal registro, construccién o mejora
de la vivienda. (Art. 7 de la Ley 258 de 1996)

Los inmuebles afectados con patrimonio de familia inembargable (Ley 70 de 1931,
modificada por la Ley 495 de 1999)

El valor correspondiente a veinticinco (25) salarios minimos legales mensuales
vigentes, depositados en la cuenta de ahorros mas antigua de la cual sea titular el
contribuyente, siempre y cuando sea persona natural (articulo 837-1, adicionado por
el articulo 9 de la Ley 1066 de 2006).

Las pensiones y los bonos pensionales.

Los bienes sobre los cuales se haya declarado la extincion de dominio de que trata
la ley 793 de 2002.

g) Modos de efectuar el embargo

Se realiza a través de un auto de conformidad con el articulo 839 del Estatuto
Tributario el cual se puede efectuar a:

Bienes inmuebles

Vehiculos automotores

Naves y aeronaves

Derechos sociales en una sociedad
Muebles

Mejoras o cosechas

Créditos y otros derechos semejantes
Salarios

Dineros en cuentas bancarias
Derechos proindiviso

Bienes del causante.

e Embargo de Bienes Inmuebles

El funcionario encargado, establecera la propiedad del inmueble en cabeza del
deudor a través del certificado de tradicion y libertad, expedido por el respectivo
Registrador de Instrumentos Publicos donde se encuentre el bien, o por consulta
realizada en el VUR y proyectara la resolucion de embargo respectiva.
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Dicha resolucion debera contener las caracteristicas del inmueble, ubicacion,
numero de matricula inmobiliaria y demas caracteristicas que lo identifiquen. Acto
seguido se procedera a comunicar el embargo a la respectiva Oficina de
Instrumentos Publicos, adjuntando copia del acto y formulario de calificacion del
inmueble, debidamente diligenciado. Inscrito el embargo, el registrador asi lo
informara, remitiendo el correspondiente certificado de tradicion y libertad, donde
conste la inscripcion.

e Embargo de Vehiculos Automotores

Para efectuar el embargo se dictara la correspondiente Resolucion, en la cual se
enunciaran las caracteristicas del vehiculo, tales como clase, marca, modelo, tipo,
color, placas, etc, se ordenara ademas librar los oficios a la respectiva Oficina de
Transito para su inscripcion.

e La propiedad de naves y aeronaves se encuentra sujeta a registro

Conforme a lo establecido en el articulo 1908 del Cédigo de Comercio, por lo que
su propiedad se establece mediante el correspondiente certificado de matricula,
expido por el capitan de puerto respectivo, si se trata de naves, o en la Oficina de
Registro Aeronautico si se trata de aeronaves.

Decretado el embargo mediante resolucion, se comunicara mediante oficio a la
respectiva oficina, para que se lleve a cabo su inscripcién, al comunicado se
anexara copia de la resolucion que ordend el embargo, la cual debe tener las
caracteristicas del bien embargado.

e Embargo de Derechos Sociales en Sociedades de Personas

De conformidad con lo establecido en el articulo 593 numeral 7 del Codigo General
del Proceso, el embargo puede recaer sobre el del interés de un socio en sociedad
colectiva y de gestores de en comandita, o de cuotas en una de responsabilidad
limitada, o en cualquier otro tipo de sociedad.

Para el efecto, se le comunicara al representante legal de la sociedad, a efectos de
que cumpla lo dispuesto para el respectivo registro en libros.

e Embargo de Derechos Sociales en Sociedades de Capital

Conforme a lo establecido en el articulo 593 numeral 6 del Codigo General del
Proceso, el embargo puede recaer sobre acciones en sociedades anénimas o en
comandita por acciones, bonos, certificados nominativos de depdsito, unidades de
fondos mutuos, titulos similares, efectos publicos nominativos y en general titulos
valores a la orden.

Para ello, el funcionario responsable, proyectara comunicacion dirigida al gerente,
administrador o liquidador de la respectiva sociedad o empresa emisora o al
representante administrativo de la entidad publica o la entidad administradora.
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Es responsabilidad del gerente, administrador o liquidador informar a la Corporacion
la verificacion de dicha medida dentro de los 3 dias siguientes a su verificacion, so
pena de incurrir en multa de 2 a 5 salarios minimos legales mensuales.

El embargo se considerara perfeccionado desde la fecha de recibo del oficio y a
partir de esa fecha no podra aceptarse ni autorizarse transferencia ni gravamen
alguno sobre los titulos embargados.

Estos embargos se extienden a los dividendos, utilidades, intereses y demas
beneficios que al derecho embargado correspondan, los que se consignaran
oportunamente por la persona a quien se comunico la medida, a 6rdenes de
Corporboyaca, en la respectiva cuenta que se determine para ello por la
Corporacion.

e Embargo de Bienes Muebles no Sujetos a Registro

Conforme se establece en el articulo 593 numeral 3 del Cédigo General del Proceso,
tratandose de bienes muebles, es necesario decretar su embargo y secuestro
concomitantemente, por cuanto el embargo se perfeccionara con la respectiva
aprehension y practicado el secuestro.

e Embargo de Mejoras o Cosechas

Conforme se establece en el articulo 593 numeral 2 del Cédigo General del Proceso,
el embargo de los derechos que por razéon de mejoras o cosechas tenga una
persona que ocupa un predio de propiedad de otra, se perfeccionara previniendo a
aquella y al obligado al respectivo pago, junto con la realizacién del respectivo
secuestro.

e Embargo de Créditos y otros Derechos Semejantes

Conforme lo establece el articulo 593 numeral 4 del Cédigo General del Proceso,
este embargo se perfecciona con la notificacion al deudor, mediante entrega del
correspondiente oficio en que se informara que para hacer el pago debera constituir
el titulo de depdsito judicial a érdenes de Corpoboyaca, en la cuenta que para tal fin
determine la Corporacién.

En el oficio debe transcribirse, ademas la parte pertinente de la resolucion que
ordene el embardo y se le prevendra que informe por escrito al funcionario en quien
se delegue la funcion dentro de los 3 dias siguientes sobre los siguientes hechos:

- Si existe el crédito o derecho

- Fecha de exigibilidad

- Valor si fuere posible

- Si con anterioridad se le ha comunicado otro embargo

- Si se le notificé alguna cesién o la aceptd indicando nombre del cesionario y la
fecha.

En caso que el deudor no consigne el dinero oportunamente, se designara
secuestre quien podra adelantar proceso judicial para tal efecto, asi como hacer la
respectiva aprehension de los bienes diferentes a dinero.
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e Embargo de Derechos que se Reclaman en otros Procesos

Conforme se establece el articulo 593 numeral 5 del Codigo General del Proceso,
la providencia que decreta el embargo de los derechos o créditos que se tienen o
persiguen en otro proceso, se comunicaran al juez o entidad que de ellos tenga
conocimiento y se considerara perfeccionado desde la fecha de recibo de la
comunicacion en el respectivo despacho, para que el ejecutado no pueda ceder los
derechos o créditos, enajenarlos ni renunciar a ellos mediante desistimiento.

El despacho que recibe la comunicacién debera, una vez terminado el proceso,
dejar a disposicion de la Corporacion, el remanente que con ocasiéon del proceso
llegaren a disponer.

e Embargo de Salarios

Conforme establece el articulo 593 numeral 9 del Cddigo General del Proceso, el
embargo de salarios devengados o por devengar se comunicara al pagador o
empleador para que de las sumas respectivas retenga la proporcion determinada
por la ley y consigne a ordenes de Corpoboyaca, en la cuenta que para tal fin
establezca la Corporacion.

El empleador respondera solidariamente con el trabajador en caso de no hacer los
respectivos descuentos y consignaciones, como lo dispone el paragrafo del articulo
839 del Estatuto Tributario Nacional.

e Embargo de Dineros en Cuentas y Entidades Similares

Como producto de las medidas cautelares decretadas dentro del proceso
administrativo de Cobro Coactivo, que recaigan sobre los dineros que se encuentren
en entidades financieras a nombre del ejecutado, la entidad financiera
correspondiente debera consignar a érdenes de Corpoboyaca, en la cuenta que
para tal fin disponga la Corporacion, tal como lo enuncia el articulo 839-1 numeral
2 del Estatuto Tributario Nacional.

Este tipo de embargo debera comprender no solamente las sumas de dinero que
en el momento estén dispuestas a favor del ejecutado, sino las que se llegaren a
depositar a cualquier titulo en la entidad respectiva.

El embargo se comunicara mediante oficio a las entidades, advirtiendo que debera
consignar las sumas retenidas en la cuenta que para tal fin disponga la Corporacién
a ordenes de Corpoboyaca, al dia siguiente de la fecha en que se reciba la
comunicacién, momento en que queda perfeccionado y la respectiva entidad debera
informar el estado del ejecutado frente a esta.

e Embargo de Derechos Pro-indiviso

Se considera un derecho pro-indiviso el estado de propiedad de una cosa cuando
pertenece a varias personas en comun sin division entre los mismos.

- Sobre Bienes Inmuebles
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El embargo se perfecciona con la inscripcion de la resolucién que ordena el
embargo de los respectivos derechos, en la Oficina de Registro de Instrumentos
Publicos donde se encuentra matriculado el bien.

- Sobre Bienes Muebles no Sujetos a Registro

El embargo se perfecciona comunicandolo a los demas coparticipes, advirtiéndoles
que en todo lo relacionado con estos bienes deben entenderse con el secuestre,
sefalando que deben abstenerse de enajenarlos o gravarlos. El secuestre ocupara
la posicion que tiene el comunero sobre quien recae la medida. El embargo queda
perfeccionado desde el momento en que éstos reciban la comunicacion articulo 593
numeral 11 Cédigo General del Proceso.

e Embargo de Bienes del Causante

El embargo procede sobre los bienes del causante antes de ser liquidada la
sucesion y solo podran embargarse y secuestrarse bienes de su propiedad.

Cuando se ejecuta por obligaciones del causante con posterioridad a la liquidacién
de la sucesion, deben perseguirse los bienes de los herederos que hayan aceptado
la herencia y hasta por el monto que se les haya adjudicado, si la han aceptado con
beneficio de inventario, previa vinculacion al proceso administrativo de Cobro
Coactivo.

h) Sustitucion de medidas cautelares:

La sustitucidon de medidas cautelares consistente en reemplazar un embargo por
otro, bien sea a solicitud del deudor o de manera oficiosa, en el evento en que la
realizacion o el remate de los mismos resulte imposible su ejecucion o de ineficiente
materializacién. En consecuencia, se procedera a efectuar el levantamiento de una
medida y el registro de la otra de manera simultanea, con el fin de que se garantice
el rapido y efectivo recaudo de la obligacion en mora. En todo caso el funcionario
en quien se delegue la funcion previo a realizar la sustitucion de la medida debera
analizar el riesgo y la conveniencia de la misma, verificando que las nuevas medidas
cautelares tengan las mismas o mejores condiciones de efectividad.

No obstante, lo anterior, tratandose de bienes inmuebles no procedera la sustitucion
de las medidas cautelares cuando se hubiese surtido el avalio del mismo o las
publicaciones para remate.

i) Concurrencia de medidas cautelares

De acuerdo con lo previsto en los articulos 839-1 del Estatuto Tributario y 592 del
Cddigo General del Proceso, existe concurrencia de embargos cuando se decrete
el embargo de un bien mueble o inmueble y sobre él ya existiere otro embargo
legalmente practicado.

En este caso, la oficina competente del respectivo registro, si fuere del caso, lo
inscribira y comunicara a la misma, presentandose las siguientes situaciones:

- Si el crédito que ordend el embargo anterior es de grado inferior al de la
Superintendencia de Sociedades, se continuara con el proceso administrativo de
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cobro coactivo informando de ello al juez respectivo, vy, si éste lo solicita, pondra a
su disposicion el remanente del remate.

- Si el crédito que origind el embargo anterior, es de grado superior al del crédito de
la Corporacion, la Entidad se hara parte en el proceso ejecutivo correspondiente y
velara porque se garantice la recuperacion de la obligacion con el remanente del
remate del bien embargado en dicho proceso.

- Si se trata de bienes no sujetos a registro, la diligencia de secuestro realizada con
anterioridad por otro despacho, es valida para el proceso administrativo de cobro
coactivo y el proceso se adelantara en las mismas condiciones que en el caso de
los bienes que si estan sujetos a registro.

El articulo 465 del Codigo General del Proceso, establece que al existir medidas
cautelares decretadas sobre un mismo bien por diferentes jurisdicciones,
habiéndose embargado previamente por un juez civil, éste lo llevara a remate y
antes de proceder al pago de la obligacion por la cual se inicio el proceso, debe
solicitar a las demas autoridades la liquidacion definitiva, con el fin de cancelar las
acreencias respetando la prelacion legal conforme los articulos 2494 y siguientes
del Cdédigo Civil. Esta situacion ocurrira en el evento que en el proceso civil ya se
haya decretado el remate de los bienes. Atendiendo el principio de economia
procesal, se comunicara la liquidacion del crédito para que la autoridad civil proceda
de conformidad.

Si existen dos 0 mas procesos administrativos de Cobro Coactivo contra un mismo
deudor y, uno de ellos se encuentre para remate, o no considere conveniente la
acumulacion, se podra adelantar los procesos independientemente, embargando
los remanentes que puedan resultar de las diligencias del remate a favor de los otros
procesos, con el fin de garantizar la recuperacion de las obligaciones de manera
oportuna.

En el evento en que en el proceso se tenga conocimiento de otros procesos que
cursan contra el mismo deudor, el Secretario General de la Corporacion Auténoma
Regional de Boyaca podra ordenar la concurrencia de medidas cautelares.

Cuando otra autoridad administrativa o judicial decrete medida cautelar sobre los
bienes embargados en el proceso administrativo de cobro, se pondran a su
disposicion los remanentes o se trasladara la medida a dicha autoridad si el proceso
administrativo coactivo termina por una causa diferente.

El Secretario General de la Corporacion Autonoma Regional de Boyaca procedera
a proferir la resolucion de embargo determinando la identificacion del bien objeto de
la medida y del deudor, la cuantia de la deuda y el limite del embargo.
Posteriormente, se procedera a su comunicacion a la entidad competente mediante
oficio y se hara un seguimiento permanente sobre la efectividad de la medida
ordenada.

j) Levantamiento de las medidas cautelares
Se ordenara el levantamiento de las medidas cautelares en los siguientes casos:

e Cuando se encuentren probadas las excepciones propuestas, articulo 833 del
Estatuto Tributario.
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¢ Cuando en cualquier etapa del procedimiento el deudor cancele la totalidad, de
las obligaciones, articulo 833 del Estatuto Tributario.

e Cuando el deudor demuestra que se ha admitido la demanda contra el titulo
ejecutivo y que esta se encuentra pendiente de fallo ante la Jurisdiccion de lo
Contencioso Administrativo, articulo 837 del Estatuto Tributario.

e Cuando es admitida la demanda ante la Jurisdiccion de lo Contencioso
Administrativo contra la resolucién que falla las excepciones y ordena seguir
adelante con la ejecucidn, siempre y cuando se preste garantia bancaria o de
compania de seguros por el valor adecuado, inciso 2 paragrafo unico del articulo
837 del Estatuto Tributario.

Opcionalmente en cualquier etapa del procedimiento se podran levantar las
medidas cautelares por otorgamiento de la facilidad de pago, lo cual implica, que el
deudor ha prestado garantia que respalda suficientemente el cumplimiento de su
obligacion, articulo 841 del Estatuto Tributario.

Tratdndose de embargo de bien sujeto a registro, cuando el certificado del
registrador aparezca que la parte contra quien se profirié la medida no es el titular
del dominio del respectivo bien.

e Cuando prospere la oposicidn a la diligencia de secuestro.

Cuando en la reduccidn de embargos asi se ordene respecto de los bienes
embargados en exceso.

Cuando, por cualquier medio, se extinga la obligacion.

Cuando se hubieren embargado bienes inembargables.

Cuando en un proceso concordatario, la autoridad impulsora lo ordene.

Cuando se suscriba el Acuerdo de Reestructuracion de pasivos que se ha
acogido el deudor.

ARTICULO 57°: Cauciones, clases y oportunidad para presentarlas. Las
cauciones pueden ser reales, bancarias u otorgadas por compafias de seguros, en
dinero, titulos de deuda publica, certificados de depdsito a término o titulos similares
constituidos en instituciones financieras.

En la providencia que ordena prestar caucion se indicara su cuantia y el plazo en
que debe constituirse, cuando la ley no las sefale.

Las cauciones en dinero deberan consignarse en la cuenta de depdsitos judiciales
del Banco Agrario.

ARTICULO 58°: Relacién costo-beneficio en el proceso administrativo de
cobro coactivo. Una vez realizada la liquidacién provisional del crédito, y antes de
fijar fecha para la practica de la diligencia de secuestro, el funcionario de cobro
designado, mediante auto de tramite, decidira sobre la relacion costo-beneficio del
bien, teniendo en cuenta los criterios establecidos en la Resolucién 000014 de 2018,
expedida por la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales o en aquella que la
modifique, adicione o derogue.

Seran criterios a tener en cuenta para calcular la relacidn costo-beneficio
independientemente del bien de que se trate:
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1. Establecer el valor comercial del bien; para ello debe identificar la clase, las
caracteristicas fisicas, de conservacion, obsolescencia y consultar los precios que
un bien en condiciones similares puede tener.

Para obtener las evidencias necesarias que sirvan de soporte en la identificacion
plena del estado del bien, se pueden usar las facultades otorgadas en el articulo
825-1 del Estatuto Tributario.

2. Obtener el valor de las obligaciones a cargo del bien. En este item se incluiran
los valores pendientes de pago en la fecha del calculo de la relacién costo-beneficio
y que deberian ser cancelados con cargo al producto del remate o que la Entidad
debe asumir en caso de adjudicacion, tales como impuesto predial, administracién,
servicios publicos, impuestos por valorizacion, parqueadero, multas, bodegaje,
transporte, desmonte, renovacién de autorizaciones o licencias, entre otros.

3. Definir cuales de los valores a cargo del bien se causan periddicamente durante
un término maximo de seis meses (6) e incrementarlo en el IPC anual del afo
anterior al del calculo, con el fin de obtener su actualizacién.

4. Calcular las costas en que se incurriria en el proceso de cobro si el bien se
rematara.

Una vez establecidos los criterios anteriores, se debera proceder por parte del
funcionario encargado a determinar los siguientes criterios comunes a todos los
bienes embargados:

- Al valor comercial determinado segun los parametros fijados en el articulo anterior,
se restara el 30%, de manera que el valor de referencia para el calculo de la relacion
costo-beneficio sea el equivalente al porcentaje de la venta forzada, es decir el 70%.

- El valor comercial de los bienes en condiciones similares se puede encontrar en
las revistas especializadas para la comercializacion de los bienes, informacién de
agremiaciones, medios electronicos, investigacion en el mercado especializado,
informacion de las autoridades que regulan el tipo de bien.

- Realizar la comparacion de los diferentes precios encontrados y con criterios de la
sana critica definir cual se acerca mas a la realidad econdémica del bien,
documentando el analisis en el acto administrativo con los respectivos soportes de
la decision.

- El valor comercial del bien puede verse afectado por factores como: antigiiedad,
uso, estado de conservacién, ubicacion y porcentaje de propiedad del bien que se
embargo.

Con los datos obtenidos, después de desarrollar los anteriores criterios, se debera
proceder a la aplicacion de la siguiente férmula:

C/B: = (Sumatoria de gastos, costas y obligaciones a cargo del bien/UVT

vigente)

70 % (Valor comercial del bien/UVT vigente)

— Si C/B es Menor que uno (1): Se debe continuar con la ejecucién del bien.
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— Si C/B es igual o mayor que uno (1): Se debe levantar la medida cautelar.

Aplicada la férmula el Secretario General y Juridico o el funcionario designado para
tal fin, del ser caso, debera decidir si se abstiene de practicar la diligencia de
secuestro y en consecuencia ordena el levantamiento de la medida cautelar con
base en el calculo de la relacion costo-beneficio, en cuyo caso dejara a disposicidon
del deudor o de la autoridad competente el bien y continuara con las demas
diligencias del proceso de cobro.

ARTICULO 59°: Secuestro de bienes. Conforme el articulo 2273 del Cédigo Civil,
el secuestro es el depdsito de una cosa que se disputan dos 0 mas individuos, en
manos de otro que debe restituir al que obtenga una decision a su favor.

Es un acto procesal por el cual el funcionario en quien se delegue la funcion
mediante auto, entrega a un tercero (secuestre) en calidad de depositario de un bien
quien adquiere la obligacion de cuidarlo, guardarlo y finalmente restituirlo en
especie, cuando asi lo ordene, respondiendo hasta de la culpa leve en razon a que
es un cargo remunerado.

a) Objeto

El objeto del secuestro es impedir que por obra del ejecutado se oculten o
menoscaben los bienes, se les deteriore o destruya y se disponga de sus frutos o
productos, inclusive arrendamientos, en forma de hacer eficaz el cobro de un crédito
e impedir que se burle el pago que con ellos se persigue, designado a un tercero,
llamado secuestre, quien adquiere la obligacion de cuidarlo, custodiarlo y finalmente
restituirlo cuando asi le sea ordenado, respondiendo hasta de culpa leve, como lo
dispone los articulos 2273 al 2281 del Cédigo Civil, y 52 y 595 del Codigo General
del Proceso.

b) Auto que fija fecha y hora para la practica de la diligencia de secuestro

Mediante Auto contra el cual no proceden recursos el Secretario General de la
Corporacion Autbnoma Regional de Boyaca ordenara la practica del secuestro y se
fijara fecha y hora para la realizaciéon de la medida. En el mismo auto se designara
el secuestre de la lista vigente de auxiliares de la justicia con que cuenta el Consejo
Superior de la Judicatura; o de la que para tales efectos haya conformado la
Corporacion Autbnoma Regional de Boyaca, y se ordenara su notificacion para que
luego de surtida se proceda a la posesion del auxiliar de la justicia, ésta ultima podra
efectuarse dentro de la diligencia de secuestro.

No obstante, lo anterior, el funcionario de cobro designado, previo a la expedicion
del auto que ordena la practica del secuestro, debe verificar que el embargo se
encuentre debidamente registrado, en el evento que se traten de bienes sujetos a
registro.

La designacion del secuestre se debe comunicar mediante oficio que el auxiliar
debera contestar por escrito; si acepta el cargo se tendra como posesionado; si no
lo acepta, se debe nombrar el siguiente auxiliar de la lista.

c) Practica de la diligencia de secuestro
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A través de practica de la diligencia de secuestro, el deudor es retirado legalmente
de la administracién de sus bienes para que esta sea efectuada por el auxiliar de la
Justicia. Para la diligencia se tendra en cuenta lo siguiente:

Antes de practicar la diligencia, en forma previa se indagara si existen condiciones
que obstaculicen o afecten la practica de la diligencia con el propdsito de establecer
si se requiere acompanamiento de la policia.

Si la medida recae sobre un inmueble o establecimiento de comercio debera
identificarse plenamente el inmueble con todas sus especificaciones fisicas y
juridicas, asi como constancia del estado en que se encuentra y su uso o destino,
es decir si es residencial, comercial, industrial, etc.

La identificacion completa de quien atiende la diligencia y su vinculacién legal y
economica con el deudor y con el bien objeto de la medida.

Se deja constancia si el inmueble se encuentra arrendado o en posesion por un
tercero.

Con quien atienda la diligencia en caracter de tenedor se procurara definir los
términos de la tenencia a partir de la fecha y la forma de consignacion de los valores
que deba reconocer. Es decir, si quien atiende la diligencia es el propietario podra
otorgarse el depdsito provisional y gratuito del bien

En el evento en que el inmueble se encuentre arrendado, dentro de la diligencia de
secuestro se debe ordenar el embargo y secuestro de los canones de arriendo y se
indicara al arrendatario el nombre y numero de la cuenta en que se deberan
consignar dichos valores. Las sumas de dinero consignadas se imputaran al valor
de la deuda. Ademas, se informara al arrendatario el plazo o término de que dispone
para consignar el canon de arrendamiento, el cual se debera consignar dentro de
los cinco (5) primeros dias de cada mes.

Las funciones que el secuestre cumplira seran las estipuladas en el articulo 52 del
Cddigo General del Proceso, quien tendra como depositario, la custodia de los
bienes que se le entreguen por acta explicando la situacion en la que se encuentran
los mismos, para eventualmente establecer si ha habido uso indebido o
responsabilidad del secuestre por dafios que aquellos hayan sufrido; y en caso de
ser un bien susceptible de renta se aplicaran las atribuciones previstas para el
mandato.

El secuestre en caso de recibir dinero por cualquier concepto como enajenacion,
frutos, etc., constituira los respectivos titulos de depdsito judicial en el Banco Agrario
de Colombia o en el que haga sus veces, a favor de Corpoboyaca.

d) Oposicion al secuestro

Sélo seran admisibles las oposiciones a la diligencia de secuestro presentadas por
el poseedor o el tenedor en nombre del poseedor que se hallan en poder de quien
alegue y demuestre titulo de tenedor con especificacion de sus estipulaciones
principales, las cuales se resolveran dentro de los cinco (5) dias siguientes como lo
sefala el articulo 839-3 del Estatuto Tributario Nacional. En la misma diligencia se
practicaran las pruebas conducentes.
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Las oposiciones presentadas por personas diferentes a las sefialadas anteriormente
se rechazaran de plano por el Secretario General de la Corporacion Auténoma
Regional de Boyaca o quien este delegue.

e) Suspension de la diligencia
Habra lugar a decretar la suspension de la diligencia de secuestro cuando:
- No se ubica el bien objeto de la diligencia.

- El inmueble se encuentra desocupado o no hay quien atienda la diligencia, o la
persona que se encuentra es menor de edad, caso en el cual se debe indicar la
fecha y hora en la que se reanudara la diligencia y programar el allanamiento del
inmueble, tramitando la respectiva solicitud de apoyo de la fuerza publica y de un
cerrajero en el evento de requerirse.

f) Honorarios para los auxiliares de la Justicia

Para fijar los honorarios de los auxiliares de la justicia, que se requieran nombrar
dentro de los procesos de cobro coactivo se aplicaran las tarifas dispuestas para el
efecto por el Consejo Superior de la Judicatura.

g) Certificado de Disponibilidad Presupuestal para Honorarios del Secuestre

El funcionario de cobro designado, previamente a expedir el auto que nombra el
secuestre, debera solicitar a la Subdireccion Administrativa y Financiera de la
Corporacion, el certificado de disponibilidad presupuestal que autorice el pago de
los honorarios provisionales del secuestres de la lista vigente de auxiliares de la
justicia con que cuenta el Consejo Superior de la Judicatura; o de la que para tales
efectos haya conformado la Corporacién Auténoma Regional de Boyaca, una vez
expedido éste se procedera a proferir el auto que designe al secuestre y sefialar
lugar, fecha y hora de la diligencia.

De igual forma debera proceder cuando se vayan a fijar los honorarios definitivos,
esto es, previamente a expedir el auto que los senale, debera solicitar el
correspondiente certificado de disponibilidad presupuestal.

h) Captura de vehiculos automotores.

La captura es un acto procesal que se realiza una vez decretado y registrado el
embargo, que consiste en la aprehension material del bien. Este acto es realizado
por las autoridades investidas para tal efecto como:

- DIJIN - Direccion de Investigacion Criminal e Interpol - Grupo Investigativo
Automotores.

- SIJIN - Grupo Automotores Departamento de Policia.

- POLICIA FISCAL Y ADUANERA

La captura tiene como finalidad sustraer a su legitimo propietario y/o poseedor la
tenencia, disfrute y goce del bien, con el objeto de impedir que por obra del
ejecutado sean ocultados, se deterioren 0 menoscaben, se destruyan o se disponga
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de sus frutos, productos o rendimientos. Prohibiéndose que concurran mas de un
embargo y secuestro.

Esta actuacién se ordena mediante auto de tramite, paralelamente, se deberan librar
las respectivas comunicaciones a las entidades antes citadas, en dichas
comunicaciones se debera establecer las caracteristicas del vehiculo, marca, linea,
color, placa, modelo y demas particularidades que lo identifiquen, asi como el
nombre del funcionario de cobro designado y un numero telefénico particular, toda
vez que la captura puede darse en fines de semana y/o dias festivos.

i) Inmovilizacion

Aprehendido el vehiculo e informada la actuacién a la Corporacién Auténoma
Regional de Boyaca — Corpoboyaca y puesto a disposicion de la misma, la policia
elaborara el acta de entrega junto con un informe ejecutivo de la captura, un album
fotografico y el respectivo inventario.

j) Custodia del Vehiculo

Realizada la captura del vehiculo, la entidad respectiva procedera a informar a
Corpoboyaca la realizacion de dicho acto; a discrecion de la misma dejara a
disposicion el vehiculo o rendiran informe de su ubicacion, para el posterior
secuestro.

Puesto a disposicion el vehiculo, se solicitara con caracter obligatorio a la policia el
traslado del bien a los parqueaderos que Corpoboyaca que disponga para la
respectiva custodia.

En caso de no dejar el vehiculo en las instalaciones de la entidad, se entregara al
secuestre para que éste lo custodie en un parqueadero, para lo cual se emitira el
respectivo auto.

ARTICULO 60°: Avaldo. El avalto es la estimacion del valor de una cosa en
dinero, esto es, fijar un precio a un bien susceptible de ser vendido.

Cuando dentro del proceso se hayan decretado medidas cautelares sobre bienes
de propiedad del deudor se procedera a realizar su avaluo conforme las reglas que
se disponen a continuacion.

a) Tramite del Avaluo
En firme la resolucién que ordena seguir adelante con la ejecucién y luego de
verificar que se encuentren debidamente registradas y practicadas las medidas

cautelares, el Secretario General de la Corporacion Autbnoma Regional de Boyaca
ordenara mediante auto la practica del avaluo de los bienes secuestrados, conforme

X
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los parametros sefalados en el paragrafo del articulo 838 del E.T.N, en
concordancia con el articulo 444 del Cédigo General del Proceso, asi:

1) Tratandose de bienes inmuebles, el valor sera el contenido en la declaracion del
impuesto predial del ultimo afio gravable, incrementado en un cincuenta por
ciento (50%);

2) Tratdandose de vehiculos automotores, el valor sera el fijado oficialmente para
calcular el impuesto de rodamiento del ultimo afo gravable;

3) Para los demas bienes, diferentes a los previstos en los anteriores literales, el
avaluo se podra hacer a través de consultas en paginas especializadas, que se
adjuntaran al expediente en copia informal;

4) Cuando, por la naturaleza del bien, no sea posible establecer el valor del mismo
de acuerdo con las reglas mencionadas en los literales a), b) y c¢), se podra
nombrar un perito avaluador de la lista de auxiliares de la Justicia, o contratar el
dictamen pericial con entidades o profesionales especializados.

De los avaluos, determinados de conformidad con las anteriores reglas, se correra
traslado por diez (10) dias a los interesados mediante auto, con el fin de que
presenten sus objeciones. Si no estuvieren de acuerdo, podran allegar un avaluo
diferente, caso en el cual la Corporacion resolvera la situacion dentro de los tres (3)
dias siguientes. Contra esta decisidon no procede recurso alguno.

Si el ejecutado no presta colaboracion para el avaluo de los bines, se dara aplicacion
a lo previsto en el articulo 233 del Codigo General del Proceso.

Si una vez aplicado los criterios establecidos en los literales a, b y ¢ del paragrafo
del articulo 838 del E.T.N, para el avaluo de los bienes embargados, el Secretario
General de Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo o el
funcionario en quien se delegue la funcién considera que al efectuar el calculo éste
no se aproxima al valor comercial del bien, procedera a adelantar el procedimiento
de avaluo por intermedio de perito avaluador, asi:

b) Certificado De Disponibilidad Presupuestal del Perito Avaluador

Para la practica del avaluo previamente a expedir el auto que designe perito
avaluador, debera solicitarse a la Subdireccién Administrativa y Financiera de la
Corporacion, el certificado de disponibilidad presupuestal que autorice el pago de
los honorarios de perito avaluador, una vez expedido éste se procedera a proferir el
auto que designe al perito quien debera avaluar el bien comercialmente.

La designacion del avaluador se debe comunicar mediante oficio quien debera
contestar por escrito; si acepta el cargo se tendra como posesionado; si no lo
acepta, se designara otro profesional especializado o entidad.

c) Tramite del Avaluo

El dictamen debera ser rendido en el término de 8 dias habiles o hasta 8 dias
habiles, una vez rendido el dictamen, se notificara personalmente o por correo al

Antigua via a Paipa No. 53-70 PBX 7457188 - 7457192 - 7457186 - Fax 7407518 Tunja - Boyaca
Linea Natural - atencion al usuario No. 018000-918027
e- mail: corpoboyaca@corpoboyaca.gov.co
www.corpoboyaca.gov.co



mailto:corpoboyaca@corpoboyaca.gov.co
http://www.corpoboyaca.gov.co/

Republica de Colombia
Corporacion Autonoma Regional de Boyaca
Subdireccion Administrativa y Financiera

Corpoboyaca

Regiin Dxtratégica pura la Scotenibdided

ejecutado, de acuerdo con lo sefalado en el paragrafo del articulo 838 del Estatuto
Tributario.

Si el deudor no esta de acuerdo con el dictamen, podra solicitar dentro de los diez
(10) dias siguientes a la notificacion, un nuevo avaluo con intervencion de un perito
particular designado por la Administracion, caso en el cual, el deudor le debera
cancelar los honorarios del perito. En consecuencia, el Secretario General de
Corpoboyaca designara un perito particular para que rinda el nuevo avaluo. Contra
éste avaluo no procede recurso alguno y quedara en firme una vez se notifique
personalmente o por correo al deudor.

En caso contrario, si pasados los diez (10) dias para que el deudor objete el avaluo,
éste no lo hiciere, el avalio queda en firme.

Los honorarios del avaluador se fijaran de acuerdo a las tarifas legales establecidas
para la liquidacion de honorarios, asi como lo pedido por el perito frente al avalué a
practicar, el cual se fijara en resolucion separada, teniendo en cuenta los soportes
allegados por él, previa solicitud de los mismos.

Si el ejecutado no presta colaboracién para el avaluo de los bienes, se dara
aplicacion a lo previsto en el articulo 233 del Cédigo General del Proceso.

ARTICULO 61°: Remate de Bienes. Es la forma mediante la cual se garantiza el
cumplimiento de la obligacién a través de la venta forzada de un bien.

a) Requisitos para fijar fecha y hora del remate

Previo a establecer la fecha y hora para la diligencia de venta en publica subasta,
el funcionario responsable del expediente debera verificar que la providencia que
ordena seguir adelante con la ejecucion se encuentre en firme.

Requisitos:

1. Que el bien o los bienes se encuentren debidamente embargados, secuestrados
y avaluados, aun cuando no esté en firme la liquidacion del crédito

2. Que estén resueltas las oposiciones o peticiones de levantamiento de medidas
cautelares;

3. Que se encuentren resueltas las peticiones sobre reduccién de embargos o la
condicion de inembargable de un bien o bienes;

4. Que se hubieren notificado personalmente o por correo a los terceros acreedores
hipotecarios o prendarios, con el fin de que puedan hacer valer sus créditos ante
la autoridad competente;

5. Que se encuentre resuelta la peticion de facilidad de pago que hubiere formulado
el ejecutado o un tercero por él, en caso de haberse presentado solicitud en tal
sentido;

6. Que en el momento de fijarse la fecha del remate, no obre dentro del proceso la
constancia de haberse interpuesto demanda, que se encuentre debidamente
notificada, ante el Contencioso Administrativo la resolucion que rechazé las
excepciones y ordend seguir adelante la ejecucion, en tal evento no se puede
proferir el auto fijando fecha para remate, sino de suspension de la diligencia
conforme a los articulos 835 en concordancia con el 818 inciso final del E.T.N.

&
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Ademas de lo anterior y verificado que no existe causal que de lugar a la suspension
del proceso o de la diligencia de remate, y que no existe irregularidad procesal, el
Secretario General de la Corporacion Auténoma Regional de Boyaca procedera a
proferir Auto mediante el cual fija fecha, hora y lugar donde se realizara la diligencia
de remate de los bienes de propiedad del deudor.

b) Tramite del remate

En firme la resolucion de seguir adelante la ejecucién y la liquidacién del crédito y
las costas o su actualizacion, mediante auto inapelable, se ordenara el remate de
los bienes, siempre y cuando cumplan los requisitos del numeral a), sefialando la
fecha, dia y hora para llevar a cabo la primera licitacion de la diligencia en publica
subasta.

En la misma providencia se determinara la base de la licitacion, la cual es del 70%
del avaluo del bien; en el evento de quedar desierta la primera licitacion por falta de
postores, nuevamente se sefialara fecha y hora para una nueva licitacion,
cumpliendo los mismos requisitos de la primera y asi sucesivamente, tantas veces
sea necesario.

No obstante lo anterior, fracasada la segunda licitacién cualquiera de los acreedores
podra aportar un nuevo avaluo, el cual sera sometido a contradiccion de
conformidad al tramite de los avaluos. La misma posibilidad tendra el deudor cuando
haya transcurrido mas de un (1) afio desde la fecha en que el anterior avaluo quedo
en firme.

Para determinar la pertinencia de licitaciones sucesivas, el funcionario asignado
realizara un analisis teniendo en cuenta el criterio de costo-beneficio, asi como la
necesidad de disponer del bien.

b) Aviso y Publicacion

De conformidad con el articulo 450 del Codigo General del Proceso el remate se
anunciara al publico mediante la inclusion en un listado que se publicara por una
sola vez en un perioddico de amplia circulacion en la localidad o, en su defecto, en
otro medio masivo de comunicacién que sefale el Secretario General de
Corpoboyaca. El listado se publicara el domingo con antelacion no inferior a diez
(10) dias a la fecha sefalada para el remate, y en él se debera indicar:

El aviso contendra lo siguiente:

-La fecha y hora en que se abrira la licitacion.

-Los bienes materia del remate con indicacion de su clase, especie y cantidad, si
son muebles; si son inmuebles, la matricula de su registro, si existiere, y la direccion
o el lugar de ubicacion.

-El avaluo correspondiente a cada bien o grupo de bienes y la base de la licitacion.
-El numero de radicacion del expediente y el lugar de la Corporacion donde se
realizara el remate.

-El nombre, la direccion y el numero de teléfono del secuestre que mostrara los
bienes objeto del remate.

-El porcentaje que deba consignarse para hacer postura.
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Una copia informal de la pagina del periédico o la constancia del medio de
comunicacion en que se haya hecho la publicacion se agregaran al expediente
antes de la apertura de la licitacion. Con la copia o la constancia de la publicacién
del aviso debera allegarse un certificado de tradicion y libertad del inmueble,
expedido dentro del mes anterior a la fecha prevista para la diligencia de remate.

Cuando los bienes estén situados fuera de la jurisdiccion de Corpoboyaca la
publicacion debera hacerse en un medio de comunicacion que circule en el lugar
donde estén ubicados.

En ningun caso podra prescindirse de las publicaciones exigidas en el articulo 450
del C.G.P. para todas las diligencias de remate, es decir para la primera, segunda,
tercera 0 mas diligencias de remate, cuando se hubiese declarado desierta la
diligencia de remate por falta de postores.

c) Depdsito Para Hacer Postura

De conformidad con lo establecido en el articulo 451 del Cdédigo General del
Proceso, toda persona que pretenda hacer postura en subasta, debera consignar
previamente en el Banco Agrario de Colombia o en el que haga sus veces, el
cuarenta por ciento (40%) del valor del avaluo del respectivo bien, indicando el
nombre del proceso. Esta consignacion debe hacerse a érdenes de la Corporacion
Autonoma Regional de Boyaca en la cuenta que se indique para el efecto.

La postura podra hacerse dentro de los cinco (5) dias anteriores al remate o en la
oportunidad senalada en el articulo 452 del Codigo General del Proceso. Las ofertas
seran reservadas y permaneceran bajo custodia de la bajo custodia del Secretario
General de Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo. No sera
necesaria la presencia en la subasta de quien hubiere hecho oferta dentro del plazo.

Quien sea unico ejecutante o acreedor ejecutante de mejor derecho, podra rematar
por cuenta de su crédito los bienes materia de la subasta, sin necesidad de
consignar el porcentaje siempre que aquel equivalga por lo menos al cuarenta por
ciento (40%) del avaluo; en caso contrario, consignara la diferencia.

Conforme el articulo 452 del Codigo General del Proceso, llegados el dia y la hora
sefalados para el remate, el Secretario General de la Corporacion Autdnoma
Regional de Boyaca, o el encargado de realizarlo, anunciara el numero de sobres
recibidos con anterioridad y, a continuacion exhortara a los presentes para que
presenten sus ofertas en sobre cerrado dentro de la hora. El sobre debera contener,
ademas de la oferta suscrita e irrevocable por el interesado, el depdsito previsto.

Transcurrida una hora desde el comienzo de la licitacion, Secretario General de la
Corporacion o a quien éste delegue, abrira los sobres y leera las ofertas que reunan
los requisitos sefialados. Adjudicara al mejor postor los bienes materia del remate.
En caso de empate, el Secretario General o la persona que esté dirigiendo la
audiencia, invitara a los postores empatados que se encuentren presentes, para
que si lo consideran, incrementen su oferta y adjudicara al mejor postor. En caso de
que ninguno incremente la oferta, el bien sera adjudicado al postor empatado que
primero haya ofertado.
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En la misma diligencia se ordenara la devolucién de los titulos de las sumas
depositadas a quienes las consignaron, excepto la que corresponda al rematante,
que se reservara como garantia de sus obligaciones para los fines del articulo 453
del Codigo General del Proceso. Igualmente, debe procederse en forma inmediata
a la devolucion cuando por cualquier causa no se lleve a cabo el remate.

Los interesados podran alegar las irregularidades que puedan afectar la validez del
remate hasta antes de la adjudicacion de los bienes.

Cuando el inmueble objeto de la diligencia se hubiere dividido en lotes, si para el
pago al acreedor es suficiente el precio obtenido por el remate de uno o algunos de
ellos, la subasta se limitara a estos en el orden en que se hayan formulado las
ofertas.

El apoderado que licite o solicite adjudicacion en nombre de su representado,
requerira facultad expresa. Nadie podra licitar por un tercero si no presenta poder
debidamente otorgado.

d) Acta de Remate

Efectuado el remate, el funcionario encargado de realizar la diligencia de remate,
extendera un acta en que se hara constar:

e La fechay hora en que tuvo lugar la diligencia.

¢ Designacion de las partes del proceso.

e La indicacién de las dos mejores ofertas que se hayan hecho y el nombre de los
postores.

e La designacion del rematante, la determinacion de los bienes rematados, y la
procedencia del dominio del ejecutado si se tratare de bienes sujetos a registro.

e El precio del remate.

Si la licitacion quedare desierta por falta de postores, de ello se dejara constancia
en el acta.

Cuando no hubiere remate por falta de postores, el Secretario General de
Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo o el funcionario en quien
se delegue la funcion senalara fecha y hora para una nueva licitacion.

e) Pago Del Precio e Improbacién del Remate

Conforme a lo dispuesto en el articulo 453 del Cdédigo General del Proceso, el
rematante debera consignar, dentro de los cinco (5) dias siguientes a la diligencia,
el saldo del precio descontando la suma que deposito para hacer postura, y
presentara el recibo de pago del impuesto de remate si existiere.

Vencido el término sin que se hubiere hecho la consignacion y el pago del impuesto,
el Secretario General de Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo
o el funcionario en quien se delegue la funcion, improbara el remate y decretara la
pérdida de la mitad de la suma depositada para hacer postura, a titulo de multa.
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Cuando se trate de rematante por cuenta de su crédito y este fuere inferior al precio
del remate, debera consignar el saldo del precio a o6rdenes de la Corporacién
Autonoma Regional de Boyaca.

Cuando el rematante fuere acreedor de mejor derecho el remate solo se aprobara
si consigna ademas el valor de las costas causadas en interés general de los
acreedores, a menos que exista saldo del precio suficiente para el pago de ellos.

f) Saneamiento de Nulidades

El articulo 455 del Codigo General del Proceso contempla el saneamiento de las
nulidades que puedan afectar la validez del remate, siempre y cuando sean
alegadas antes de la adjudicacidén; en caso contrario, no seran oidas por la
administracion.

g) Aprobacion del Remate

Pagado oportunamente el precio y cumplidas las formalidades previstas en los
articulos 448 al 454 del Codigo General del Proceso, el Secretario General de
Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo o el funcionario en quien
se delegue la funcion aprobara el remate dentro de los cinco (5) dias siguientes, de
conformidad con el articulo 455 del Cédigo General del Proceso, mediante auto en
el que dispondra:

- La cancelacién de los gravamenes prendarios o hipotecarios y de la afectacion de
vivienda familiar y de patrimonio de familia, si fuere del caso, que afecten el objeto
del remate.

- La cancelacién del embargo y el levantamiento del secuestro.

- La expedicion de la copia del acta del remate y del auto aprobatorio, las cuales
deberan entregarse dentro de los cinco (5) dias siguientes a la expedicion de este
ultimo. Si se trata de bienes sujetos a registro, dicha copia se inscribira y se
protocolizara en la notaria correspondiente al lugar del proceso; copia de la escritura
se agregara al expediente.

- La entrega por el secuestre al rematante de los bienes rematados.

- La entrega al rematante de los titulos de la cosa rematada que el ejecutante tenga
en su poder.

- La expedicién o inscripcion de nuevos titulos al rematante de las acciones o efectos
publicos nominativos que hayan sido rematados, y la declaracién de que quedan
cancelados los extendidos anteriormente al ejecutado.

- La entrega del producto del remate al acreedor hasta la concurrencia de su crédito
y las costas, y del remanente al ejecutado, si no estuviere embargado. En el caso
del ejecutivo por cobro coactivo, no da lugar a la entrega al acreedor, como quiera
que en este caso el acreedor es el mismo ejecutante, es decir, Corpoboyaca, a favor
de la cual ya fue consignado el valor del remate. Sin embargo, producto del remate
se debera reservar la suma necesaria para el pago de impuestos, servicios publicos,
cuotas de administracion y gastos de parqueo o depdsito que se causen hasta la
entrega del bien rematado. Si dentro de los diez (10) dias siguientes a la entrega
del bien al rematante, este no demuestra el monto de las deudas por tales
conceptos, el Secretario General de Corpoboyaca quien ejerce las funciones de
Cobro Coactivo o el funcionario en quien se delegue la funcién ordenara entregar a
las partes el dinero reservado.
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El incumplimiento de lo dispuesto en este articulo constituye falta disciplinaria
gravisima.

- La comunicacion al secuestre para que entregue los bienes que se encuentren
bajo su custodia, debera hacerse de conformidad con el articulo 308 numeral 4 del
Cddigo General del Proceso.

h) Entrega del Bien Rematado

Le corresponde al secuestre entregar los bienes materia del remate dentro de los
tres (3) dias siguientes de la comunicacién respectiva que le ordena la entrega del
bien rematado. Si no lo hace, el rematante debera solicitar al Secretario General de
Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo o el funcionario en quien
se delegue la funcidn, se los entregue en cuyo caso mediante auto que se notifica
personalmente y de acuerdo a las notificaciones del Estatuto Tributario, el cual no
es susceptible de recurso alguno, se fija fecha y hora para la entrega de tales bienes
la cual se hara en forma personal, esta diligencia debera efectuarse en un plazo no
mayor a quince (15) dias después de la orden de entrega o de la solicitud.

En la diligencia de entrega no seran admitidas oposiciones de ninguna naturaleza,
ni sera procedente alegar derecho de retencion por la indemnizacién que le
corresponda al secuestre en razén de lo dispuesto en el articulo 2259 del Codigo
Civil, la que sera pagada con el producto del remate, antes de entregarlo a las
partes, tal como lo establece el articulo 456 Codigo General del Proceso.

i) Repeticion del Remate

Conforme el articulo 457 del Cédigo General del Proceso, cuando se declare
improbado o se anule el remate, se repetira la diligencia y la base para hacer postura
sera la misma que para la anterior.

j) Remate Desierto

El articulo 457 del Cédigo General del Proceso, establece que el remate es desierto
cuando no se presenta ningun postor y, en consecuencia, no es posible llevar a
cabo la diligencia, esta circunstancia se hara constar en la misma acta, debiéndose
proferir auto para la nueva licitacion, fijando fecha y hora.

Sin embargo, fracasada la segunda licitacion, la Corporacién podra aportar un
nuevo avaluo, el cual sera sometido a contradiccion de conformidad a las reglas del
traslado del avaluo.

ARTICULO 62°: Actuaciones Posteriores al Remate. Aprobado el remate
deberan agotarse los tramites necesarios para garantizar la satisfaccion de las
obligaciones objeto del proceso administrativo de cobro coactivo y al rematante el
disfrute del bien o derecho adquirido en la licitacion, dichos tramites son:

a) Liquidacion de la obligacion y aplicacion de titulos

Luego de que el rematante haya consignado el valor total del remate, el Secretario
General de Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo o el
funcionario en quien se delegue la funcion, efectuara una ultima liquidacion de las
obligaciones insolutas y las costas del proceso, con el fin de imputar correctamente
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a la obligacion u obligaciones los dineros producto del remante, teniendo en cuenta
todas las circunstancias que puedan incidir en la extincion de las obligaciones
involucradas en el proceso.

Con el producto del remate, se cancelaran las costas adeudadas a terceros,
incluidos los honorarios del auxiliar de justicia y profesional especializado del avaluo
por cuenta de la Administracion y el valor restante se aplicara a las deudas del
proceso conforme a las normas de imputacién y prelacion de pagos. La aplicacion
se hara mediante resolucidon que se comunicara al deudor.

Se aplica el producto del remate al pago de costas procesales y al crédito fiscal,
conforme a la imputacion de pagos establecida en el articulo 804 del Estatuto
Tributario.

b) Acumulacion de embargos

Cuando otros acreedores hubieren promovido ejecucién que diere lugar a la
acumulacién de embargos, en los términos indicados en el articulo 465 del Codigo
General del Proceso, se procedera a efectuar la entrega del producto de la venta al
deudor o la autoridad administrativa o judicial que haya solicitado el remanente, de
acuerdo con la prelacion legal de créditos.

ARTICULO 63°: Terminacién del proceso de cobro, levantamiento de medidas
cautelares y archivo del proceso. En cualquier etapa del proceso si el Secretario
General de Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo o el
funcionario en quien se delegue la funcién, encuentra luego de revisar los pagos
que el deudor o ejecutado dentro del proceso canceld la totalidad de las
obligaciones, se procedera ordenar la terminacion y archivo del proceso de cobro
de la obligacion y el levantamiento de las medidas cautelares adoptadas, siempre y
cuando no curse otro proceso en contra del deudor o no hayan sido allegados al
proceso solicitudes de concurrencia de medidas cautelares o solicitud de
remanentes por parte de autoridades judiciales o administrativas en cuyo caso se
pondra a disposicién de tales autoridades la medida de conformidad con la prelaciéon
de créditos. La resolucién de terminacion del proceso de cobro se notificara
personalmente y de acuerdo a las notificaciones del Estatuto Tributario.

ARTICULO 64°: Causales de Terminacion. E| proceso de cobro coactivo
administrativo puede terminar por las siguientes causas:

Por pago

Por revocatoria directa del titulo ejecutivo

Por prosperar una excepcion

Por declaratoria de nulidad del titulo ejecutivo

Por prescripcion o remision

Por haberse suscrito acuerdo de reestructuracion de pasivos

Por castigo de cartera de acuerdo a lo preceptuado en el Decreto 445 de 2017,
articulo 2.5.6.7.

En estos casos se proferira auto de terminacion, el levantamiento de medidas
cautelares que se hubieran decretado y el archivo del proceso.

Antigua via a Paipa No. 53-70 PBX 7457188 - 7457192 - 7457186 - Fax 7407518 Tunja - Boyaca
Linea Natural - atencion al usuario No. 018000-918027
e- mail: corpoboyaca@corpoboyaca.gov.co
www.corpoboyaca.gov.co



mailto:corpoboyaca@corpoboyaca.gov.co
http://www.corpoboyaca.gov.co/

Republica de Colombia
Corporacion Autonoma Regional de Boyaca
Subdireccion Administrativa y Financiera

Corpoboyaca

Regiin Dxtratégica pura la Scotenibdided

CAPITULO VII
FACILIDADES DE PAGO

ARTICULO 65°: Acuerdos de Pago (Articulo 814 E.T). La facilidad de pago es
una figura mediante la cual la Corporacién Auténoma Regional de Boyaca
Corpoboyaca, concede plazos para cancelar los créditos a su favor. La facilidad de
pago se concedera a solicitud del deudor y a voluntad de Corpoboyaca, como
facultad potestativa de esta. La facilidad de pago puede concederse en cualquier
momento, y en cualquier etapa del cobro persuasivo y administrativo de cobro por
jurisdiccion coactiva, el deudor podra celebrar un acuerdo de pago con la
Corporacion Autonoma Regional de Boyaca — Corpoboyaca. Si la etapa se
encuentra en cobro coactivo, debe suspenderse el proceso de cobro y si es
pertinente, levantar las medidas cautelares, siempre que las garantias ofrecidas
respalden suficientemente la obligacion, de lo contrario las medidas se mantendran
hasta el pago total de la obligacion.

ARTICULO 66°: Competencia. Los funcionarios que suscribiran los acuerdos de
pago y concederan las facilidades de pago seran:

e En la etapa del cobro persuasivo el Subdirector Administrativo y Financiero,
quien, mediante acto administrativo, concedera las facilidades y acuerdos de

pago.

e En cuanto a la etapa del proceso administrativo coactivo el funcionario que
suscribira mediante acto administrativo los acuerdos de pago sera el Secretario
General y Juridico de Corpoboyaca.

ARTICULO 67°: Solicitud, tramite y garantias para la celebracién de acuerdos
de pago. El interesado en obtener una facilidad de pago debera presentar una
solicitud escrita conforme lo indica el articulo 559 del Estatuto Tributario. En todo
caso los documentos que deberan acompanar la solicitud de facilidad de pago
seran:

e Valor de la obligacion: Concepto; plazo solicitado; calidad con la que actua el
peticionario, tratandose de personas juridicas debera adjuntar certificado de
existencia y representacion legal.

e Fotocopia de la cédula del deudor o del tercero que avala la obligacién.

e Corpoboyaca podra exigir a los deudores para la celebracion de Acuerdo de
Pago, alguna de las siguientes garantias que se deberan constituir conforme a
las disposiciones legales vigentes.

e Certificado de propiedad de los bienes que denuncie para posterior embargo y/o
en caso de que la solicitud para otorgar la facilidad que sea superior a un ano,

pero inferior a cinco afos la relacion de las garantias que pretendan ofrecerse.

e En cualquier evento se puede contemplar la posibilidad de cambiar la garantia
por circunstancias excepcionales, lo cual puede proceder siempre que la que se

2
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ofrezca en remplazo sea de igual o superior realizacion y cuente con la
aprobacion del funcionario competente y su superior jerarquico.

Se prevén como garantias admisibles, para respaldar el cumplimiento de la
facilidad de pago siempre que sea superior a un ano y hasta no mas de cinco
anos, deberan constituirse cualquiera de las siguientes garantias:

Poliza de Seguros: Expedida por compafia de seguros legalmente establecida
en Colombia, por cuantia equivalente al noventa por ciento (90%) de valor total
de la deuda incluidos los intereses que a la tasa legal vigente se causen,
descontando el porcentaje pagado por concepto de cuota inicial, para lo cual
debera observarse el valor del deducible que contemple él contrato de seguros,
a fin de no desmejorar la condicion del crédito que se esta garantizando.

Garantia Bancaria (Carta de Crédito o CDT): Expedida por un banco o
corporacion financiera legalmente establecida en Colombia, por valor igual al
monto de la deuda, incluidos los intereses que se causen, la Entidad que otorgue
la garantia, debera sefalar claramente el concepto de la obligacién que se
garantiza, su monto, y el tiempo de vigencia, al igual que en el caso anterior, el
incumplimiento del acuerdo de pago da lugar a redimir la misma a favor de la
Entidad a la que se le otorga.

Prenda o Hipoteca: El deudor, un tercero a su nombre, su garante o solidario,
puede ofrecer constituir prenda o hipoteca sobre bienes muebles e inmuebles,
segun se trate, para garantizar el cumplimiento de la facilidad de pago, en todo
caso los gastos en que deba incurrirse para ello corren por cuenta del deudor o
€l tercero y no seran en ningun momento redimibles por la Corporacién Autbnoma
Regional de Boyaca.

Fiducia en Garantia o de Administracion de Pagos: El deudor, un tercero a su
nombre, su garante o solidario, podra ofrecer constituir un patrimonio auténomo
sobre determinados bienes o dineros, a titulo de fiducia mercantil para garantizar
con ellos el pago de la facilidad que se otorgue, y en el evento de ya estar
constituido podra pignorarlo, designando como beneficiario a la Entidad otorgante
de la facilidad, quien podra solicitar a la Entidad Fiduciaria la venta de los mismos,
para que con su producto se cancele la obligacion garantizada. Cuando se trate
de este tipo de garantias, se debera exigir que la misma tenga caracter
irrevocable hasta el pago total de la obligacion.

Ofrecimiento de Bienes para su Embargo y Secuestro: El deudor, un tercero a su
nombre, su garante o solidario, podran denunciar u ofrecer bienes de su
propiedad para que la administracién adelante sobre estos acciones ejecutivas
de embargo y secuestro, antes de la notificacién de la resolucion que otorga la
facilidad, con la denuncia de bienes debera allegarse la relacion de los mismos
los documentos que les identifican, ubican y acreditan la propiedad como el estar
libres de gravamen, para de esta manera pueda determinar la Corporacién
Auténoma Regional de Boyaca facilmente la existencia y estado de los mismos.

Para respaldar el cumplimiento de la facilidad de pago con entidades Territoriales
y empresas del estado, siempre que sea superior a una vigencia fiscal, deberan
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presentar certificacion del Representante Legal comprometiendo vigencias
futuras.

e Presentada la solicitud, se verificaran y analizaran por el funcionario encargado
los documentos y requisitos necesarios aportados para proyectar el Acto
Administrativo de facilidad de pago, en caso de que estos se encuentren
debidamente cumplidos, si no es asi, se concedera al peticionario un plazo no
mayor a 5 dias para que adicione, aclare, modifique o complemente su solicitud,
vencido el término anterior, sin que hubiere respuesta por parte del peticionario,
se considerara que ha desistido de su peticion de conformidad con lo establecido
en el articulo 17 del CPACA, sustituido por la Ley 1755 de 2016, y se podra iniciar
el proceso administrativo coactivo, si no se hubiese iniciado. No obstante, el
deudor podra solicitar nuevamente la facilidad con el lleno de los requisitos.

¢ De no aprobarse la solicitud de facilidad de pago, la decisidon debera comunicarse
al peticionario mediante escrito, en el que se le invitara a cancelar sus
obligaciones de manera inmediata, advirtiendole que de lo contrario se continuara
con el proceso.

ARTICULO 68°: Facilidad de pago solicitada por un tercero. Cuando la facilidad
de pago la solicite un tercero, el peticionario debera sefalar expresamente que se
compromete solidariamente al cumplimiento de la obligacion generada en la multa
impuesta o en la contribucion a nombre del deudor, por el monto total de la deuda
por capital, mas los intereses y demas recargos a que hubiere lugar. No obstante,
la actuacion del tercero no libera al deudor principal del pago de la obligacion, ni
impide la accion de cobro contra él; ni lo libera de la obligacion del pago principal.
En caso de incumplimiento del acuerdo de pago aceptado al tercero, Corpoboyaca
podra iniciar las acciones de cobro respectivas simultaneamente a los dos, 0 a uno
cualquiera de ellos.

Concedida la facilidad de pago solicitada por el tercero, el funcionario en quien se
delegue la funcién debera notificar al deudor, comunicandole tal determinacion a su
direccion quien solamente podra oponerse acreditando el pago total de la
obligacion.

ARTICULO 69°: Requisitos del Acuerdo de Pago. El Acuerdo de Pago Podra
suscribirse antes o después del inicio del proceso administrativo de cobro coactivo,
en todo caso su incumplimiento dara lugar a continuar la ejecucion de la obligacion.

Son requisitos para la celebracion de Acuerdo de Pago, los siguientes:

a) Podra celebrar Acuerdo de Pago las personas naturales o juridicas a las cuales
se les haya impuesto una obligacién de cancelar una determinada suma de
dinero, directamente o a través de sus Representantes Legales o un tercero
autorizado legalmente.

b) Para la suscripcién de Acuerdo de Pago el deudor podra cancelar hasta el 30%
como el valor minimo de cuota inicial, la cual debera ser cancelada al momento
de suscribirlo y anexar copia del pago, la cual hara parte integrante del
documento. El saldo se diferira a cuotas mensuales fijas con los respectivos
intereses de financiacion.
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c) El funcionario del Nivel Directivo responsable del proceso de cobro persuasivo
podra conceder mediante acto administrativo facilidades de pago de las
obligaciones hasta por un plazo de 24 meses, para lo cual podra si es necesario
de acuerdo al caso particular, constituir el deudor o un tercero a su nombre
constituya garantias personales, reales, bancarias o en compaiia de seguros, 0
cualquier otra garantia, que respalde suficientemente la deuda, intereses y costas
procesales a satisfaccién de Corpoboyaca.

d) En la etapa de cobro coactivo, si el deudor solicita facilidad de pago mayor a 12
meses, sin otorgar garantia, insistiendo en la carencia de esta y en el animo de
suscribir un acuerdo de pago, el Secretario General y Juridico de Corpoboyaca,
previa investigacion de bienes, en las cuales se evidencie la falta de garantias en
cabeza del deudor, podra otorgar la facilidad de pago en cuestién siempre y
cuando la misma no supere los 24 meses.

e) La celebracion del Acuerdo de Pago dara lugar a la suspension del Proceso de
cobro por Jurisdiccion Coactiva. Articulo 841 del Estatuto Tributario.

f) Si la obligacidon se encuentre en la Jurisdiccion Coactiva y el deudor suscribe
Acuerdo de Pago, se suspendera el procedimiento y se podran levantar las
medidas cautelares que hubieren sido decretadas, siempre y cuando el deudor
constituya una garantia que respalden suficientemente la obligacion, de lo
contrario las medidas se mantendran hasta el pago total de la obligacién.

ARTICULO 70°: Otorgamiento de la Facilidad de pago. La facilidad de pago se
concede mediante acto administrativo que debe contener por lo menos, la
identificacion del acto administrativo que contiene la obligacion, el monto total de la
obligacion, estableciendo los intereses de mora y los de plazo, la periodicidad de
las cuotas y el tiempo total del plazo concedido.

Cuando se concede la facilidad de pago respaldando la obligacion con una relacién
de bienes detallada o con garantias reales o personales, se debe mencionar en el
citado Acto Administrativo, la relacion de bienes denunciados y/o el
perfeccionamiento de la garantia aceptada.

ARTICULO 71°: Intereses de financiacién. Es el valor de los intereses que el
ejecutado debe cancelar por el plazo que se le otorga en los acuerdos de pago. El
Estatuto Tributario define: “Cuota fija mensual: Es la amortizacion que se fija para
la deuda mediante una serie de pagos uniformes que incluyen intereses de
financiacion y capital.

El otorgamiento de la facilidad de pago conllevara que el deudor asuma a través de
eésta, la cancelacién del monto total de las obligaciones que existan a su cargo y a
favor de la Corporacion Autonoma Regional de Boyaca, comprendiendo el capital,
sanciones, intereses y los respectivos gastos administrativos a que haya lugar.

ARTICULO 72°: Condiciones Especiales para el otorgamiento de Facilidades
de Pago. Para proceder a otorgar una facilidad de pago en el evento en que exista
proceso de cobro coactivo en el cual se hubiere practicado diligencia de secuestro
de bienes muebles o inmuebles, el deudor debera acreditar el pago del 50% del
valor total de las obligaciones en mora.
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Clausulas Especiales de las Facilidades de Pago. En todo acuerdo de pago que
se celebré, la Corporacion Autonoma Regional de Boyaca se entiende incorporadas
las siguientes clausulas especiales:

CLAUSULA DE INTERPRETACION UNILATERAL. En caso de existir discrepancia
entre las partes sobre la interpretacion de algunas de las estipulaciones contenidas
en el acuerdo y de manera especial las referentes a los montos, fechas y plazos; la
Secretaria General de la Corporacion Autonoma Regional de Boyaca o la
subdireccién Administrativa y Financiera segun corresponda, tendra la facultad de
interpretar dichas clausulas.

CLAUSULA ACELERATORIA. En caso de presentarse incumplimiento por parte del
ejecutado en relacion con el pago -monto y/o plazos-, de una de las cuotas
estipuladas y en las demas obligaciones contenidas en el Acuerdo o Facilidad de
pago, la Secretaria General subdireccion Administrativa y Financiera segun
corresponda, de la Corporacién Autébnoma Regional de Boyaca, dispondra la
terminacion anticipada de la facilidad de Pago y tomara todas las medidas a que
haya lugar de conformidad con la Ley. Los saldos de las obligaciones que resulten
luego de dar por terminada la Facilidad de Pago se ejecutaran conforme a las reglas
propias de ejecucion de los procesos administrativos de cobro hasta la satisfaccidon
total y efectiva de la obligacién a cargo, lo que implica la reanudacién de la accion
de cobro.

PAGO ANTICIPADO. En cualquier caso, el deudor podra pagar anticipadamente el
valor de lo debido sin que ello dé lugar a erogaciones adicionales y los pagos seran
aplicados en su totalidad.

Finalmente, una vez expedida la resolucion que otorga la facilidad de pago, se
ordenara notificar al deudor, garante y/o al tercero que la hubiere solicitado,
especificandose las condiciones en que se haya autorizado, tales como la
identificacion plena del deudor, discriminacién de las obligaciones y su cuantia,
descripcion de las garantias, plazo concedido, modalidad y fecha de pago de las
cuotas y las causales de incumplimiento.

Si el deudor se retrasa en el pago de las cuotas, podra solicitar la refinanciacion del
cuerdo de pago siempre y cuando no se haya vencido la ultima de las cuotas, asi
mismo que no se haya declarado el incumplimiento y terminacién del acuerdo de

pago.

En caso de incumplimiento de las facilidades otorgadas el Secretario General de
Corpoboyaca quien ejerce las funciones de Cobro Coactivo o el funcionario en quien
se delegue la funcién, o subdireccibn Administrativa y Financiera segun
corresponda, proferira resolucion ordenando la terminacion de la facilidad otorgada
y la notificara al deudor o al tercero solicitante por medio de correo certificado a la
direccion aportada en la solicitud de otorgamiento de la facilidad; contra el
mencionado acto administrativo procede el recurso de reposicién y debera ser
interpuesto dentro de los cinco (5) dias siguientes a la notificacion; contra la decision
que se profiera respecto del recurso presentado no procedera ningun otro medio de
impugnacion.

CAPITULO IX

N
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OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 73°: Otras obligaciones de la corporaciéon enfocadas a normalizar
cartera. Abstenerse de celebrar acuerdos de pago con deudores que aparezcan
reportados en el Boletin de Deudores Morosos del Estado, por el incumplimiento de
acuerdos de pago, salvo que subsane el incumplimiento y la Contaduria General de
la Nacion expida la correspondiente certificacion.

Realizar reuniones periddicas que permitan buscar estrategias para Ila
normalizacion de la cartera.

ARTICULO 74°: Reporte en el boletin de deudores morosos. Las entidades
estatales para relacionar las acreencias a su favor pendientes de pago deberan
permanentemente en forma semestral, elaborar un boletin de deudores morosos,
cuando el valor de las acreencias supere un plazo de seis (6) meses y una cuantia
mayor a cinco (5) salarios minimos legales vigentes. Este boletin debera contener
la identificacion plena del deudor moroso, bien sea persona natural o juridica, la
identificacion y monto del acto generador de la obligacion.

El boletin sera remitido a la Contaduria General de la Nacion durante los primeros
diez (10) dias calendario de los meses de junio y diciembre de cada anualidad fiscal.
La Contaduria General de la Nacién consolidara y posteriormente publicara en su
pagina Web el boletin de deudores morosos del Estado, los dias 30 de julio y 30 de
enero del afo correspondiente.

La Contraloria General de la Republica y demas 6rganos de control fiscal verificaran
el cumplimiento por parte de las entidades estatales de la presente obligacion.

ARTICULO 75°: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicién y
deroga de forma integra la Resolucion No. 139 del 20 de octubre de 2017 “Por la
cual se derogan las resoluciones 0120 del 2007, 0633 de 2007 y 599 de 2010 y se
adopta el nuevo Reglamento Interno del Recaudo de Cartera de la Corporacion
Auténoma Regional de Boyaca".

ARTICULO 76°: La presente resolucion se divulgara por la pagina Web de la
Entidad, como medio que garantiza su conocimiento a los usuarios de la Jurisdiccion
de Corpoboyaca.

ARTICULO 77°: La presente resolucion rige a partir de la fecha de su publicacién y
contra la misma no procede recurso alguno.

PUBLIQUESE Y CUMPLASE

Dada en Tunja, a los cinco (05) dias delfrles de enero de 2021.

HERMAN EMAMAYA TELLEZ
Directdr General.
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Lina Katherin Lépez Manrique. Profesional Especializado. Facturacion L
Karina Reyes Hernandez. Profesional Especializado. Secretaria General Cobro CoactivoAd <
Myrian Cecilia Berrio Hernandez. Profesional Universitario. Secretaria General Cobro Coactivé’“éL
Doly Patricia Cafon Delgado. Profesional Especializado. Tesorera
Martha Lucia Moreno. Profesional Especializado. Contabilidad ¢)

Aprobé: César Camilo Camacho Suarez. Secretario General y Juridico ” /
Ana Isabel Hernandez Arias — Subdirectora Administrativa y Financiera
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