Corporacion Autonoma Regional de Boyaca
Subdireccion Administrativa y Financiera

CIRCULAR INFORMATIVA

170-121

Tunja, 28 de octubre de 2025

PARA: PROVEEDORES DE BIENES Y SERVICIO
FUNCIONARIOS/ INTERVENTORES/SUPERVISORES
CONTRATISTAS DE CORPOBOYACA

ASUNTO: " LINEAMIENTOS CIERRE FINANCIERO VIGENCIA 2025

La Subdireccion Administrativa y Financiera pone en conocimiento de todas las
dependencias las directrices para el adecuado cierre fiscal de la vigencia 2025, en
concordancia con los lineamientos establecidos por la Secretaria General y Juridica -
Contratacion, establecidos en circular informativa No. 107 de 24 de septiembre de 2025.

Con este prop6sito, se ha definido el siguiente cronograma y se establecen las siguientes
consideraciones para garantizar un cierre oportuno y conforme a la normatividad vigente.

1. Registros presupuestales abiertos o sin obligacién

Los registros presupuestales que no cuenten con obligacion (causacion contable), debido
a la no radicacion de la respectiva cuenta, pasaran a la siguiente vigencia como reserva
presupuestal. De igual manera, las obligaciones que no tengan pago pasaran a la
siguiente vigencia como cuentas por pagar, las cuales seran canceladas con
posterioridad a la expedicién de la resolucién de constitucion de reservas y cuentas por
pagar.

2. Radicacion de cuentas

Las cuentas que no se radiquen dentro de los plazos establecidos en la circular de cierre
financiero, o que se radiquen sin cumplir los requisitos sefialados en el formato PRF-11
se consideraran como reserva presupuestal, de acuerdo con lo dispuesto en el Acuerdo
012 de 2025, articulo 10. “En los casos en que se reciba el bien o servicio, pero no se
cuente con fodos los requisitos que hagan exigible el pago, procederéa igualmente la
constitucién de la reserva presupuestal.”
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En tal situacion, el supervisor del contrato debera elaborar la justificacion en el formato
FRF-20 - Informe Contrato Convenio para su inclusion en la reserva presupuestal y
entregarla al area de Presupuesto dentro de los |plazos establecidos en la presente
circular.

3. Contratos sin inicio de ejecucién

Se debera identificar los contratos que, por alguna razon, no iniciaron ejecucion. En estos
casos, el responsable del proceso contractual o el supervisor del contrato, segtin
corresponda, debera radicar en la Subdireccion Administrativa y Financiera los
documentos soporte que justifiquen tal situacion, solicitando la liberacién de los
recursos amparados en el respectivo registro presupuestal y Ceriificado de
Disponibilidad Presupuestal- CDP.

4. Reservas presupuestales y cuentas por pagar

Se recuerda que las reservas presupuestales y las cuentas por pagar constituidas
mediante la Resolucion 209 del 29 de enero de 2025 deben ser pagadas antes de finalizar
el presente afio fiscal; para tal efecto, el cronograma anexo establece la fecha maxima
para la radicaciéon de la documentacion, con el fin de realizar orden de pago vy posterior
pago. En caso de no cumplirse este requisito, dichas obligaciones feneceran sin
excepcion, convirtiéndose en vigencias expiradas, situacién que es objeto de amplia
observacién por parte de los entes de control.

RADICACION CUENTAS CORRESPONDIENTES AL MES DE NOVIEMBRE

De acuerdo al cronograma adjunto y con el fin de evitar acumulacién de cuentas para el
mes de diciembre, las cuentas del mes de noviembre, seran recibidas a partir del 24 y
hasta el 28 de noviembre (Ultimos 5 dias habiles del mes).

RADICACION CUENTAS CORRESPONDIENTES AL MES DE DICIEMBRE

Sin excepcion se deben presentar documentos para cobro de los bienes recibidos y
servicios prestados a la entidad en el afio 2025, a m43s tardar en las fechas establecidas.

Posterior a estas fechas no se recibiran ni tramitaran cuentas ni facturas con fecha 2025,
se deberan diligenciar y presentar con fecha afio 2026 y se les dara tramite a partir de
febrero 16 de 2026.
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Cabe anotar que las cuentas deben ser presentadas con el cumplimiento de la totalidad
de los requisitos y correcto diligenciamiento de los formatos y asi evitar inconvenientes
de Ultima hora, que impida el pago de las mismas.

Solo se tramitaran las cuentas que cumplan con el lleno de los requisitos

Se solicita el estricto cumplimiento de estas directrices, a fin de garantizar un cierre fiscal
ordenado, transparente y acorde con la normatividad vigente.

CRONOGRAMA CIERRE FINANCIERO ANO 2025

FECHA LIMITE ACTIVIDAD
FACTURACION
Viernes 28 de noviembre Plazo maximo para recibir quuidaciones_d_e las
subdirecciones Técnicas, para la generacién de los
derechos por recaudar.

GESTION HUMANA

1 dia habil diciembre (lunes 1 dic.) | Fecha maxima solicitar vacaciones para disfrute en
enero 2026
Jueves 4 de diciembre Fecha maxima para recibir novedades de némina.

PROCESO PRESUPUESTO

Jueves 11 de diciembre Fecha limite para expedicion de certificados de
disponibilidad presupuestal- CDP para procesos
contractuales -Proveedores y adiciones a contratos,
que no sobrepasen la vigencia actual, caso contrario
deben contar con autorizacién de vigencia futura.

Plazo maximo para entregar documentacion al area

Viernes 12 de diciembre financiera- Contabilidad para el tramite de pago de
Reservas Presupuestales constituidas en la vigencia
2025.
Fecha para radicar los soportes que justifiquen las
Viernes 12 de diciembre razones por las cuales no se dio inicio al contrato,

solicitando la liberacion de los recursos
amparados en el registro presupuestal y CDP que
garantizaron este proceso contractual. ]

Fecha limite para expedicion de Registros
Presupuestales - RP para procesos contractuales-
Viernes 19 de diciembre Proveedores y adiciones a contratos, que no
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sobrepasen la vigencia actual, caso contrario deben
contar con autorizacion de vigencia futura.

Lunes 29 de diciembre

Fecha limite para expedicion de certificados de
disponibilidad presupuestal- CDP para procesos no
contractuales.

Lunes 29 de diciembre

Fecha limite para expedicion de RP (Registros
Presupuestales) para procesos no contractuales.

Jueves 15 de enero de 2026

Plazo maximo para radicar en la Subdireccién
Administrativa y Financiera- Presupuesto, formato
FRF-20 segun lo establecido dentro del instructivo de
cierre financiera [RF-04 numeral 4.1.2.

CONTABILIDAD TESORERIA Y ALMACEN

Lunes 15 diciembre

Fecha hasta la cual se recibiran cuentas y/o facturas
de bienes y servidgios, con el lleno de los requisitos
para generar orden de pago

Viernes 19 de diciembre

Fecha limite para radicacion de cuentas de Ordenes
de Prestacion de Servicios (FGC-09) con el lleno de
los requisitos, incluida el acta de liquidacion firmada.

Viernes 19 de diciembre

Legalizacion de gastos de Caja Menor.

Viernes 19 de diciembre

Almaceén recibird bienes por concepto de compras
directamente a los proveedores.

Miércoles 24 de diciembre

Excepcionalmente para los contratos que terminan el
30- 31 de diciembre, se recibiran cuentas hasta el 27
de diciembre de diciembre, con el lleno de los
requisitos, incluida el acta de liquidacion firmada.

Martes 30 de diciembre

Para los pagos en tesoreria, se tendra en cuenta el
ciclo bancario y la fecha y hora maxima que habiliten
las entidades bancarias para el manejo de la banca
virtual, de acuerdo al manejo de afios anteriores:
diciembre 30. 3.00 pm

Atentamente,

irectora General
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