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ANEXO INVITACION PUBLICA N°. M.C 028 DE 2025

BAJO LA MODALIDAD DE CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA

En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1082 del 26 de mayo de 2015 modificado por el Decreto 1860
de 2021 y de conformidad con las reglas de publicidad, se informa que la Corporacion Auténoma Regional de
Boyaca — Secretaria General y Juridica, iniciara proceso de Seleccion bajo la modalidad de Contratacién de
Minima Cuantia. '

l. CONVOCATORIA PARA LAS VEEDURIAS CIUDADANAS:

El publicar este documento en el SECOP Il incluye la convocatoria a las veedurias ciudadanas para realizar el
control social a presente proceso de contratacion inciso 3 Articulo 86 de la Ley 80 de 1993.

. DATOS GENERALES DEL PROCESO CONTRACTUAL

1) OBJETO: CONTRATAR EL SERVICIO DE ADMISION TRANSPORTE Y DISTRIBUCION DE
ENVIOS POSTALES QUE REQUIERA CORPOBOYACA, A NIVEL URBANO, REGIONAL Y
NACIONAL DE CONFORMIDAD CON LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS QUE OBRAN EN LOS

ESTUDIOS PREVIOS,
CLASIFICACION UNSPSC
Clasificacién Producto
UNSPSC
78102203 Servicio de envid, entrega y recogida de correo

2) CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS.

Recoleccién de correspondencia en los puntos autorizados partiendo de una buena gestién de la informacién y
recoleccion adecuada de documentos, para ser dirigidos con trazabilidad y seguimiento, de acuerdo a las
necesidades de comunicacion de Corpoboyack en las diferentes modalidades, hasta lograr la certificacién o
elemento soporte final &l procese, en condiciones de calidad, oportunidad y pedagogia del servicio cuando se
requiera.

En la vigencia 2025 ios meses abril, mayo, junio, julio agosto, y septiembre Corpoboyaca requirié la prestacién
de servicios para la recoleccibn, curso y entrega de mensajeria y demas envios en las modalidades de
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mensajeria exprese; certificada y masiva, con el fin de mejorar la calidad del servicio, por tal motivo se necesita
contratar el servicio de mensajeria de la siguiente manera, de acugrdo con la demanda o la necesidad de la

Cotporacion:

El contratista debe prestar et servicio mediante el sistema de recepeidn en la Sede Administrativa Corpoboyaca,
(Carrera 2 a Este.No 53- 136) Tunja -Boyac4, oficinas ferritoriales de CORPOBOYACA ubicadas en los
municipios de Soata {Calle 11# 3-62 Piso 2), Pauna (Carrera 4 # 5-27}, Socha (Calle 6 # 6-35), Miraflores (Calle
4 No 12 - 35) y oficina de apoyo Puerto Boyaca {Cra 1 # 7-06).

Para el desarrollo de las actividades del proceso de seleccion de minima cuantia, el contratista debe prestar el
servicio mediante el sistema de: Recepcién, Clasificacién, Cursg y entrega personalizada de envios de
correspondencia-a dependencias Locales, Departamentales y Naciphales de la correspondencia emitida por
Corpoboyaca y que requiera ser remitida como apoyo para el oportuno cumplimiento de la misién institucional
y el desarrolio de los diferentes proyectos,

3.1 CONDICIONES TECNICAS DEL SERVICIO

TIPO DE PESO TIEMPO DE
ITEM:: rravEcTo - GOMGERTO DIMENSIONES ~ ENTREGA  CPNTIDAD
_ 0ga200g 0 dias habiles 1
! 36“20'0 dte 201 gaikg 0 dias habiles 1
s URBANG *;?;E;egc‘fgnrzga 1,1 kg a 2 kg 0 dias habiles 1
documentos y 21kgadkyg 0 dias habiles i
paqueteria 31 kg ad kg 0 dias habiles 1
41kga5kg 0 dias héabiles (
. 0ga200g 2 dias habiles 1
t 39”;°'° dte 201 gatkg 2 dias habiles 1
) URBANG r;'r‘esé’;;z;gnrzga 1,1kga2kg 2 dias habiles 1
documentos y 21kga3kg 2 dias habiles 1
paqueteria 31kgadkg 2 dias habiles 1
41kgabkg 2 dias habiles 1
N 0ga 200g 3 dias hébiles 1
trangeg\;;zl?ar?ﬁe ' 201 ga1kg 3 dias habiles 1
3 | REGIONAL | y regoleccién dg Likgazkg Sl !
documentos 21kgadkg 3 dias habiles 1
paqueteria 3,1 kg a4 kg 3 dias habiles 1
41kga5kg 3 dias habiles 1
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0 g a200g 5 dias-habiles 1
Serviclo de 201gaikg 5 dias hébiles 1
NACIONAL t;?rsepgoangey 1.1kga2kg 5 dias hgbyes 1
documentos y 21kga3kg 5 dias habiles 1
paqueteria 3.1kgadkg 5 dias-habiles 1
4,1kgabkg 5 dias hablles 1

2.1 OBLIGACIONES ESPECIFICA DEL CONTRATISTA;

1

oo Lo

oo

10.

1.

12.

13.

14,

Designara a un funcionario que recoja la correspondencia entregada por Corpoboyaca de lunes a viernes
de las 3:00 pm a ias 4.00 pm &n la Sede Administrativa de ta Corporacion, ubicada en la Carrera 22 # 53 -
136 en la Ciudad de Tunja - (Boyaca), y en las oficinas regionales de Corpoboyacé ubicadas en los
municipios de Soata y Miraflores de lunes a viernes de las 3:00 pm a las 4:00 pm, Pauna, Sacha y Puerto
Boyaca los dias martes y jueves de las 3:00 pm a las 4:00 pm .

Cumplir las normas postales establecidas para los despachos de correspondencia sobre:
acondicionamiento (embalaje), dimensiones, rotulaciones y prohibiciones de acuerdo con las instrucciones
impartidas por el contratista.

Entregar la correspondencia en cada uno de sus destinos.

Devolver las guias postales debidamente firmadas por su destinatario.

Devolver la correspondencia no entregada con su certificacion correspondiente sin cobro adicional.
Prastar el servicio contratado con la debida diligencia y prontitud.

£n caso de perdida de un envio el contratista pagara el valor que corresponda de acuerdo a las normas
postales vigentes, previa la investigacidn operativa correspondiente y aprobada mediante resolucién.
Devolver debidamente revisada, firmada y sellada la primera copia de la planilla de imposicion de los
envios.

Presentar mensualmente la facturacién correspondiente por el valor facturado por las partes de acuerdo
con las planillas de imposicion.

Imparir las instrucciones y orientar a los funcionarios de la Corporacion sobre la forma de cumplir los
procedimientos en cuanto al condicicnamiente (embalaje), dimensiones, rotulacion del destinatario,
remitente, limites de peso y prohibiciones.

Informar oportunamente respecto al cambo de directrices y politicas en materia de correos, cambios en
tarifas y deméas modificaciones relacionadas.

Un tiempo maximo de entrega de 24 horas para los municipios cercanos a Tunja y para los deméas
municipios del area de jurisdiccion segln tiempos establecidos por (2 Ley.

Recoleccion diaria de correspondencia maximo hasta las 17:30 horas y extracrdinatiamente cuando la
Corporacién lo requiera de lunes a viemes, las planillas deberan llevar un consecutivo para determinar la
fecha exacta de entrega de la correspondencia a la empresa de mensajeria.

La empresa de mensajeria suministrard a la Corporacién, las planillas utilizadas para el envio de
correspondencia, las cuales seran digitadas en estas dependencias y entregadas impresas, a las 4:40 de
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15.
16.

17.
18.

19.
20.
21.

22.
23.

24,
25.

26,

’,' parala &

la tarde, todos los dias. laborales, al funcionario de la empresa de mensajeria encargado de recoger'.la
correspondencia.

Responsabilidad y seguridad en la correspondencia recepcionada {todo sobre debe ir debidamente sellado
y en las mismas condiciones entregarlo).

Facturacion mensualdebidamente soporiada segin despachos, mantener reporte de salde seg(in contrato
€ iguaimente anexar reporte de despachos.

Tramitar en forma aportuna todos los despaches.

Respuesta a consultas sobre envios, donde aparezca copia del testimonio de reC|b|do por pairte del
destinatario.

Custodia de soporte de recibido, os cuales en caso de requerirge deben garantizar su consulta y copia en
el menor tiempo posible,

Realizar dos (2).intentos de entrega con notificacién del intepto al remitente, para el case de! correo
certificado.

Reporte y devolucion permanente de correspondencia imposible de entregar (por direcciones incompletas,
destinatario inexistente, etc.).

Cobertura permanente en los municipios de jurisdiccion de Corpoboyaca,

Realizar la instalacion y capacitacion del aplicativo en las oficinas regionales de Soat4, Socha, Mirafiores,
Pauna y Puerto Boyaca.

Software de cobertura rastree de la ubicacion del envio, con la guia remision envio.

Se requiere que el contratista no supere un 20% de devoluciones de documentos para no generar
reprocesos en la entrega de los documentos.

En case de presentarse devoluciones, direcciones erradas o cualquier otro motivo que impidan ia entrega
de la comunicacion enviada se debera proceder de la siguiente manera:

a) Las devoluciones deberan soportarse con un reporte que contgnga una relacion por orden de servicio y

por orden de radicade de Corparacidn con los oficios devueltos; asi misme diche reporte debe informar
la hora en que se realizo el servicio y la causa precisa de la deyolucion asi:

> Desconacido

= No reside

> Fallecido

> Direccion errada
> Cetrado

> Fuerza mayor

> Rehusado

> No existe nimero
> No contactado

b) El contrafista debera efectuar dos (2) visitas a los destinatarios, cuando en la primera visita no es
posible entregar la correspondencia. Corpoboyaca entregara al contratista el formato de aviso
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27.

- institucional de visita a los destinatarios que no se encuentren ¢ que no respondgn. Sien las dos visitas
- no se pudo entregar la correspondencia, el aviso debe indicar al destinatario que debe acercarse
- después del cuarto dia habil a la Corporacion, para la entrega de la correspondencia y su respectiva

notificacion. Se entregara formato de aviso de la Corporacion sugerido al contrahsta para cumplir con
este tramite.

. En caso de devoluciones el contratista debe efectuar una auditoria aleatorla antes de enfregarla a la

Corporacion, de la cual debe eniregar soporte al supervisor del contrato o quien haga sus veces.
Cuando el contratista realice devoluciones y la Corparacion verifique que los datos del destinatario son
correctos, el valor del reenvio serd asumido por el contratista; para dicha entrega y reperie el
contratista tendra maximo {res (3) dias contados a partir del dia siguiente a la entrega de los
documentos por parte de la Corporacion,

- Si los datos del destinatario son corregidos por la Corporacion el costo de! reenvio serd sumido por la

misma, para dicha entrega y reporte del contratista tendra méxime tres (3) dias contados a partir del
dia siguiente a la entrega de los documentos por parte de la Corporacién.

Igualmente, si los datos del destinatario son comectos y la Corporacion realiza efectivamente la
entrega por sus medios, el valor del envio sera descontade de la facturaciéon mensual,
Adicionalmente, la Corporacion solicitara cuando considers necesario reaiizar auditorias a las entregas
o devoluciones con el fin de confirmar la veracidad de los datos suministrados por el contratista; dicha
auditoria no debe ser realizada por el misme mensajero o empleado que realice la primera entrega yfo
devolucidn, el informe de auditeria debe ser entregado con Ja respectiva planilla y prueba de entrega
Durante la ejecucion del contrate, se realizaran reuniones de seguimiento y control, entre el supervisor
y/o el apoyo a la supervision designado por la Corporacion y el coordinador del contratista de acuerdo
con la necssidad de Ja Entidad. Lo concertado en [a reunién debera ser consignado en acta, la cual
una vez susctita por [os intervinientes reposara en la carpeta Unica del contrato. Estas reuniones seran
convacadas por el supervisor del contrato o quien haga sus veces en los momentos que se considere
necesario.

Todas las comunicaciones se deberan entregar en un plazo maximo de 5 dias contados desde el
momento de la entrega por parte del funcionario de la Corperacion al funcionario de mensajeria, para
verificar y de ser el caso entregar para el reenvio,

La comunicacion gue requiera ser tramitada por correo certificado y que no pudo ser entregada debera
tener anexa la prueba de no entrega, donde de manera clara el funcionario de la empresa de
mensajeria deberé dejar la anotacién de a situacién que impidid su entrega.

Asi misme, las comunicaciones devueltas deberan entregarse en el término ya establecido, al
funcionario de la Corporacién, relacionadas en un documento donde se indigue el nimero de planilla
con el cual fue entregado para su envio por parte de la Corporacion y la situacién que impidid su
gntrega.

Si existe algan tipo de contradiccion en la informacion que reporte la empresa sobre las razones de (a no
entrega del envio, esta debera realizar y presentar la auditoria correspondiente, cerfificando o corrigiendo
la informacién presentada.
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28,

29,

30.

3.
32.
33.
34.

35,

El coniratista deberd acreditar. que cuenta con la licencia para la prestacion del servicio postal de
mensajeria expresa vigente, habititado por el ministeric de tecnologias de Ja informacion y de fas
comunicaciones en cumplimiento a la Ley 1369 del 2009. -
El proponente debera contar con areas propias o en arrendamiento, debidamente acreditadas mediante
constancia expedida por el representante legal, acompafada dg la certificacion de Camara de Comercio -
vigente, en la cual se evidencie la existencia de un establecimiento de comercio legalmente constituido - : -
con sede en la ciudad de Tunja. Asimismo, debera indicar de manera clara y precisa la direccion del
establecimiento, garantizando que las instalaciones pemnitan lajadecuada presiaclon del servicio objeto
del contrato.

El contratista debera acreditar Certificacion de incorporacion al registro de operadores postales en
cumplimiento a Ley 1369 de 2009.

Dar cumplimiento al abjeto a contratar con fodas sus especificagiones técnicas del servicio.

Conocer plenamente las obligaciones del servicio gue debe amparar,

Atender las sugerencias presentadas por la entidad y/o supervisar.

A mantener la reserva profesional sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del
objeto del contrato.

Garantizar la confidenciatidad y profesionalidad con la informacitn o los datos a los cuales tuviese
acceso.

2.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

1.
2.

3.

© o

10.

Constituir las garantias requeridas para la ejecucion del contratg, descritas en los estudios previos.
Cumplir con lo establecido en la propuesta presentada y en lag actividades establecidas en los estudios
previos, como también ejecutar &l cumplimiento al objeto del contrato,

Cumplir con el objeto del contrato, con plena autonomia tétnica y administrativa y bajo su propia
responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existira ningimn tipo de subordinacion, ni vinculo laboral alguno
del contratista con Corpoboyaca con las personas que vincule elicontratista para el desarrollo del contrato.
Responder civil y penalmente tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del centrato, como
por los hechos u omisiones que le fueren imputables y causen dafio prejuicio a la entidad.

Realizar informe final de ejecucion, adjuntando los soportes qlie evidencien claramente la ejecucién a
satisfaccion del objeto contractual.

Tener en cuenta las instruccicnes, observaciones y recomentiaciones que formule el Supervisor del
conirato.

Efectuar las modificaciones y ajusies necesarios requeridos por CORPOBOYACA, de manera que
garantice el cumplimiento de {os fines del contrato.

Presentar oportunamente las respectivas facturas o cuentas de ¢obro {segfin aplique).

Informar oportunamente al Supervisor del contrato las novedades administrativas que se puedan llegar a
presentar, asi como allegar la informacion correspondiente.

Las demas que se deriven de la naturaleza del presente confrato y que garantice su cabal y oporiuna
ejecucion.
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2.30BLIGACIONES CORPOBQOYACA:

1. Pagarcumplidamente el desembolso pactado dentro del contrato, en los términos establecidos, previa
presentacién de la cuenta de cobro por parte del ejecutor.

2. Organizar y relacionar la correspondencia en la planilla suministrada por el contratista junto con sus guias.

3. La comespondencia para enviar debera ser entregada de lunes a viernes a las 3:00 pm a 4:00 pm en la
sede administrativa de la Corporacion, ubicada en la carrera 22 este # 53 ~ 136 en la ciudad de Tunja
(Boyacé), y en las oficinas regionales de Corpoboyaca ubicadas en los Municipios de Soaté y Miraflores
de lunes a viemes, Pauna, Socha los dias martes y jueves.

4. Designar un funcionario con el fin de supervisar las actividades previstas en el presente contrato y ejercer
¢l control en el cumplimiento del objete del mismo.

5. Corregir y modificar las planillas de imposicion devueltas por deficiencias en la elaboracién o en la

liquidacion.

Verificar que la factura corresponda a lo planillado en el respectivo mes,

Estudiar las situaciones particulares e imprevistas que se presenten en desarrollo def contrato, conceptuar

sobre su desarrollo general y los requerimientos para su mejor ejecucion, manteniendo siempre el

equilibrio contractual,

8. Liquidar el contrato en el tiempo establecido.

~N o

FOMENTC A LA EJECUCION DE CONTRATOS ESTATALES POR PARTE DE LA POBLACION EN
POBREZA EXTREMA, DESPLAZADOS POR LA VIOLENCIA, PERSONAS EN PROCESO DE
REINTEGRACION O REINCORPORACION Y SUJETOS DE ESPECIAL PROTECCION CONSTITUCIONAL.

De conformidad con el CAPITULO 2 SUBSECCION INCENTIVOS DE LA CONTRATACION PUBLICA, en el
articulo 2.2.1.2.4.2.16 del decreto 1086 de 2015, se pone en conacimiento de los interesados en general que
el contratista a quien se suscriba el conirato que emane del presente proceso de seleccion, en la etapa de
gjecucion contractual deberd destinar sea (...} en un porcentaje que no serd superior al diez por ciento (10%)
niinferior al cinco por ciento (5%) de los bienes o servicios requeridos para la ejecucion del contrato, de manera
que no se ponga en riesgo su cumplimiento adecuado.” al cumplimiento del objeto contractual la provision
servicios por parte de por lo menos una (1) persona que se encuentre en alguna de las siguientes categorias:
poblacion en pobreza extrema, desplazaos por la viclencia, personas en proceso de reintegracion o
reincorporacion, victimas def conflicte armado interno, las mujeres cabeza de famiiia, los adultos mayores, las
personas en condicion de discapacidad. Asi como la poblacion de las comunidades indigena. Negra,
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom y gitanas.

Nota 1: Estas circunstancias se acreditardn en las condiciones que dispenga, la Ley o ef reglamento, aplicando
en lo pertinente lo definide en el articulo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015, En ausencia de una condicion
especial prevista en la normativa vigente, se acreditaran con la documentacién relacionada en el criterio de
desempate.
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Nota 2: El proponente obtiene puntuacion con el factor de apoyo de los trabajadores con discapacidad, el
personal que destine para el cumplimiento de la anterior obligacion durante la ejecucion contractual debe ser
una persona diferente.

Nota 3: El supervisor ¢ el interventor, segiin el caso, realizarad el seguimiento y verificara que la persona
vinculada al inicié y durante la ejecucion del contrato pertenezca al grupo poblacionat que refiere el contratista
pafa la ejecucion contractual,

Nota 4: Si el contratista no da cumplimiento a [a obligacion indicada se hara acreedor de una mulia por
incumplimiento esto quedara como multa n la minuta contractual de la siguiente forma:

PLAZO DE EJECUCION: Un {1) mes y quince (15} dias calendario, contados a pariir de la firma del acta de
iniciacion FGC-03 sin exceder ef 30 de diciembre de 2025 ylo hasta agotar presupuesto.

LUGAR DE EJECUCION: Sede Administrativa Corpoboyaca, (Cartera 2 a Este No 53- 136) Tunja -Boyaca,
oficinas territoriales de CORPOBOYACA ubicadas en los municipios:de Soata (Calle 11 4 3-62 Piso 2), Pauna
(Carrera 4 # 5-27), Socha (Calle 6 # 6-35), Miraflores (Calle 4 No 12 — 35) y oficina de apoyo Puerto Boyaca
(Cra 1 #7-06).

PERFIL Y COMPETENCIAS QUE DEBE CUMPLIR EL SUPERVISOR: Sera designado por el ordenador del
gasto ylo secretario general y juridice y/o quien designe.

3) VALOR ESTIMADO Y SU JUSTIFICACION

VALOR ESTIMADO: El presupuesto oficial estimado para la presente contratacién es [a suma de
TREINTA Y NUEVE MILLONES DE PESOS ($39.000.000) M/CTE, incluide VA, impuesto y demas gastos
necesarios gue puedan incurrir en la ejecucion del objeto contractual.

Nota 1: El valor total del contrato se manejaré bajo la modalidad de MONTO AGOTABLE, de acuerdo con las
necesidades y requerimientos que surjan durante la ejecucion del servicio de correspondencia.

Nota 2: Se aclara que el valor unitario establecide por cada item sera gl tope; los contratistas podrén ofertar por
menor valor siempre y cuando cumplan con [ag especificaciones técnicas. El contratista debe ofertar totalmente
el listado de los ltems (Anexo formato de oferta econdmica — valores wnitarios).

Nota 3: Los valores unitarios propuestos deberan contemplar todos log costos directos e indirectos en los cuales
incurra €l contratista para la correcta ejecucion de la presente comtratacion. Los precios contenidos en la
propuesta.

e —————
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JUSTIFICACION,

Corporacion Auténoma Regional de Boyaca

Republica de Colombia

Secretaria General v Juridica

El oferente debe ofertar sobre valores unitarios (Urbane especial, Urbano, Regicnal y Nagicnal), cuya sumatoria
de los valores unitarios no puede ser superior a los valores unitarios establecidos por la Corporacion, y los
mismas deben permanecer durante la ejecucion del objeto contractual o hasta agotar presupuesto oficial.

Los datos de Condumo se toman de la Tabla de Cantidad de envios Correspondencia Vigencié 2025 a la fecha,
la cual se muestra a continuacion y el valor de cada envio se toma de las cotizaciones solicitadas a las empresas
de Correspondencia como requisito para elaborar Estudios Previos y Anélisis de Mercado.

CORRE

— CER?IFICEDO
ABRIL 1244
MAYO 2282
JUNIO 369
JULIO 249
AGOSTO 1019
SEPTIEMBRE 906
SUBTOTAL 6069

El valor soportado y referenciado mediante el analisis del sector, esté dado en virtud de la relacion del consumo
promedio de los meses octubre noviembre y diciembre y el valor del servicic de las cotizaciones actuales.

De acuerdo a lo anterior, se establece el siguiente presupuestc a monto agotable para el servicio de mensajeria

asi;
PRESUPUESTO ESTIMADO (PROMEDIO
IDENTIFICAGION DEL BIEN O SERVICIO COTZACIONES)
UNIDAD VALOR | VALOR TOTAL
ITE | DENOMINACIO | DESCRIPCIO | DE | CANTIDA [ VALOR | IVA(SI | UNITARI vu*
" N NTECMICA | MEDID | D UNITARIO | APLICA) | OCON | CANTIDADES
A IVA | REQUERIDAS)
( dias habiles $ $
URBANO g o009 |UNIPAD| 1 gaooo0 | ¥ | 8.180,00
| e ias atice) e [ $ N 3
entre";‘; , [Maatk 8.190,00 8.190,00
. 0 dias habiles $ $
recoleccionde |y g UNIDAD| 1 1050000 | ¥ $ 10.500,00
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Republica de Colombia
Corporacién Autonoma Regional de Boyaca
Secretaria General y Juridica

Reglin Exratdgics pore la Sostonibilfildad

documentos y | O dias habiles $ : $
paqueteria |21 kgaskg | NPAD| 1 1220000 | ° $ 12.200,00
0 dias habiles $ $
UNIDAD| 1 $ $
31kg ad kg 16.375,00 16.375,00
0 dias habiles $ $
41kgabkg |NPAD| 1 18.0'.;5,,00 ¥ $ 13.0;5,00
2 dias habiles
Oga 200y UNIQAD) L0 $ $ 70000
2 dias habiles :
LNEANG, Wigals AL e ?.sog,‘:oo § 4 7.302,00
-dias hatlies
Zi?rz‘;"aﬂf iikga2kg |UNIPAD| 1 1005000 | * 5 10.050,00
: 2 dias habiles $ $
e sd;" 2ikgaskg | NBAD| 1 s | ° $ 14.750,00
2 dias habiles $ $
Paqueteria | o faadkg |UNDAR[ 1 1570000 | ¥ $ 18.700,00
421d;<ags: gbI:ES UNDAD[ 1 17 4:#, oo |° 3 17,4u$u 00
5 gdiaa%}?é' '°® | unDAp| 1 10.43&,00 $ $ 10.4o$o,00
3 dias habiles $ $
At i e B 1040000 | 3 $ 10.400,00
vansports. |3 das habies |y o 1T $ $ $ $
e [1kga2lg 13.250,00 13.250,00
. 3 dias habiles - $ $
Le:fu';fftg Sd;* 21kgadkg |oNPAD| 1 1520000 | ¥ 3 15.200,00
3 dias habiles $ $
paqueteria 31kgad kg UNIDAD 1 19.700,00 3 $ 19.700,00
3 dias habiles $ $
41kgabkg |UNDAD( 265000 | P $ 21.650,00
; gdfié'é'; % uniDaD | 1 15.62$5.00 § 3 15.62$5,00
5 dias habites 3 ' $
NACIONAL | 201 ga g UNIDAD] 1 1562500 | ¥ § 15.625,00
anite 5 dias habiles UNIDAD 4 $ $ $ $
enhip’g; , [Likaazk 18.600/00 18.600,00
5 5 dias habiles $ | $
"argleicon s“; o1kgadkg |UNDADY 1 2092500 | ° 3 20.925,00
: 5 dias habiles $ $
Pagueteria | 5 {\qadkg |UNIDAD| 1 2640000 | ° ¥ 26.400,00
5 dias habilas $ $
41kga5ky |UNPAD[ 2e5o500 | ° $ 28.525,00
i $ $ 350.320,00
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Republica de Colombia
Corporacién Auténoma Regional de Boyaca
Secretaria General y Juridica

Corpoboyaca

Resratdgica poa 1a Sottanto

NOTA.: El presupuesto oficial es MONTO AGOTABLE, por (o que se evaluarén la suma de los valores unitarios
de acuerdo al cuadro establecido en el andlisis del sector atendiendo a las cotizaciones de tarifas realizadas
por la Corporacién.

4) INFORMACION PRESUPUESTAL.:

La invitacidn publica en la modalidad MINIMA CUANTIA MC 028 DE 2025 cuenta con certificado de
disponibilidad presupuestal N° 2025003092 que afecta los siguientes rubros:

CODIGO RUBRO VALOR §
Comerclo y distrlbucin; akojamiento; servicios de suministeo de
coridas y bebidas; serviclos de transportel y  servicios de
21.2.02.02.006 dishibucitn de electricidad, gas v agua RB scbrelasa - $ 39.000.000
paricipacién amblental - Corporaciones Autdnomas Regionales
fuenie contadurla - Recursos Fislcos

5) QUIENES PUEDEN PARTICIPAR
REQUISITOS HABILITANTES
5.1) CAPACIDAD JURIDICA

En la invitacion podrén participar personas naturales, juridicas nacionales o extranjeras y/e Consorcios o Union
Temporal, que acrediten e! cumplimisnto del objeto social similar al de esta convocatoria y que no se encuentren
incursas en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en la Ley, que cumplan ¢on los
requisitos minimos de participacion y Especificaciones Técnicas,

LA PERSONA NATURAL debera adjuntar ¢! certificado de matricula mercantil expedido por la Camara de
Comergio con fecha de expedicién no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre de
la convocatoria.

LA PERSONA JURIDICA debera adjuntar el Certificado de existencia y representacion legal expedido por la
Camara de Comercio con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha
del cierre de la convocatoria, donde conste que su objeto social contiene las actividades relacionadas con el
objeto del presente proceso de seleccién.

Cuando se trata de personas juridicas privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia,
deberén tener en cuenta lo establecido en el articulo 58 del codigo general del proceso - ley 1564 de 2012, para
fa celebracion del contrato y para representarla judicial y sxtrajudicialmente en concordancia con el articulo 251
del codigo general de proceso y el art, 480 del codige de comercio,
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Repoblica de|Colombia
Corporacién Auténoma Regional de . Boyaca
Secretaria General y Juridica

Regitn Extratéglcs pars la Sostentbidac

Cuando se frate de personas juridicas privadas extranjeras, que no tengan establecida sucursal en Colombia,
deberan, ademas, acreditar un apoderado domicitiado en Colombia, tebidamente facultado para presentar las
propuestas para la celebracion det contrato y para representarla judicial y exfrajudicialmente, de acuerdo con
lo establecido en el numeral 22.4 del articulo 22 de la ley 80 de 1983,

Bajo los parametros establecidos en la ley 80 de 1993, ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011 y el decreto 1082
de 2015, podran participar en ef presente proceso contractual, tadas las persenas naturales o juridicas,
nacionales, en forma individual o conjunta (consercio 6 unién tempordl} "proponentes plurales o singulares” que
cumplan con todos los requisitos exigidos en la invitacion pablica.

Bajo los parametros establecidos en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011 y el Decreto 1082
de 2015, podran participar en ¢l presente proceso contractual, tddas las personas naturales o juridicas,
nacionales, en forma individual o conjunta {consorcio ¢ unidn tempordl) ‘proponentes plurales o singulares” que
cumptan con todos los requisitos exigidos en la Invitacion Plblica.

PROPONENTES PLURALES: CONSORCIO O UNION TEMPORAL (S| APLICA):

Para los eventos previstos en el articulo 7 de (a Ley 80 de 1993, el prpponente deber4 indicar el documento de
presentacion si su propuesta se formula a titulo de consorcie o union'temporal,

5.2) REQUISITOS DE CARACTER JURIDICOS QUE DEBE APORTAR JUNTO CON SU OFERTA

1) Carta de presentacion

» Laoferta debera contener claramente el nombre y la direccion comercial del proponente y debera estar
firmada por quien presente la propuesta.

* Se entiende y asi lo acepta el oferente, que con el hecho e presentar la oferta esté aceptando la
adjudicacion a él, a un tercero, o la declaratoria de desiérta de la convocatoria, si por ello opta
CORPOBOYACA.

« El oferente se ajustara a las instrucciones impartidas en la invitacion piiblica y entregara los
documentos de la oferta en el orden establecido.

o Laentrega de ofertas debera hacerse a través de la plataforma SECOP I, dentro del plazo establecido
en el cronograma.

» Laentrega de ofertas podra hacerse a través de quien designe el representante legal de la empresa
proponente,

« Bajo ninguna circunstancia CORPOBOYACA aceptara fa presentacion de ofertas parciales ni con
tachones o enmendaduras.

o La oferta y sus documentos anexos deberan entregarse fotalmente diligenciados, redactados en
idiorna espafiol, crganizada.

e En el evento que ofrezcan descuentos, los mismos deben gstar involucrados en el valor de [a oferta
presentada.
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Secretaria General y Juridica
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Regidn Estratdghs parxla Sosmll_ﬁ-llldad

2) Certificado de existencia y representacion legal:

Se consideran personas juridicas nacionales de naturaleza privada y/o personas naturales con establecimientos
de comercio, aquellas entidades y/o establecimientos de comercio, constituidas con anterioridad a [a fecha en
la que venza el plazo para la prasentacion de propuestas dentro del presente proceso de seleccién conforme a
la legislacion colombiana y con demicilio en Colombia, con aportes de origen privado, las que deberan cumpiir
al momento de presentacion de la propuesta con los siguientes requisitos:

« Acreditar su existencia y representacidn legal, ne inferior a 2 afios de constitucién, mediante la
presentacion del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
de su domicilio so¢ial y/o matricula mercantil, con fecha de expedicion igual o inferior a treinta (30)
dias calendario anteriores a la fecha de presentacion de la propuesta.

e Para personas naturales que ejercen profesiones liberales, como la ingenieria, bastara con la
presentacion de la copia de la cedula de ciudadania, toda vez que ne estan obligados a tener matricula
mercantil por na ser considerados comerciantes, sin embargo, si ya se encuentran registrados con
anterioridad deberan aportar el respectivo registro mercantil que llevan las camaras de cometcio.
{Cuando aplique).

»  Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal y/o suplente para la presentacion de la
prapuesta y para la suscripcion del contrato ofrecido. Cuando el representante tegal tenga limitaciones
estatutarias, se debera presentar adicionalmente copia del acta en la que censte la decision del drgano
social correspondiente que autorice al representante legal para la presentacion de la propuesta, la
suscripcién del contrato, y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en el caso
de resultar adjudicatario; de cenformidad con lo establecide en el numeral 7° del articulo 28 del Cédigo
de Comercio modificado por el articulo 175 del Decreto Nacional 0019 de 2012, el acta debe estar
debidamente inscrita registrada y ejecutoriada en el registro mercantil de la sociedad.

» Acreditar que el objeto social principal de la sociedad, y la actividad comercial, para el caso de las
personas naturales, se encuentra directamente relacionade con el objeto del contrato, segln el tipe de
sociedad comercial que se acredite, de manera que le permita a la persona juridica y/o natural la
celebracién y ejecucidn del contrato, considerando para estos efectos el alcance y la naturaleza de las
diferentes obligaciones gue adguiere

En caso de Consorcios o Unién Temporal aplica para cada uno de sus integrantes.

La persona natural debera adjuntar el certificado de matricula mercantil expedido por Camara de Comercio con
fecha de expedicion no superior a treinta (30} dias calendario anteriores a la fecha del cierre de la convocatoria.
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Todos los proponentes personas juridicas o integrantes de propohentes plurales nacionales o extranjeros,
deben acreditar autorizacion suficiente del drgano social respectivo para contraer obligaciones en nombre de
la sociedad. Dicha autorizacion debe haber sido otorgada previamente al cierre del proceso de seleccion. La
ausencia definitiva de autorizacion suficiente determlnaré la falta de q:apamdad Jurldlca para presentar la oferta.

Nota: El proponente debera contar con areas propias o &n arrendamiento, debldameme acreditadas mediante
constancia expedida por el representante legal, acompafiada de [la certificacion de Camara de Comercio
vigente, en la cual se evidencie la existencia de un establecimientt de comercio legalmente constituido con
sede en la ciudad de Tunja. Asimisme, deberd indicar de manerarclara y precisa la direccion del establecimiento,
garantizando que las instalacicnes permitan la adecuada prestaciénidel servicio objeto del contrato.

3)  Autorizacién para presentar fa oferta y comprometer a personas juridicas, consorcios o uniones
temporales: Las personas juridicas y las integrantes del consorcio o union temporal deberan adjuntar
copia o certificacion de la autorizacion del 6rgano social competente para presentar la oferta y suscribir el
contrato correspondiente, si asi lo exigen sus estatutos.

4) Fotocopia de Cédula Representante legal del proponente o persona juridica o persona natural

.En caso de ser un proponente plural, debera adjuntar fotocopta de cédufa del representante legal y de cada uno
de los participantes del proponente,

5) Ofertas conjuntas: Documento de conformacion del Consorgic © Union Temporal de acuerdo con las
condiciones establecidas en esta convocatoria, segin aplique.

Documento de conformacion del Consorcio o Union Temporal (si aplica):

Para los eventos previstos en ef articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente debera indicar el documento
de presentacion si su propuesta se formula a titulo de consorcia o union temporal, ademas de cumplir con
lo stguiente:

+  Sies Unién Temporal o consorcio, presentar el documento oiacta de constitucion consorcial o de unidn
temporal para desarroliar el objeto a contratar, en el cual se manifiesten participaciones,
responsabilicades y representacion en estos pliegos por cada #no de los miembros.

+ Expresar sila participacion es a titulo de Consorcio o de Unidn Temporal. Sise frata de Unién Temporal
¢ consorcio sus miembros deberan sefialar las actividades y el porcentaje de su participacion en la
propuesta ¥ en su ejecucidn, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previc y escrito
de CORPOBOYACA.

= Hacer la designacién de la persona que tendra la representacion legal del consorcio o de la Union
Temporal. Si al representante legal del consorcio o unién se le imponen limitaciones y este las excede, la
propuesta sera rechazada.
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+ Sefialar que fa duracion del Censorcio o Unidn Temperal no serd inferior a la del plazo de ejecticion y
liquidacion def conirato y un afio mas.

« La omisién de este documento o de las firmas de sus integrantes y la falta de designacion de
representante legal o la falta, en el caso de las uniones temperales, 0 consorcios del sefialamiento de los
pliegos y extensidén de la participacion de los miembros que las integran, generan el rechazo de la
propuesta

« La péliza debe constituirse a faver de ta Corporacion Autbnoma Regional De Boyacd -
CORPOBOYACA, anotando su nimero de NIT, y como tomador debe figurar el oferente, sea persona
natural o juridica. Cuando el tomador sea uniones temporales o consorcios el tomador serén todas las
personas asociadas

+ En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren, debera contar con dicha autorizacion, hasta el valor propuesto oficial,
teniendo en cuenta que la responsabilidad de tedos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo
dispuesto en el articulo 7° de la ley 80/93 y en los Arts 1.568,1.569 y 1.571 del cddigo civil

« Sise trata de Unién Temporal o Consorcio, la inscripcidn para participar en la convotatoria debera
hacerse a nombre de la Unidn Temporal o consorcio, indicando el nombre de las personas naturales o de
las personas juridicas que lo integran

+ La caria de presentacion de la propuesta debera ser firmada por el representante legal de la union
temporal o consorcio

+ Cuando se trate de Uniones Temporales o Conscrcios constituido por personas juridicas debera
adjuntarse certificado de existencia y representacion legal de cada uno de los miembros que lo conferman.
+ Traténdose de Uniones Temporales o Consorcios la experiencia exigida para el proponente se
acreditara con sumatoria que resulte de la experiencia especifica de cada uno de los integrantes de la
Unién o Consorcio.

6} Pago de seguridad social y aportes parafiscales:
e Personas Juridicas

La presentacion de cfertas por parte de las personas juridicas, deberéd acreditar el pago de los aportes
parafiscales y pago al Sistema de Seguridad Social Integral de sus empleados (salud, riesgos profesionales,
pensiones) y aportes a las cajas de compensacion familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al
SENA (si aplica) etc.) de los Ultimos seis (6) meses cartificado por el revisor fiscal (adjuntando tarjeta profesional
y certificado de vigencia de inscripcion y de antecedentes disciplinarios de la Junta Central de contadores) o en
su defecta por el representante legal si el primero no existiere. Para caso de persenas naturales debera acrediter
su afiliacion como independiente al Sistema de Seguridad Integral._(SE DEBERA ADJUNTAR LOS
COMPROBANTES DE PAGO DE LOS UL TIMQS SEIS MESES CERTIFICADOS)
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¢ Personas Naturales

€l Proponente persona natura! debe acreditar la afiliacion-a los gistemas de seguridad social en salud y
pensiones, aportando los certificados de afiliacion respectivos o con € certificado de pago de la correspondiente
planita, (SE DEBERA ADJUNTAR LOS COMPROBANTES DE RAGO DE LOS ULTIMOS SEIS MESES

CERTIFICADOS, tanto para los proponentes plurales como singulares.

Los cettificados de afiliacion deben presentarse con fecha de expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario
anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion. En cdso de modificarse la fecha de cierre del
Proceso de Centratacién, se tendra como referencia para establecer el ptazo de vigencia de los certificados de
afifiacién la criginalmente fijada en el Pliego de Condiciones definitivo,

La persona natural que reuna los requisitos para acceder a la pensidn de vejez, o se pensione por invalidez o
anticipadamente, presentar el certificado que lo acredite y ademas I afiliacién al sistema de salud.

Esta misma prevision aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia las cuales
deberan acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Golombia.

¢ Proponentes Plurales

Para los eventos previstos en el articulo 7 de la Ley 80 de 1993, el proponente debera indicar el documento de
presentacion si su propuesta se formula a titulo de consorcio o unidn temporal, ademés de cumplir con lo
siguiente:

¢ Sies Unién Temporal o consotcio, presentar el documento o acta de constitucion consorcial o de unidn
temporal para desarrollar el objeto a contratar, en &) cual se manifiesten participaciones,
responsabilidades y representacion en estos pliegos por cada uno de los miembros.

»  Expresar sila participacion es a titulo de Consorcio o de Unidh Temporal. Sise trata de Unién Temporal
0 consorcio sus miembros deberéan sefialar las actividades ly el porcentaje de su participacion en la
propuesta y en su ejecucion, los cuales no podran ser madificados sin el consentimiento previo y
escrito de CORPOBOYACA.

+ Hacer la designacion de la persona que tendra la representacion legal del consorcio ¢ de la Unidn
Temporal. Si al representante fegal del corsorcio o union se le imponen limitaciones y este las excede,
ta propuesta serd rechazada.

¢  Sefialar que la duracion del Consorcio o Unién Temporal no ser inferior a la del plazo de ejecucion y
liquidacion def contrato y un afo mas.
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La omision de este documento o de las firmas de sus integrantes y la falta de designacion de
representante legal o [a falta, en el caso de las uniones temporales, o consorcios del sefialamiento de
los pliegos y extension de la participacion de los miembros que las integran, generan el rechazo de la
propuesta

La poliza debe constituirse a favor de Ja Corporacién Auténoma Regicnal De Boyaca -
CORPOBOYACA, anotando su nimero de NIT, y como tomador debe figurar el oferente, sea persona
natural ¢ juridica. Cuando el tomader sea uniones temporales o consorcios el tomador serén todas las
personas asociadas '

En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las
personas juridicas que los integren debera contar con dicha autorizacién, hasta el valor propuesto
oficial, ya que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 7° de la ley 80/93 y en los Arts 1.568,1.569 y 1.571 del cadige civil

Si se trata de Unién Temporal o Consorcio, fa inscripcion para participar en la convocatoria debera
hacerse a nombre de la Unién Temporal o consorcio, indicando el nombre de las personas naturales
0 de las personas juridicas que lo integran

La carta de presentacion debera ser firmada por el representante legal de fa unién temparal 0 consorcio

Cuando se trate de Uniones Temporales o Consorcios constituido por personas juridicas debera
adjuntarse certificado de existencia y representacion legal de cada uno de los miembros que lo
conforman.

Tratandose de Uniones Temporales o Consorcios (a experiencia exigida para el propenente se
acreditara con sumatoria que resulte de la experiencia especifica de cada uno de los integrantes de la
Unién o Consorgio.

Cuando los aportes de seguridad social son presentados por el reviser fiscal, este debe de presentar su
documentacion (tarjeta profesional, cedula, inscripcidn en el colegio de contadores,

7) Registro Unico Tributario actualizado con todos sus folios axpedido por la DIAN. (RUT)

8} Certificado del sistema de informacion y registro de sanciones y causas de inhabilidad ~SIRI- vigente
expedido por la Procuraduria General de la Nacidn {de la razén social y de su representante legal o persona

natural).

9) Certificado de! boletin de responsables fiscales expedido por la Contraloria General de la nacion (de (a
razén secial y de su representante legal o persona natural)

Carrera 2A Este No. 53-136 / Tunja Boyaca / Lineas de atenctén (608) 7407578, (648) 7457192, (608) 7407521
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10) Certificado del registro nacional de medidas correctivas expedido por la Policia Nacional (representante
legal 0 persona natural) ST

F
11} Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional {representante legal o persona
natural)

12) Certificado de Inhabilidades por delitos sexuales contra nifios, nifias y adolescentes (Persona
Natural): De acverdo a lo establecido en el articulo 3 del decreto 753 de 2019, el oferente debera alfegar el
cerlificado de inhabilidades por delito sexuales coritra nifios, nifiag y adolescentes, y CON EL MISMO LA
AUTORIZACION PARA CONSULTA POR PARTE DE LA ENTIDAD [ANEXO)

Nota: El proponiente que sea Persona Natural debera diligenciar la autorizacién de consulta de registro de
inhabilidades por delitos sexuales que se encuentra cargado a la plataforma SECOP ), en donde autoriza libre,
expresa e inequivocamente, y exclusivamente para los fines y en los términos sefialados en la Ley 1918 de
2018 reglamentada por el Decreto 753 de 2019, a la Corporacion Autonoma Regional de Boyaca
CORPOBOYACA con NIT 800.252.843-5, a consultar los datos personales en el registro de inhabilidades por
delitos sexuales cometidos confra personas menores de edad que administra el Ministerio de Defensa - Policia
Nacional de Colombia de manera previa a su eventual vinculacién cantractual.

13) Compromiso Anticorrupeion (anexg).

14) Certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos (REDAM) expedido por el Ministerio de
Tecnologias de la informacidn vy las Comunicaciones: El cual debera ser consultado en la plataforma
tecnoldgica. Sobre este (litimo punto, la pagina web https:/fredam.qov.cofinformation-page brinda informacion
sobre la forma de consultar y descargar el registro correspondiente, ef cuai debera allegarse para personas
naturales y en caso de personas juridicas allegar el correspondiente pertificado del representante legal.

15) Anexo de multas debidamente diligenciado y suscrito por el representante legal segln corresponda

16) Libreta militar Acreditar mediante el apotte de copia de la libreta militar que ha resuelto su situacion militar
(Este requisito es obligatorio para Varones menores de 50 afios de eilad),

NOTA: Proponentes plurales: Cada uno de los integrantes del proponente plural debe de cumplir por separado
la declaracion de la que tratan los anteriores parrafos.

5.3) REQUISITO EXPERIENCIA:

El proponente debera acreditar expetiencia mediante la presentacion de certificaciones de contratos suscritos,
gjecutados, terminados y liquidados con entidades publicas y/o privadas, que sumen por lo menos el valor de
la presente convocatoria de la siguiente manera:

Currers ZA Este Na. 52-136 / Tunja Boyacé / Lineas de atencion (808} F407518, (GOB) 7457162, (608) 7407523
Linea Nacional — atencion al usuario No. 018000918027
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EXPERIENCIA HABILITANTE GENERAL

Se acreditara de la siguiente manera:

EXPERIENCIA PROPONENTES GENERAL EXPERIENCIA GENERAL PARA MIPYMES

(SOLO APLICA EN EL EVENTO DE QUE EL PROCESO
| NO SE LIMITE A MIPYMES)

El proponente debera acreditar experiencia mediante | EI proponente debera acreditar experiencia mediante la
la presentacion de hasta dos {2) cerfificacion contratos | presentacién de hasta fres (3) cerdificacién contratos
suscritos, ejecutados, terminados /o liuidados con | suscritos, ejecutados, terminades vio liguidados con
entidades plblicas y/o privadas, o Copia del confrato | entidades plbiicas yfo privadas, o Copia del contrato y Acta
y Acta de Liguidacion o recibo fina cuyo objete se | de Liguidacion o recibo fina cuyo objeto se relacione con
relacione con admisién transporte v distribucién de | admisidn transporte y distribucién de correspondencia y
correspendenciay cuya sumatoria seaigual o superior | cuya sumatoria sea igual o superior al presupuesto oficial de
al presupuesto oficial de la presente invitacién. la presente invitacion.

La certificacion debera estar en papel membretado y contener como minime:

Nombre de |2 entidad o persona contratante que certifica.

Nombre del propenente o contratista a quien se le expide la certificacion.

Objete o dascripcion del contrato.

Valor total del conirato.

Fecha de iniciacion y fecha de terminacion y/o Liguidacion.

El tiempo total de suspension, cuando este haya side suspendido en una o varias ccasiones en meses.
(si aplica)

7. El porcentaje de participacion, si el contrato se suseribié en consorcio ¢ union temporal. (si aplica)

o =

Para efectos de verificacion de este aspecto, CORPOBOYACA NO TENDRA EN CUENTA certificaciones de
contratos que no rednan la totalidad de los requisites exigidos

En caso que el proponente allegue certificaciones de contratos en los que participd como integrante de un
Consorcio ¢ Unidén Temporal, se tendran en cuenta estas certificaciones.

No obstante, también la experiencia podra demostrarse ¢on copia de los contratos y sus respectivas actas de
liquidacion ylo actas de recibo a satisfaccion, donde se puede determinar la informacién requerida, esta
documentacion podra ser expedida por el contratante, su representante legal o por el interventor o supervisor
del contrato.

1. Nombre de la entidad o persona contratante que certifica, direccion y teléfono
2. Nombre del proponente o contratista a quien se le expide la certificacién.
3. Objeto o descripcion del contrato,

Carrera 2A Este No. 53-136 / Tunja Boyaca / Lineas de atencion (608) 7407518, (608) 7457192, (608) 7407521
Linea Nacional — atencidn al usnario Ne., G18000-818027
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4. Valor total del contrato
5. Fecha de iniciacion y fecha de terminacion yio liquidacion si aplica. -

La (s) certificacion{es) deben venir en papel membretado de la entidad contratante y como minime debe
contener el objeto, valor, plazo de ejecucion y que fa sumatoria del valor de la {s) misma (s) sea igual o superior
al presupuesto de la presente contratacion. L e

Las certificaciones que no cumplan con la totalidad de los requisitos y condiciones exigidos para ellas, en el
presente proceso, no se anexen no contengan la totalidad de la informacion solicitada no se tendra en cuenta
para efecto de vetificar la experiencia minima del proponente

Cuando el proponente allegue, las certificaciones de contratos en los ue conste que participo como integrante
de proponente plural, se tendra en cuenta estas certificaciones en proporcion al porcentaje de su participacion
el proponente plural, o de acuerdo con el niimero de miembros que conforman el proponente plural, segin ¢!
caso siempre que esta certificacion cumpla con los requisitos y condiciones exigidas para cada una de las
certificaciones en el presente proceso.

5.4)REQUERIMIENTOS HABILITANTES TECNICOS

* ANEXO 3. El proponente debe cumplir y firmar el Anexo 3 correspondiente a las “caracteristicas y
especificaciones técnicas esenciales” descritas en el presente estudio previo y aportar las carfas de
compromisos yfo documentos que alli se exigen.

5.5)REQUISITOS SISTEMA DE GESTION DE SEGURIDAD Y/SALUD EN EL TRABAJO

El Proponente debe contar con la implementacion del sistema de gestion de seguridad y salud en el trabajo
conforme a la normatividad vigente. El sistema de gestion de seguridad y salud en el frabajo debe disefiarse
teniendo en cuenta los lineamientos para el cumplimiento en seguridad y salud en el trabajo para fa contratacion
de acuerdo a [o establecido en la normatividad vigente.

El sistema de gestion de seguridad y salud en el frabajo debe disefigrse teniendo en cuenta los lineamientos
para el cumplimiento en seguridad y salud en el irabajo para la contratacion de acuerdo a lo establecido en fa
normatividad vigente.

Cabe anotar que este se debera ajustar a las {areas especificas a desarrollar para dar cumplimiento al objeto
contractual y que el o los contratistas deben implementar los formatos y registros que den cumplimiento con el
Plan SST.

Para dar cumplimiento a lo anterior ef Proponente debe presentar a la entidad la certificacion emitida por parte
de la ARL donde se evidencie el porcentaje de cumplimiento de la implementacion de los estandares minimos
del SG-SST de la vigencia anterior, de acuerdo con lo establecido en el marco legal vigente, con fecha de

Carrera 24 Este No. 53-136 / Tunja Boyacé f Lineas de atencidn (608} ~1{51()’!318. [G08) TAST 192, {608} 74075
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expedicion no mayor a tres (3) meses anteriores al cierre del presente proceso, dicho porcentaje de
cumplimiento debera estar comprendido enire el 90% y el 100%.,

5.6 REQUISITOS AMBIENTAL - CRITERIOS AMEIENTALES PARA EL SERVICIO DE POSTAL

Al realizar compras publicas sostenibles de servicios postales, se debe tener en cuenta el uso de productos
autorizados, la gestidn de residucs y el uso de vehiculos especializados.
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Nota: Ficha técnica con criterios ambientales para servicio postal
6) OFERTA ECONOMICA - ANEXQ 2. PROPUESTA ECONOMICA.

El oferente deberd indicar en documento anexo el valor de cada item, el valor total de la propuesta y el plazo
de ejecucidn segun lo establecido en el ANEXO 2.

Debera diligenciar el formulario de la propuesta econémica establecido en como anexo dentro de la Plataforma-
SECOP i

En ningln caso, la propuesta economica presentada por el oferente podré ser superior al presupuesto oficial
para cada uno de los items designados por la entidad contratante

valor de la propuesta debe incluir la totalidad de los costos directos e indirectos para la completa y adecuada
ejecucion del contrato objeto del presente proceso de seleccion, asi como todas las contribuciones fiscales Y
parafiscales (impuestos, tasas, etc.), establecidas por las diferentes autoridades nacionales, departamentales,
distritales 0 municipales, con excepcion de los que estrictamente correspandan a la entidad DILIGENCIAR
VALOR EN SECOP Ii:

La Corporacion recomienda a los oferentes interesados en el presente proceso de seleccion, que el valor
diligenciado dentro del documento de propuesta econémica sea el mismo que se consigne dentro de la
plataforma, con la finalidad de evitar inconvenientes de evaluacion,
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Nota 1: Ningin proponente podra superar en su propuesta econbmica los precigs. de. referencia, ni el
presupuesto oficial, inciuidos todos los imptestos, tasas y contribuciones, establecidos por la entidad para cada
uno de los elementos a adquirir. -

Nota 2: Si se observa que el proponente esta incurriendo en precigs artificialmente bajos, se procedera a
efectuar lo contemplado en el articuio 2.2.1.1.2.2.4. Del Decreto 1082 de 2015.

7) FORMA DE PAGO:

DESEMBOLSO Y FORMA DE PAGO: La Corporacion efectuara desembolsos mensuales con corte al Oltimo
dia de cada mes, de acuerdo a la presentacion previa de la correspondiente factura y suscripcion del formato
FRF-18 "INFORME DEL SUPERVISOR Y/O INTERVENTOR PARA EL PAGO™ por parte del supervisor
designado por la entidad.

PARAGRAFO PRIMERO: Los documentos soportes para el pago tle cada cuenta de cobro son: FRF-18
Informe de supervisor para el pago firmados por el supervisor, Factura expedida por el contratista, Copia acta
de iniciacion-FGC-03 (Aplica solo para primer pago), fotocopia det Registro Unico Tributario- RUT con fecha
degeneracion no mayor a 30 dias calendario, Copia Centificacion Bandaria, copia aprobacion de plizas (aplica
solo para primer pago o si existe modificacion a la orden de compra), copia medificacion orden de compra si
aplica, certificado de parafiscales con firma original, copia cedula del revisor fiscal, copia tatjeta profesional del
revisor fiscal, certificado de antecedentes profesionales del revisor fisgal vigentes, copia planillas de seguridad
social, copia estampilta Pro-UPTC, copia comeo con codigo QR estampilla Pro-UPTC y comprobante pago
estampilla Pro-UPTC por valor del 1% de la factura electronica segliniordenanza 030 de 2005 de ia Asamblea
de Boyaca. Todos los anteriores documentos deberan ser adjuntados a la respectiva cuenta de cobro. Para
cada pago mensual deben estar cargados en su fotalidad los soportes de entrega de las guias de envib de la
correspondencia del periodo, sin lo anterior el supervisor no autorizara el page.

PARAGRAFO SEGUNDO: Todas las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad
del CONTRATISTA, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses ¢ compensacion de ninguna
naturaleza. Lo mismo se predicara cuando el CONTRATISTA no elabore y presente la respectiva factura
electronica a LA CORPORACION.

PARAGRAFO TERCERO: Para el (ltimo pago se debera adjuntar Acta de Terminacion FGC-04 y Acta de
Liquidacion y Recibo Final a Satisfaccion FGC-05, firmadas en original

8) CAPACIDAD FINANCIERA:

De conformidad con lo establecido en el numeral 3 del articulo 2.2.1.2.11.5.2. para el presento abjeto condractual
no se exigira capacidad financiera.
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9) CRONOGRAMA

El cronograma sera el establecido en la plataforma SECOR [1

NOTA: Se informa que por la necesidad del servicio la entidad solo establecerd un dia para firma y suscripeion
del contrato electranico, presentacion y aprobacién de polizas; en ¢aso de incumplimiento se dara aplicacién a
(o establecido en [as clausulas de multas en aplicacion de las siguientes situaciones:

v" Por afraso imputable ef Contratista en [ia firma del contrato electrénico, presentacion de polizas para
aprobacidn y firma de acta de inicio 0 no iniciar fa efecucion en fa fecha pactada], se causaré una multa
diaria equivalente al [0,3%] del valor def contrato, por cada dia calendario de afraso. Iqual sancién se
aplicaré en caso de que el Contratista no inicie efectivamente con la ejecucion del contrato en la fecha
acordada.

NOTA 1: Los oferentes podrén realizar cbservaciones a la invitacion dentro del dia habil de su publicacion, en
la fecha establecida, antes del cierre establecido.

NOTA 2: La CORPORACION, silo considera conveniente podra expadir adendas a la invitacion y para extender
los términos de las etapas del proceso antes del cierre de la convocatoria, a través de la plataforma SECOP 2

10) PROCEDIMIENTO EN CASO DE EMPATE:

Para la presente invitacion se tendran como criterios de desempate lo establecido en el articulo 35 de la ley
2069 de 2020, es decir, las siguientes reglas de forma sucesiva v excluyente para seleccionar &l oferente
favorecido, respetando en todo caso los compromises internacionales vigentes:

Carrera 2A Este No. 53-136 / Tunja Boyaca / Lineas de atencion {808) 7407518, (608) 7457192, (608) 7407521
Linea Nacional — atencidn al usuario No. 018000-918027

compoboyaca@corpoboyaca,gover - oususrio@eorpoboyaca govico
WWW.COrpobOYaCa. JOV.CO
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12) CAUSALES DE RECHAZO:

Una oferta ser& admisible cuando haya sido presentada oportunamente y se ajuste a los requerimientos de la
presente invitacidn, de lo contrario seré rechazada. CORPOBOYACA, dentro del término de evaluacion de ias
ofertas y en fodo caso antes de la adjudicacion, podra solicitar a los proponentes las subsanaciones,
aclaraciones y explicaciones. En el presente proceso de seleccidn priniara lo sustancial sobre lo formal.

Por lo expuesto, las ofertas seran rechazadas cuando se presenten dé tal forma que no sea posible realizar la
comparacion objetiva de las mismas y ademas por las siguientes causales:

1) Falta de capacidad juridica para presentar la oferta.

2) Se rechazan las ofertas presentadas por persona jutigica, que haya intervenido directa o
indirectamente en fa elaboracion de las condiciones Generales o estudios previos.

3) Cuando la propuesta sea extemporanea.

4) Cuando el proponente se halle incurso en las inhabilidadas e incompatibilidades o prohibiciones
legales para contratar, consagradas en la constitucion politica y la ley.

5) Cuando se haya votado la disolucion o liquidacion de la sociedad o quisbra declarada judicialmente.

6} Cuando la oferta sea artificialmente baja y una vez aplicado el procedimiento establecido en la guia
para propuestas artificialmente baja, se presente alguna de |as causales del Capitulo VIII de la guia
de precios artificialmente bajos.

7) Cuando e objeto social de la empresa no corresponda a lag actividades inherentes al cumpiimiento
del objeto de la contratacion.

8) Cuando se compruebe que la informacion suministrada por los oferentes sea contradictoria o no
corresponda en alglin aspecto a la verdad o sea artificiosamente incompleta.

9) Cuando para la preparacidn y presentacion de la propuesta no se hayan tenido en cuenta fas adendas

si a ello hubo lugar,

10) Cuando para este mismo proceso se presenten varias propuestas por ¢l mismo proponente por si 0
por interpuesta persona, o por los socios que integran la persona juridica, individualmente o a través
de un consarcio © union temporal.

11) Cuando la propuesta se presente fuera del término del progeso, o que sea remitida en fisico, por
mensaje, correo electronico, o enfregadas en lugar diferente al sefialado dentro de la plataforma
SECOP I

12) Cuando el formato econdmico, no se encuentre firmado por ¢f Representante legal y no se subsane
dentro del término concedido.

13) Cuando la propuesta presentada no cumpla con los requerimientos minimos establecidos en [a
tvitacion Publica, sus Anexos, formatos y adendas vigentes ¥ no hubiere posibilidad de saneamiento
conforme a lo previsto en él mismo y en la ley.

14) Cuando el proponente dentro def término previste en la sdlicitud que se reatice, no responda al
requerimiento que haga la Entidad para subsanaria,

18) Cuando el proponente subsane, pero no lo haga en debida forma y quede insatisfecho el
requerimiento realizado por la Entidad.
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16) . . Cuando el proponente singular o plural presente oferta desde una cuenta diferente a la propia,
de conformidad con lo indicado por Colombia Compra Eficiente en los manuales de uso de
SECOP IL.
17) Cuando el valor da la propuesta econdmica exceda el del presupuesto oficial,
18) + Cuando la convocatoria sea limitada a Mipymes y el proponente no acredite su condicion como tal.
19} Cuando el proponente (personas naturales y en caso de personas juridicas representante legal) al
* momento del cierre se encuentre como deudor alimentaric en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos {(REDAM)
20) Las demas que contemple la normatividad vigente al momento de la publicacién de la presente
invitacion,

13) VALIDEZ DE LAS PROPUESTAS

La validez de la oferta debe ser de cuarenta y cinco (45) dias calendario a partir de la fecha de cierre del proceso

14) LIMITACION A MIPYMES

La presente invitacion podra ser limitada a mipymes por solicitud de los posibles oferentes quienes igualmente
podran solicitar la limitacion territorial de conformidad con lo establecido en ¢l Decreto 1860 de 2021.

15) ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS

Analizados los posibles riesgos previsibles de la presente contratacién, teniende en cuenta el objeto del
presente proceso de seleccion, la entidad considera conveniente y pertinente que el futuro contratista constituya
a favor de CORPOBOYACA, una garantia que ampare dichos riesgos, segin lo dispuesto en los articulos
2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del decreto 1082 de 2015,

Dentro los cinco dias habiles siguientes al perfeccionamiento del contrato, el contratista constituya a favor de
CORPOBOYACA NIT 8002528435, una de las siguientes de garantias de conformidad con ¢l decreto 1082 de
2015, la cual sera aprobada por CORPOBOYACA, si retnen os requisitos legales y contractuales exigides que
ampare a favor de esta entidad, fos porcentajes y riesgos sefialados a continuacion:

El contratista se obliga a constituir a favor de la corporacion una garantia tinica del convenie que podra consistir
en una pdliza de seguros, patrimonio autbnomo o garantia bancaria que ampare los siguientes riesgos:
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AMPAROS VALORA VIGENCIA

SEGURADO
- Veinte por ciento {20%) del valor| Término de duracidn del
Cumplimiento del contrato | y¢at def contrato confrato y diez (10) meses
mas, contados a partir del
perfeccionamiento del
. contrato.

. Veinte por ciento (20%) dei valor | Termino de duracién  del
Calidad y correcto total del contrato contrato y diez (10) meses
funcionamiento de los contados” a partir de la
bienes suministrados suscripcion  del acta de

terminacion.
Pago de salarios y En cuantia equivalente al diez por| Término de duracién igual al
prestaciones sociales | ciento (10%) del valor dei confrato | confrato y tres (3) afios mas

El confratista deber4 cumplir con todos los requisitos para mantener vigentes las garantias o seguros a que se
refiera esta clausula, esta a cargo del contratista el pago de la primd demés erogaciones de constitucion y
mantenimiento de las garantias mencionadas. .

En caso de que el contrato se adicione, prorrogue o suspenda o cualglier atro evento que fuera necesario, el
contratista se obliga a modificar las pélizas sefialadas en esta clausula, de acuerdo con fas normas legales
vigentes. El monto de la garantia se restablecera automéaticamente, ¢ada vez que por razén de las multas
impuestas se disminuyere o agotare. La garantia no podréd ser cancelada sin la autorizacion de
CORPOBOYACA, EL CONTRATISTA debera cumplir con los requisitos para mantenerla vigente y seran de s
cargo €l pago de todas las primas y demas erogaciones de constitucion y mantenimiento de la garantia
mencionada.

EL CONTRATISTA autorizard a CORPOBOYACA para que con cargp a las sumas que éste le adeude se
descuente el valor de las primas del seguro, cuando por cualquier tircunstancia el CONTRATISTA no la
constituyere. £l valor y la vigencia de las pdlizas deben ser ampliadas y prorrogados por el contratista cuando
hay adicion del valor y plazo.

16) DECLARATORIA DE DESIERTA:

LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE BOYACA, declararaidesierta la invitacion por los motivos o
causas que impidan la escogencia objetiva del contratista cuando no se presenten ofertas o cuando ningun
proponente haya logrado la habilitacion y lo haré mediante acto administrativo en el que se sefiataran en forma
expresa y detaltada las razones gue han conducido a esa decisién,
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17) CIERRE-DE LA CONVOCATORIA:

LAS PROPUESTAS SE RECIBIRAN UNICAMENTE A TRAVES DE LA PLATAFORMA DE SECOP Il DESDE
LA FECHA DE APERTURA Y HASTA EL ULTIMO DIA Y HORA INDICADA EN EL CRONOGRAMA DEL
PROCESO. ‘

Las propuestas deben ser cargadas UNICAMENTE en el Portal de! Sistema Electronico de la Contratacion
Publica SECOP Il. No se admiten ofertas enviadas por correo electronico o presentado en lugar diferente al
sefialado en el presente pliego de condiciones y de conformidad con las estipulacianes contenidas en el manual
de uso del SECOP Il PARA PROVEEDORES.

Se recomienda a los oferentes prever el tiempo que se requiere para cargar la documentacion en el Portal
SECOP Il y se recuerda que las propuestas presentadas por fuera del término establecido para ello no seran
recibidas por la entidad y en consecuencia no podréan ser tenidas en cuenta dentro de la etapa de evaluacién,

La propuesta estara conformada por toda fa documentacion solicitada, anexos y demés informacién necesaria,
que permitan verificar el cumplimiento de los requisitos minimos, asi como conocer los ofrecimientos realizados
por el proponente. El mismo debera |nd|car en los anexos todas las respuestas que se solicitan frente a cada
requerimiento.

El proponente debera indicar expresamente en su oferta, qué informacién de la consignada tiene el caracter de
reservada, seflalando expresamente [a norma juridica en la que se fundamenta, con el fin que la Entidad se
abstenga de publicarla. En el evento que no se sefiale la norma especifica que le otorgue ese caracter, se
tendra por no escrito el anuncio de la reserva.

*INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Ii

Solo se aceptan las propusstas que se presenten hasta la fecha y hora sefialada en el cronograma; después
de esta hora y fecha limite no se recibiran propuestas, si se presenta una INDISPONIBILIDAD DEL SECOP I,
la cual haya sido confirmada por Colombia Compra Eficiente en el Certificade de Indisponibilidad, los
proveedores deberan sequir con el procedimiento dispueste en la guia de indisponibilidad de Colombia compra
eficiente, la cual se puede descargar desde el siguiente link:

https:/iwww.colombiacompra.gov.co/sitesfece _publicfiilesfcce documentos/auia_indisponibilidad secopii.pdf.

En caso de presentarse efectivamente una indisponibilidad del SECOP |l debidamente certificada por Colombia
Compra Eficlente, que impida a los proveedores la presentacion de (as ofertas en el término sefialado en el
cronograma del presente proceso y una vez surtido el procedimiento establecido en la guia de indisponibilidad
de Colombia Compra Eficiente por parte de los proveedores, la entidad establece como correo electronico al
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cual los proponentes pueden enviar sus ofertas el siguiente: contratacloncorpoboyaca@corpoboyaca.gov.co,
en el asunto se debe determinar de forma clara el nimero de identificagion def presente proceso.

Se expide, en Tunja a los veintiocho (28) dias del mes de octubre dos mil veinticinco (2025).

|
RAFAEL LEO
Secretaria General y Jwidico

Etabord: Paula Andrea Romero J / Abogada contrafista de apoyo
Reviso: Monica Andrea Martinez M.f Abogada Gestion contratacion
Aprobo: Rafael Lecnardo Rojas Azula - Secretarie General y Juridico
Archivo: 110- 15 M.C. 028 DE 2025
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